Zarzadzenie Nr 153 /V1 /2013
Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 10 pazdziernika 2013 r.

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miasta w
Milanowku za 2013 rok.

Na podstawie:

- art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6z. zm.),

- Zarzadzenia Nr 147/IV/05 Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 28 grudnia 2005 roku w
sprawie zasady przeprowadzenia inwentaryzacji,

- Zarzadzenia Nr 121/V/10 Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 5 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 147/IV/05 Burmistrza Miasta Milandwka z dnia 28 grudnia
2005 roku w sprawie zasady przeprowadzenia inwentaryzacji;

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji za 2013 rok nastgpujacych sktadnikow majatkowych:

1) droga spisu z natury:

a. $rodkow pienigznych i depozytow w kasie Urzedu Miasta — wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2013 roku,

b. drukow Scistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.

2) droga uzyskania potwierdzenia salda:

a. $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych 1 pozyczek (w
tym udzielonych), posiadanych akcji 1 udziatow w spoétkach, udzielonych pozyczek —
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku,

b. naleznosci z wyjatkiem spornych i watpliwych, wiasnych sktadnikéw majatkowych
powierzonych innym kontrahentom — wedtug stanu na dzien 30 listopada 2013 roku.

3) w formie poréownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi

dokumentami i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
naleznos$ci spornych 1 watpliwych,

rozrachunkow z pracownikami,

rozrachunkow publicznoprawnych,

innych nie wymienionych wyzej aktywow 1 pasywow, w tym:
- grunty,

- warto$ci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie,

- rozliczen migdzyokresowych kosztow,

- funduszy 1 kapitatow,

- rezerw 1 przychodow przysztych okresow,

- zobowigzah wobec kontrahentow,

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 roku.
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§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisj¢ w sktadzie:
1. Dorota Graczyk - przewodniczacy
2. Justyna Zasadowska - cztonek
3. Sylwia Biedrzycka - cztonek



§ 3. Do =zespotow spisowych przeprowadzajacych inwentaryzacje powoluje nizej
wymienione osoby:

I zespél do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury srodkow pienieznych w
kasie Urzedu Miasta oraz drukéw $cistego zarachowania

e Urszula Kowalewska

e Grazyna Siemigtkowska

II zespot do przeprowadzenia inwentaryzacji droga uzyskania potwierdzenia salda srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), posiadanych akcji 1 udzialbw w  spotkach oraz naleznosci z wyjatkiem
spornych 1 watpliwych oraz wlasnych skladnikoéw majatkowych powierzonych innym
kontrahentom

e Wioletta Mazurek Dabrowska

e Ewa Szelachowska

e Justyna Sobieraj

III zesp6l do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie pordéwnania danych z ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej naleznos$ci spornych i
watpliwych, rozrachunkéw z pracownikami, rozrachunkow publicznoprawnych, rozliczen
migdzyokresowych kosztow, funduszy 1 kapitatow, rezerw i przychodoéw przysztych okresow,
zobowigzan wobec kontrahentow. Ponadto gruntéw, warto$ci niematerialnych i prawnych,
srodkow trwalych w budowie

e Malgorzata Beta

e Sylwia Kotowska

e Magdalena Piwek

Komisja Kasacyjna:
e Barbara Lisowska
e Karolina Skorupinska

§ 4. Zobowigzuje Skarbnika oraz Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotow
Spisowych.

§ 5. Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za 2013 rok przeprowadza si¢ w okresie od
8 grudnia 2013 roku do 15 stycznia 2014 roku.

§ 6. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w
terminie 7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.

§ 7. Zobowiazuj¢ pracownikéw Referatu Budzetowo-Finansowego do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skltadnikow majatku oraz ustalenia
roéznic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Zobowiagzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania roznic



inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi w terminie do 15 lutego 2014 roku.

§ 9. Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
2013 roku.

§ 10. Spis nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne] z
zastosowaniem drukow i procedur okreslonych w zasadach inwentaryzacyjnych.

§ 11. Nadzor na wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Milanowka
mgr Jerzy Wysocki



