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w zakresie:
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Podstawa prawna:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na

podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr
19, poz. 177) z pézniejszymi zmianami'.

Informacje ogdlne:
Na specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia, zwana w dalszej tresci specyfikacja, sklada sig:

Rozdzial I - Instrukcja dla Wykonawcow,

Rozdzial II - Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna cze¢s¢ zatacznikami:
ezatacznik nr 1 - o§wiadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych;
zalacznik nr 2 - wykaz personelu odpowiedzialnego za realizacjg zamowienia;
zalacznik nr 3 - pogram kursu;
ezatacznik nr 4 - doswiadczenie,

Rozdzial III - Projekt umowy,

Rozdzial IV - Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia.

! Dziennik Ustaw z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 116, poz. 1207, Nr 145, poz. 1537 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr
163, poz. 1362, Nr 184, poz. 1539, z 2006 r. Nr 79, poz. 551.



Rozdzial I - INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW:

1. Zakres zaméwienia:
1.1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Zamawiajacy: Miasto Milanowek
Adres zamawiajacego: ul. Ko$ciuszki 45
05-822 Milandéwek
e-mail: miasto@milanowek.pl; uniacuropejska@milanowek.pl
NIP: 529-10-197 REGON: 000525 889
Tel. 22/ 758 30 61; fax. 22/ 755 81 20

1.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

1.3. Szczegotowy zakres zamowienia omowiony zostat w rozdziale IV ,,Szczegdétowy opis
przedmiotu zamdwienia”.

1.4.Zamowienia uzupetniajace: Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

1.5.Zamoéwienia wariantowe: Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

2. Opis sposobu przygotowania oferty:

2.1. Oferta sktadana przez Wykonawcg powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty
stanowiacym zalacznik do specyfikacji. Ztozona oferta musi dotyczy¢ calosci zamodwienia.

2.2.Do oferty Wykonawca dolaczy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt 6

niniejszej instrukc;ji.

2.3.Formularz oferty wraz ze stanowiacymi jego integralna cz¢s¢ zalacznikami oraz formularz

cenowy, zostang wypelnione przez Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszej specyfikacji,

bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcg. W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢

powyzszych dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy wpisuje on ,,nie dotyczy”.

2.40ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2.50ferta winna by¢ napisana czytelnie oraz powinna by¢ podpisana przez uprawnionego

przedstawiciela /przedstawicieli Wykonawcy. Wszelkie zalaczniki do oferty powinny by¢ roéwniez

podpisane przez uprawnionego przedstawiciela/ przedstawicieli Wykonawcy. Upowaznienie do

podpisania oferty powinno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych dokumentow

zataczonych przez Wykonawce.

2.6Wszystkie stronice oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych wykonawca naniést zmiany,

powinny by¢ czytelne oraz opatrzone podpisem osoby podpisujacej oferte.

2.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy
dekompletacji zwartosci oferty.

2.8 Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu wylacznie jedna oferte
1 zaproponowac tylko jedna ceng na calo$¢ zadania. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub zlozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez Wykonawcg.

2.9 W przypadku, gdy Wykonawca dotaczy jako zalacznik do oferty kopig jakiego$ dokumentu
kopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

3. Inne wymagania dotyczace przygotowania oferty:
3.1.0ferty nalezy ztozy¢ w zamknigte] kopercie, zapieczgtowanej w sposOb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia
ofert. Oferta powinna by¢ umieszczona w dwoch zamknigtych kopertach oznakowanych
W Sposob nastepujacy:
A) koperta zewngtrzna:
Urzad Miejski w Milanowku, ul. Ko$ciuszki 45, 05 811 Milanéwek
Oferta na przeprowadzenie ,,Cyklu szkolen z jezyka angielskiego w ramach projektu

SIWZ ZP — 340/36/06 - ,, Kiosk ze szkoleniami” 2



,»Kiosk ze szkoleniami”
Nie otwiera¢ przed 06.11.2006 r., godz. 12:30
B) koperta wewngtrzna:
<NAZWA OFERENTA I JEGO ADRES >
Urzad Miejski w Milanowku, ul. Ko$ciuszki 45, 05 811 Milanéwek
Oferta na: Przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka angielskiego w ramach projektu
Kiosk ze szkoleniami”

3.2.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeni zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ oznaczone jak w pkt 3.1 oraz dodatkowo podpisane ,,zmiana” lub ,,wycofanie”.
3.3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. Wadium:
Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

5. Warunki, ktérych spelnienie wymagane jest od Wykonawcow:

O udzielenie zamdwienia publicznego moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy majacy prawo wystgpowania

w obrocie prawnym i spetniajacy nizej podane warunki:

5.1 Wykonawca skltadajacy ofert¢ zobowiazany jest do potwierdzenia speinienia warunkow,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych i nie moze by¢
wykluczony z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

5.2. Wykonawca udowodni, ze dysponuje potencjatem kadrowym odpowiednim pod wzgledem
kwalifikacji zawodowych do wykonania zamowienia zgodnie z wymaganiami przedstawionymi
w szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia. Do zalacznika Wykonawca dotaczy
dokumenty poswiadczajace kwalifikacje kadry — curriculum vitae oséb ktére prowadzi¢ beda
poszczegolne kursy lub kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kurséw
kwalifikacyjnych - lub dokumenty réwnowazne oraz wszelkie dokumenty istotne z uwagi na
kierunek szkolenia: dyplomy, $wiadectwa, certyfikaty i inne, posiadane przez kadre.
Zamawiajacy uzna, ze powyzszy warunek udzialu w postegpowaniu jest spelniony, jezeli
Wykonawca bedzie dysponowal minimum 4 osobami z odpowiednimi kwalifikacjami
zawodowymi potwierdzonymi w/w dokumentami.

6. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

Wykonawca dotaczy do oferty nastgpujace dokumenty poswiadczajace oraz informacije:

6.1Formularz ofertowy — rozdziat II,

6.2Formularz cenowy prawidlowo wypetniony i podpisany — rozdziat III,

6.3 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenie
do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.
a) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ udzielenie zamowienia, Wykonawcy
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwieni
albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow.

6.4 Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i1 spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 wyzej wymienionej
ustawy (zalacznik nr 1 do formularza oferty) wraz z zaswiadczeniami:

a) Aktualne zaswiadczenia wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego oraz wilasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
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potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, lub zaswiadczenia, ze uzyskatl przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uptywem terminu sktadania ofert.

6.5 Wykaz personelu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia z udokumentowaniem jego
kwalifikacji zalacznik — nr 2 do formularza oferty.

6.6. Program kursu zalacznik - nr 3 do formularza oferty.

6.7. Doswiadczenie - wykaz wykonanych w ciagu 5 ostatnich lat, lub w okresie prowadzenia

dziatalno$ci, jesli okres ten jest krotszy niz 5 lata, ushug szkoleniowych zgodnych

z przedmiotem zamoéwienia - zalacznik nr 4 do formularza oferty. Zamawiajacy uzna, zZe

powyzszy warunek udzialu w postgpowaniu jest spelniony, jezeli w w/w okresie dla kazdego z

zadan Wykonawca przeprowadzil minimum 3 szkolen o tozsamej tematyce.

6.8. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktéorych mowa powyzej sktada dokument lub dokumenty,
wystawione zgodnie z prawem kraju, w ktorym ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajace odpowiednio, Ze:
a)nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;
b)nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamowienie;
c)nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozeni na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.

6.9. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ powyzszych dokumentow oraz informacji z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego
kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania.

6.10. Jezeli ofertg sktadaloby konsorcjum Wykonawcow, dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6.3,
6.4, 6.4 a, - winien ztozy¢ kazdy z uczestnikéw konsorcjum. Dokumenty wskazane w pkt. 6.5,
6.6, 6.7, 6.8 - winien zlozy¢ ten, lub ci sposrod uczestnikdw konsorcjum, w ktérych
przewidywanym zakresie czynno$ci lub dziatania pozostaje zadany dokument. Pozostale
dokumenty zadane przez Zamawiajacego w pkt. 6.1, 6.2, 6.3a, 6.4, 6.6 - winny by¢ sporzadzone
1 dotaczone do oferty w imieniu wszystkich uczestnikéw konsorcjum.

7.Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do konca 2007r.
8.Kryterium przyznania zamowienia i ocena ofert.
8.1. Kryteria oceny ofert:
W odniesieniu do oferentéw, ktorzy spetnili postawione warunki Zamawiajacy dokona oceny ofert
na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) Cena: - waga - 100 %.

8.2 Zestawienie wzorow do obliczenia Krvterium ceny:

Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng otrzyma 100 punktow, natomiast pozostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

Cena w punktach = (cena brutto najnizsza sposrod badanych ofert / cena brutto badanej
oferty) * 100 * waga kryterium.
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Suma punktéw uzyskanych za kryterium ceny stanowié bedzie koncowa ocene danej oferty.

Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna catkowita sume¢ punktéw w oparciu
o ustalone kryterium) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana sklasyfikowane
zgodnie z iloscia uzyskanych punktow.

8.3. Cena moze by¢ tylko jedna na cate zdanie.

8.4. Cena nie ulega zmianie do konca 2007 r.

8.5. Ceng oferty nalezy skalkulowa¢ na podstawie informacji zawartych w rozdziale IV
»Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia”.

9. Miejsce i termin skladania ofert.

9.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Milanowku, ul. Kosciuszki
45, 05 822 Milandéwek, w sekretariacie.

9.2Termin sktadania ofert uptywa dnia 06.11.2006 r. o godz.12:00

9.30ferte ztozona po terminie zwraca si¢ bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego

na wniesienie protestu.

10. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéow zamowienia.
10.1 Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ na pismie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkdéw zamowienia nie pozniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien oraz przesle ich tre§¢ wszystkim Wykonawcom,
ktorym dorgczono specyfikacje¢ istotnych warunkéw zamoéwienia, bez ujawniania zrddia
zapytania. Tre§¢ zapytan w raz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci rowniez na stronie
internetowej: www.bip.milanowek.pl
10.2Przed uplywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Dokonane modyfikacje w formie uzupetnienia (aneksu)
Zamawiajacy na piSmie przekaze Wykonawcom, ktorym przekazal specyfikacje na ich pisemny
wniosek. Stana si¢ one integralna czg$cia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Tres¢
modyfikacji zostanie rowniez zamieszczona na stronie internetowej www.milanowek.pl/przetargi .
10.3W przypadku okreslonym w pkt 10.2 Zamawiajacy w razie potrzeby przedtuzy termin sktadania
ofert w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w ofertach, otrzymanych uzupehien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Wszelkie prawa i zobowiazania Zamawiajacego i
Wykonawcow odnosnie wezesniej ustalonego terminu beda podlegaty nowemu terminowi.
10.4Zamawiajacy informuje, ze nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

11. Okres zwiazania oferta.

Zgodnie z art. 85 ustawy Prawo zamodwien publicznych Wykonawca jest zwigzany oferta — nie
dtuzej niz 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ w raz z uptywem terminu sktadania
ofert.

12. Otwarcie i ocena ofert.

12.1.Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcow, ktorzy na otwarcie przybeda

w dniu 06.11.2006 r. o godz. 12:30 w siedzibie Urzedu Miejskiego, ul. Kosciuszki 45, w sali

konferencyjnej, w budynku B.

12.2.Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

12.3.Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy oglosi nazwy i adresy Wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

12.4. Zamawiajacy dokona kwalifikacji wykonawcow poprzez analiz¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 6 niniejszej instrukcji, potwierdzajacych spelnienie warunkow, o ktorych mowa w
pkt 5.

12.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
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dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.6. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli o$§wiadczen
1 dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu lub, ktérzy
ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

12.7. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp.

12.8. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktdrzy nie spelniaja warunkow,

o ktorych mowa w pkt 5 niniejszej instrukcji, ktorzy nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego

o$wiadczen 1 dokumentow z uwzglednieniem punktu 12.6 1 12.7. Zamawiajacy zawiadomi

rownocze$nie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

12.9.Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a)jest niezgodna z ustawa lub jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia,

b)jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

c)zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

d)zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia,

e)zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na podstawie art.

88, lub btedy w obliczeniu ceny,

f) w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia Wykonawca nie zgodzil si¢ na
poprawienie omyltki rachunkowej w obliczeniu ceny,

g) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

12.10. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:
a)wyborze najkorzystniejszej oferty;
b)Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
c)Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwieni podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.bip.milanowek.pl oraz w swojej siedzibie.
12.11.Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty omyltki pisarskie oraz omylki rachunkowe w

obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty.

13. Osoby upowaznione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:
13.1.W sprawach proceduralnych i merytorycznych: Pani Anna Klimowicz, telefon: (022) 758 30
61 wew. 224, fax: (022) 755 81 20, e-mail: uniaeuropejska@milanowek.pl
Informacje mozna uzyska¢ od poniedziatku do piatku w godzinach: od godziny 9:00 do
godziny 15:00.

14. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
14.1.Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty wykonania ustugi, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo 1 stownie, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jezeli wystgpuje.
14.4. Cena podana w ofercie musi obejmowal wszystkie koszty 1 skladniki zwiazane
z wykonaniem zamdwienia.

15. Sposdb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:
15.1.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja pisemnie.
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15.2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu lub
droga elektroniczna uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

16. Prawo Zamawiajacego do uniewaznienia przetargu:

16.1. Zamawiajacy uniewazni przetarg w przypadkach, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,

3) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, zZe prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczedniej
przewidziec,

4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

16.2. W zawiadomieniu o uniewaznieniu przetargu Zamawiajacy poda uzasadnienie prawne

1 faktyczne uniewaznienia. Zawiadomienie zostanie przestane do wszystkich Wykonawcow.

16.3. W przypadku uniewaznienia przetargu z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przysluguje roszczenie
o zwrot uzasadnionych kosztdw uczestnictwa w postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztow
przygotowania oferty.

17. Udzielenie zamowienia:

17.1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz speini wszystkie warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

17.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty podajac nazwe (firme) 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano w raz
z uzasadnieniem jej wyboru. Powyzsza informacj¢ Zamawiajacy zamiesci rowniez na stronie
internetowej: www.bip.milanowek.pl

17.3. Przed uplywem okresu zwiazania oferta Zamawiajacy powiadomi Wykonawcg o przyznaniu
mu zamowienia. W powiadomieniu zostanie podany termin zawarcia umowy oraz cena oferty.

17.4.Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art 93
ust. 1.

18. Srodki ochrony prawnej:

Srodki ochrony prawnej przystuguja wszystkim Wykonawcom, jezeli ich interes prawny
w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przepisow
ustawy.

18.1. Protest:

I )umotywowany protest moze by¢ wniesiony w ciagu 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powziat
lub moégl powzia¢ wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe do jego wniesienia,
2)protest powinien wskazywac:

a)zadanie,

b)zwigzle przytoczenie zarzutow,
c)okolicznosci faktyczne i prawne,
d)uzasadnienie,

3)odrzuca si¢ protesty wniesione po terminie do jego wniesienia,
4)wniesienie protestu dopuszczalne jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego,
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5)Zamawiajacy rozstrzyga protest:

a)w terminie 10 dni od uptywu ostatniego z terminéw na wniesienie protestu, rozstrzyga
jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace: tresci ogloszenia; postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia; wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty;
b)w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia w przypadku, gdy jest to protest inny niz
wymieniony w punkcie 5a;
6) Brak rozstrzygnigcia protestu w przewidywanym ustawowo terminie, poczytuje si¢ za jego
oddalenie.
18.2. Odwotlania i skargi:
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 60.000 euro, nie stosuje si¢ przepisow ustawy dotyczacych
odwotan 1 skarg.
Pozostale informacje na ten temat znajduja si¢ w ustawie “Prawo zamowien publicznych” w dziale
VI Srodki ochrony prawne;.

19. Ogloszenie wynikow przetargu:

Wyniki postgpowania zostang ogloszone zgodnie z wymogami ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych - w siedzibie Zamawiajacego 1 na stronie internetowej www.bip.milanowek.pl
Niezaleznie od ogloszenia wynikéw wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, zostana
powiadomieni w formie pisemne;.

20. Postanowienia koncowe.

Zasady udostgpniania dokumentow:

Uczestnicy postgpowania maja prawo wgladu do tresci protokdtu oraz ofert w  trakcie

prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowiacych zataczniki do protokotu

(jawne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowiacych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w

rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji 1 dokumentow lub informacji

zastrzezonych przez uczestnikow postegpowania.

Udostgpnienie dokumentow zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajacy udostgpnia wskazane dokumenty po zlozeniu pisemnego wniosku przez
Wykonawecg;

2)Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentow;

3)udostgpnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego oraz w czasie godzin

jego urzedowania.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie maja przepisy ustawy - Prawo zamowien publicznych

oraz Kodeks Cywilny.
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Rozdzial 11
FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAL.ACZNIKAMI

na:

Przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka angielskiego
w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”

w zakresie:
ZADANIE - Kurs jezyka angielskiego (CPV: 80.42.80.00-0),
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(miejscowosc¢, data)

(nazwa i siedziba oferenta)

Miasto Milanowek
z/s Urzedu: ul. KoSciuszki 45
05-822 Milanowek

OFERTA
Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczconym na Przeprowadzenie cyklu
szkolen jezykowych w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”,
Sktadamy ofert¢ na wykonanie ww. zamoOwienia 1 oferujemy wykonanie ustugi objgtej

postgpowaniem za ceng:

Cena oferty netto:

.............................. PLN (STOWRI@: ...t ns)
Podatek VAT:

.............................. PLN (SIOWRIE: ......ooeeieeeeee et nee e
Cena oferty brutto:

.............................. PLN (SIOWRI@: ..ottt ennee )

Cena kursu jezyka angielskiego skalkulowana zostata jako:
720 godzin lekcyjnych X ......ceuueeenn.e. zk / 1 godzine.

1. Oswiadczamy, ze zamowienie zostanie realizowane w terminie do konca 2007 r.

2. Oswiadczamy, ze cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamdowienia.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia.

3. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

4. Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarty w specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia projekt
umowy 1 zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. Ofertg niniejsza skladamyna ............... kolejno ponumerowanych stronach.

Zastrzezenie Wykonawcy:
Nizej wymienione dokumenty skladajace si¢ na ofertg nie moga by¢ ogolnie udostgpnione:

(pieczet 1 podpis)
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(miejscowosc¢, data)

(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 1
do formularza oferty

o spetnieniu warunkow art. 22 ust. 1 1 24 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U.z2004 r. Nr 19, poz. 177) z pdzniejszymi zmianami.

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:
Przeprowadzenie cyklu szkolen jezykowych w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”,

Oswiadczam, ze:

1) Firma posiada uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci / czynnosci okreslonej w przedmiocie
zaméwienia, co do ktorej ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

2) Firma posiada niezb¢dna wiedze i dos§wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuje
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

3) Firma znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

4) Firma nie podlega wykluczeniu z post¢gpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19, poz.
177) z pdzniejszymi zmianami.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(miejscowosc¢, data)

(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 2
do formularza oferty

WYKAZ PERSONELU:

Kierownictwo firmy:

Lp. Nazwisko i imi¢ Funkcja w realizacji Lata doswiadczenia w
przedmiotu firmie
zamoOwienia

Personel odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia:

Lp. Stanowisko (funkcja Nazw isko i imig Nr uprawnien Staz pracy
w realizacji zawodowych i zakres ogotem
. zamowienia)
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.

Uwaga: Do wykazu zalaczy¢ curriculum vitae osob ktére prowadzi¢ beda poszczegolne kursy
lub kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie kursow kwalifikacyjnych
-lub dokumenty réwnowazne oraz wszelkie dokumenty istotne z uwagi na kierunek szkolenia:
dyplomy, Swiadectwa, certyfikaty i inne, posiadane przez zaproponowang kadre.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(miejscowosc¢, data)

(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 3
do formularza oferty

PROGRAM KURSU:

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na Przeprowadzenie cyklu szkolen z jezyka
angielskiego w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami” — ....................................L

Proponowana liczba godzin ogotem: ...
Proponowane formy nauczania:

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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(miejscowosc¢, data)

(nazwa i siedziba oferenta)

Zalacznik nr 4 do
] formularza oferty
DOSWIADCZENIE:

Sktadajac ofert¢ w przetargu nieograniczonym na Przeprowadzenie cyklu szkolen jezykowych
w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”

o$wiadczam, ze firma przeprowadzila w okresie ostatnich 3-lat nastgpujace szkolenia o tematyce
tozsamej z zakresem zamowienia:

Lp. Odbiorca szkolenia Czas trwania Ilos¢
szkolenia przeszkolonych oséb
(od - do)

1.

2.

3.

4.

5.

(podpis przedstawiciela Oferenta)
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Rozdzial 111
PROJEKT UMOWY
na:

Przeprowadzenie cyklu szkolen jezykowych
w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”

w zakresie:

Kurs jezyka angielskiego (CPV: 80.42.80.00-0),
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UMOWA Nr ........

Dotyczaca przeprowadzenia cyklu szkolen z jezyka angielskiego
w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”

Zawarta w dniu ................. w Milanoéwku pomigdzy:
Miastem Milanowek, z siedziba Urzedu w Milanéwku ul. Ko$ciuszki 45, zwana w dalszej czgsci
umowy ,,Zleceniodawca”,

reprezentowana przez:
1. Jerzy Wysocki - Burmistrz Miasta Milanowek,

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Grazyny Wojcik,
a

zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

0 nastepujacej tresci:

1.

2.

3.

§1
Zleceniodawca zleca, Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia dla 72 oséb, w
ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami” kursu jezyka angielskiego
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do rozpoczgcia szkolenia w dniu 20 listopada 2006 i
zakonczenia do konca roku 2007 r.
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym
programem szkolenia, ktory stanowi nieodtaczng cz¢s¢ umowy.

§2

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1.

2.

Umieszczania emblematu Unii Europejskiej oraz logo ZPORR 1 EFS na materiatach
szkoleniowych i edukacyjnych, tam gdzie bgdzie to technicznie mozliwe.

Wydania kazdemu uczestnikowi zaswiadczenia ukonczenia szkolenia, i1 jezeli forma
zaswiadczenia dopuszcza, na kazdym z nich powinno by¢ umieszczone logo ZPORR i EFS oraz
informacja: ,,Szkolenie zostato sfinansowane przez Uni¢ Europejska ze §rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego”. Loga UE, EFS i ZPORR powinny by¢ umieszczone w jednej linii, u szczytu
strony 1 powinny by¢ tych samych rozmiaréw. Logo jednostki szkoleniowej nie moze by¢
wigksze niz loga UE EFS 1 ZPORR.

Przedstawienia Zleceniodawcy harmonogramow zajec, w tym:

a) przedlozenia Zleceniodawcy catosciowego harmonogramu zaje¢ na kursie na 5 dni przed
rozpoczgciem szkolenia, obejmujacego peilna realizacje programu w rozbiciu na
poszczegolne dni, uwzgledniajacego tematyke zajec, ilo§¢ godzin lekcyjnych w danym dniu
oraz godziny, w jakich zajgcia beda si¢ odbywaty,

b)  pisemnego informowania Zleceniodawcy o wszelkich planowanych zmianach
w harmonogramie zaj¢¢ z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,

c) w przypadkach odwotania zaj¢¢ z przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy — informowania
o odwotaniu zaje¢ najpdzniej w dniu zaistnienia okoliczno$ci,

d) w przypadkach wymienionych w ust. 3 pkt ¢ — pisemnego przedstawienia propozycji zmian
w harmonogramie w terminie do 2 dni od zaistnienia okolicznosci,

Sprawowania nadzoru nad frekwencja uczestnikow szkolenia poprzez:

a) prowadzenie imiennych list obecno$ci uczestnikow kursu, biezace ich uzupelnianie oraz
przekazywanie ich Zleceniodawcy w cyklach do 5 dnia roboczego nastgpnego miesiaca,

b) biezace informowanie na piSmie Zleceniodawcy o przypadkach nieobecnosci oséb
szkolonych na szkoleniu w trakcie jego trwania pod rygorem odmowy zaplaty za szkolenie
tych osob,
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c) zawiadamianie Zleceniodawcy o fakcie uchylania si¢ osoby szkolonej od przystapienia do
zaliczen czastkowych oraz egzaminu koncowego.

5. Prowadzenia dziennika zajec.

6. Zakonczenie szkolenia poprzez:

a) przeprowadzenie zaliczen czastkowych (jezeli wynika to z przedstawionego programu) oraz

ustnego lub pisemnego egzaminu koncowego, a takze
b) wydanie dokumentu o ukonczeniu szkolenia oraz przekazanie jego kopii do Zleceniodawcy.
7. Przedlozenia Zleceniodawcy po zakonczeniu szkolenia:

a) faktury,

b) protokotu z egzaminu koncowego,

¢) rozliczenia godzin zrealizowanych na szkoleniu uwzgledniajacego dni, godziny oraz tematyke

zrealizowanych zajec.

8. Umozliwienia pracownikom Zleceniodawcy oraz innym przedstawicielom jednostek
upowaznionych do kontroli wgladu do dokumentow w zakresie dotyczacym wykonywania
ZapisOW niniejszej umowy.

9. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentow
potwierdzajacych realizacje szkolenia do 31.12.2007 .

§3

Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do:

1. Dokonania naboru na szkolenie.

2. Skierowania na szkolenie 72 0sob, zastrzegajac sobie jednocze$nie mozliwo§¢ dokonywania

zmian osobowych wsrod uczestnikéw szkolenia w terminie 4 dni od daty rozpoczgcia kursu,

Wyplacenia Zleceniobiorcy tytulem wynagrodzenia za przeprowadzenie szkolenia kwoty brutto

.......................... zt (stownie ztotych: ..............).

§4

1. Zleceniodawca dopuszcza czeSciowe rozliczenie wynagrodzenia za przeprowadzenie szkolenia,
w  wysokosci proporcjonalnej do zrealizowanej liczby godzin. CzeSciowe rozliczenie
wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ facznie 70% kwoty, o ktorej mowa w § 3 ust. 3.

2. Wynagrodzenie koncowe, Zleceniodawca wyptaci w ciagu 14 dni od daty otrzymania
dokumentow, o ktorych mowa w § 2 ust. 7 niniejszej umowy na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy.

3. W razie braku $rodkéw Zleceniodawca wyptaci zobowigzanie w terminie pozniejszym bez
odsetek.

(98]

§5
1. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo:

a) dokonywania kontroli w kazdym czasie trwania szkolenia w zakresie realizacji programu na
warunkach przedstawianych w ofercie zlozonej przez Zleceniodawcg w trakcie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz frekwencji uczestnikow kursu,

b) do uczestnictwa w egzaminie koncowym,

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie realizacji szkolenia Zleceniodawca
okresli w formie pisemnej uchybienia oraz termin ich usunigcia.
3. Po uplywie terminu, o ktorym mowa ust. 2 Zleceniobiorca przesle pisemna informacj¢ do

Zleceniodawcy o sposobie usunigcia wskazanych uchybien.

4. Nie usunigcie stwierdzonych uchybien we wskazanym terminie moze spowodowac rozwiazanie
zawartej umowy w trybie natychmiastowym.
§6
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonywania zadan innym osobom fizycznym i prawnym niz
wymienionym w ztozonej ofercie przetargowe;.

§7
Oferta Zleceniobiorcy ztozona w postgpowaniu o zamdwienie publiczne stanowi integralng czes¢
niniejszej umowy.

§8
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Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9
W sprawach nie unormowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy prawo zamoéwien publicznych.

§10
Ewentualne spory wynikle z niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez wiasciwy sad dla
siedziby Zleceniodawcy.

§11
Umowa zostala sporzadzona w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(podpis osoby reprezentujace] (podpis osoby reprezentujace]
Zleceniobiorce) Zleceniodawcg)
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] Rozdzial IV ]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na:

Przeprowadzenie cyklu szkolen
w ramach projektu ,,Kiosk ze szkoleniami”

w zakresie:

ZADANIE - Kurs jezyka angielskiego (CPV: 80.42.80.00-0),
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Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia
ZADANIE — Kurs jezyka angielskiego

I. Cele kursu:
Celem kursu jest nauka je¢zyka angielskiego na trzech poziomach umiej¢tnosci jezykowych
uczestnikéw: podstawowym, srednio-zaawansowanym i zaawansowanym.

Wykonawca przypisze uczestnikow szkolenia do odpowiedniej grupy szkoleniowej na
podstawie testu kompetencji jezykowych, ktory musi przeprowadzi¢ na poczatku kursu.

1. Celem ksztalcenia na poziomie podstawowym jest:

a) umiejetnos¢ komunikacji w $rodowisku jezyka oraz prowadzenie prostych rozmow
telefonicznych,

b) umiejgtnos¢ odczytywania prostych tekstow urzedowych (fax, list oficjalny i nieoficjalny,
formularz przy pomocy stownika i w swoim tempie),

¢) umiejetnos¢ formutowania i sporzadzania wypowiedzi pisemnych dotyczacych domu, pracy,
otoczenia.

2. Celem ksztalcenia na poziomie $rednio-zaawansowanym jest:

a) w zakresie sprawno$ci rozumienia ze shuchu: zrozumie¢ ze stuchu rozmowy i dhuzsze
wypowiedzi rodzimych uzytkownikow jezyka (slyszanych na zywo badz nagranych)
postugujacych si¢ jezykiem o bogatej leksyce oraz zawierajacym bardziej skomplikowane
struktury gramatyczne,

b) w zakresie sprawno$ci mowienia: wypowiadaé si¢ dos$¢ plynnie (z wystgpowaniem niewielkiej
ilodci bledéw) na roznorodne tematy umiejetnos¢ zycia codziennego i zawodowego, stosujac
bogata leksyke i bardziej zlozone struktury gramatyczne, rozpoznawaé funkcje 1 rejestr
wypowiedzi,

c) w zakresie sprawnosci czytania ze zrozumieniem: z latwoscig czyta¢ i rozumie¢ teksty pisane
roznego typu, zaréwno z zakresu wiedzy ogolnej jak 1 specjalistycznej, z ewentualnym
wykorzystaniem stownika monolingowalnego,

d) w zakresie sprawnos$ci pisania: wypowiedzie¢ si¢ poprawnie w sposob poprawny stylistycznie,
gramatycznie 1 leksykalnie, na tematy ogolne 1 specjalistyczne, stosujac wiasciwa forme, zasady
organizacji i przeznaczenie tekstu z rozréznieniem stylu i uwzglgdnieniem wiasciwego rejestru.

3. Celem ksztatcenia na poziomie zaawansowanym jest:

a) w zakresie sprawno$ci rozumienia ze sthuchu: zrozumie¢ ze shuchu wypowiedzi i1 teksty
(méwione lub nagrane) rodzimych uzytkownikéw jezyka oraz wypowiedzi charakteryzujace sig¢
wystepowaniem ztozonych struktur gramatycznych i rozbudowanym stownictwem, méwiacych
zardwno jezykiem potocznym jak i z elementami wyrazen idiomatycznych, literackich oraz
zawierajacych ztozone struktury gramatyczne,

b) w zakresie sprawnosci méwienia:

- wypowiada¢ si¢ plynnie 1 spojnie na tematy z zycia codziennego, z wykorzystaniem omowien
1 parafraz nie wywotujacych wrazenia chaotyczno$ci wypowiedzi,

- prawidlowo wykorzysta¢ i zastosowa¢ duza liczbe struktur gramatycznych o réznym stopniu
trudno$ci (ztozone struktury moga zawiera¢ niewielka ilo$¢ btedow),

- stownictwo wystarczajace do do$¢ swobodnego prowadzenia rozméw na tematy ogdlne
1 zawodowe, umiejetnie wyraza¢ wtasne mysli, opinie i poglady,

- fatwo komunikowa¢ si¢ w sytuacjach formalnych i nieformalnych, uczestniczy¢ w rozmowie na
znane 1 nowe tematy, udziela¢ wyjasnien, opisywaé, stawiac¢ hipotezy, podtrzymywac rozmowy,
c) w zakresie sprawno$ci czytania: czyta¢ ze zrozumieniem teksty zawierajace znane i nowe
struktury gramatyczne oraz stownictwo ogodlne 1 branzowe, przeznaczone dla rodzimych

uzytkownikow jezyka, z wykorzystaniem réznego rodzaju stownikow,

d) w zakresie sprawnos$ci pisania: umiejgtnie 1 poprawnie wypowiedzie¢ si¢ na piSmie na tematy
ogolne 1 zawodowe, z wykorzystaniem znanych i roznorodnych struktur gramatycznych
zawierajacych zwroty idiomatyczne.
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4. Po ukonczeniu kursu na danym poziomie umiejgtnosci, uczestnik powinien naby¢ sprawnos¢:

1) Rozumienia ze shuchu: Zrozumienia sensu catej wypowiedzi, wychwycenia konkretnych
informacji, uzupekienia brakujacych informacji, ustalenia kolejnosci wypowiedzi w dialogu,
ustaleni kolejnosci, uzupetniania dialogu, odpowiadania na pytania, zaznaczania odpowiedzi,

2) Mowienia: odpowiadania na pytania, zadawania pytan, opowiadania o rodzinie 1 przyjaciotach,
rozmawiania z nowo poznana osoba, podawania danych osobowych, zamawiania ushlug,
umawiania si¢ na spotkania, rozpoczynania/podtrzymywania i kofczenia rozmowy, zostawiania
1 przyjmowania wiadomosci, opisywania, pytania o drogg, udzielania wskazowek, kupowania
biletu, zamawiania pokoju w hotelu, zamawiania dan w restauracji, prowadzenia rozmowy
telefonicznej, ustalenia daty i godziny spotkania,

3)Czytania ze zrozumieniem: w celu ogoélnego zrozumienia, w celu uzyskania konkretnych

informacji, w celu ustalenia kolejnosci lub przyporzadkowania, uzupetnienia luk w tekscie,

¢wiczenia typu prawda/falsz, streszczenia tekstu, poprawiania btedéw w tekscie, odpowiadania na
pytania, zaznaczania miejsc wedtug opisu, ¢wiczenia z luka informacyjna,

4)Pisania: pisania listu nieformalnego i formalnego, opisu (postaci, miejsca, przedmiotu), pisania

na podany temat, pisania krotkiego tekstu na podany temat, ogloszenia, tytutu prasowego, listu,

kwestionariusza (uzupetnienie).

I1. Uczestnicy szkolenia:

W szkoleniu uczestniczy¢ bedzie 72 osoby tj. 6 grup 12-to osobowych o zréznicowanym
poziomie zaawansowania od podstawowego do Sredniego w cyklu 10 miesigcznym (40 tygodni
efektywnego szkolenia). Uczestnicy wytonieni w wyniku przeprowadzonej rekrutacji odbeda testy
kompetencyjne w celu sprawdzenia ich poziomu wiedzy jezykowej oraz zakwalifikowania do
odpowiedniej grupy. Podziat grup ze wzgledu na poziom zaawansowania ostatecznie zostanie
zdefiniowany na podstawie rzeczywistego, zweryfikowanego po przeprowadzonym tescie
kompetencyjnym zapotrzebowania. Niemniej z do$wiadczen firm szkoleniowych wynika, ze
wigkszos$¢ dorostych stuchaczy zglaszajacych che¢ podniesienia swoich kwalifikacji jezykowych
jest na poziomie "false beginner" (tzw. "falszywy poczatkujacy" - mieli jezyk angielski w szkole,
ale nie nabrali bieglo§ci w moéwieniu lub zapomnieli z racji duzej przerwy w postugiwaniu si¢
jezykiem obcym po ukonczeniu edukacji) lub "intermediate" (poziom $redni - stuchacze postuguja
si¢ dobrze tzw. jezykiem biernym (czytanie, pisanie, rozumienie testu), a sprawia im trudno$é
moéwienie.

IT1. Wymagana liczba godzin lekcyjnych szkolenia: 120 godzin lekcyjnych dla kazdej grupy,
w tym egzamin koncowy nie dtuzszy niz 5 godzin.

IV. Harmonogram zaje¢:
1. Do przeprowadzenia kursu j¢zyka angielskiego Wykonawca przyjmie ustalony z Zamawiajacym
harmonogram zajg¢:

2. Zajgcia w danym dniu musza zostac¢ przeprowadzone dla wszystkich 6-ciu grup.

3. Zajecia poza sobota musza najwczesniej rozpoczynac si¢ o godzinie 17.00 i1 konczy¢ najpozniej
o0 godzinie 21%

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian liczby dziennych godzin zajgé, pod warunkiem, ze
zmiana ta nie wplynie na zmniejszenie lacznej tygodniowej liczby godzin kursu.
W wyjatkowych 1 szczegotowo uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢
wprowadzenia kilkudniowej przerwy w kursie.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w niedzielg 1 $wigta.

V. Miejsce szkolenia:
Kurs jezyka angielskiego przeprowadzony zostanie w placowkach o$wiatowych na terenie
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Milanéwka, tj w:

1) Zespole Szkét Gminnych nr 3, ul. Zabie Oczko 1,
2) Zesp6t Szkot Gminnych nr 1, ul. Krolewska 69
3) Szkole Podstawowej nr 2, ul. Literacka 20

Poniewaz uczestnikami szkolenia bgda osoby zamieszkate w wigkszosci na terenie Milanowka,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego wyboru miejsca prowadzenia kursu (grupy
kursu) sposréd w/w placowek na podstawie wynikow przeprowadzonego przez Wykonawcg testu
kompetencji jezykowych.

VI. Sprzet:

Zamawiajacy zapewnia odbiornik telewizyjny i magnetowid oraz tablice - jako wyposazenie sal
wyktadowych.

Wykonawca szkolenia musi zapewni¢ nastgpujace niezbgdne wyposazenie do przeprowadzenia
szkolenia: magnetofon, kamerg, testy kontrolne, stowniki, kasety 1 ptyty CD.

VII. Materialy dydaktyczne:
Wykonawca zapewnia uczestnikom materiaty dydaktyczne. Materiaty pisSmiennicze, niezbedne na
kursie, tj. notatnik (lub zeszyt) oraz dtugopis zakupia uczestnicy kursu.

VIII. Metodyka nauczania

Zajecia oparte beda na pracy z podrecznikiem 1 skierowane na rozwdj wszystkich czterech
sprawnosci jezykowych tj. sprawnos$ci rozumienia ze stuchu, sprawnosci czytania ze zrozumieniem,
sprawno$ci méwienia i pisania. Niemniej, podstawowym i pierwszym celem toku dydaktycznego
bedzie szybkie doprowadzenie stuchaczy do sprawno$ci w mowieniu i rozumieniu jezyka zywego.
Zajgcia beda interaktywne z elementami pracy w podgrupach. Waznym elementem zaje¢ bedzie
rozwijanie znajomosci struktur gramatycznych, ktoéra jest koniecznym warunkiem udanej
komunikacji i umozliwia precyzyjne wyrazanie wtasnego zdania.

Zajgcia prowadzone beda w taki sposob, aby wzmacnialy motywacj¢ do nauki wérdd stuchaczy
oraz rozwijaly w nich umiejgtnosci samodzielnej nauki z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych
w tym Internetu.

IX. Lektorzy

Prowadzacy zajgcia sa osobami z wyzszym wyksztalceniem filologicznym i/lub wyksztatceniem
wyktadowcow jezyka obcego z duza znajomos$cia metodyki nauczania i przynajmniej rocznym
doswiadczeniem w pracy lektora.

X. Ocena postepow oraz egzamin koncowy

W czasie trwania kursu przeprowadzone zostana przynajmniej 3 testy czastkowe oraz test na
zakonczenie szkolenia umozliwiajace prowadzacemu oraz uczestnikom oceni¢ postgpy w nauce.

Po ukonczeniu kursu wszyscy uczestnicy przystapia do egzaminu ESOL (English for Speakers
of Other Languages) lub SESOL (Spoken English for Speakers of Other Languages).
Certyfikaty zaswiadczajace odbycie takich egzaminow wydaje City&Guilds $wiatowy lider
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe.

Egzaminy w powyzszym standardzie wydaja si¢ najbardziej adekwatne dla potrzeb przedmiotowego
projektu. Kazda bowiem osoba, réwniez poczatkujaca w nauce po ukonczeniu rocznego kursu moze
przystapi¢ do zdawania egzaminu. W przypadku jego nie zaliczenia uczestnik otrzymuje
szczegOtowa informacje odnosnie brakow 1 sugestii dotyczacych dalszej nauki. Egzaminy City &
Guilds sktadaja si¢ z dwoch czesci: egzamin ESOL sprawdza umiejgtnosci czytania, pisania i
sluchania oraz egzamin SESOL sprawdza sprawno$¢ w zakresie wystawiania si¢ w jezyku
angielskim. Kazdy uczestnik moze wigc wybra¢ ten egzamin, w ktérego zakresie czuje si¢

SIWZ ZP — 340/36/06 - ,, Kiosk ze szkoleniami” 22



mocniejszy.
Inne atuty ww egzaminow to:

» certyfikaty City & Guilds honorowane sa przez pracodawcow, organizacje zawodowe i
wyzsze uczelnie w ponad 100 krajach. Ich posiadacze dla wielu zatrudniajacych oznaczaja
osoby, ktorych wiedza i kwalifikacje zostaty poddane ocenie zgodnie z migdzynarodowymi
standardami

* egzaminy City & Guilds sa zgodne ze standardami Europejskiego Systemu Opisu Jgzyka
(Common European Framework of Reference)

* zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow (Dz. U. Nr 96 z dn. 26 maja 2003) -
certyfikaty jezykowe C&G ESOL (First Class Pass na poziomie $redniozaawansowanym)
sa oficjalnie honorowane przez Urzad Sluzby Cywilnej w Polsce jako dokumenty
potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego. Osoba postugujaca si¢ takim certyfikatem moze
stara¢ si¢ o prace w administracji rzadowej

» certyfikaty City & Guilds daja realng mozliwo$¢ znalezienia lepszej pracy 1 pozwalaja
wytyczac kolejne szczeble aktywnos$ci zawodowe;.

XI. Zakladane rezultaty

* Poslugiwanie si¢ jezykiem angielskim w zaleznos$ci od stopnia zaawansowania nauki
w poszczeg6lnych grupach,
* Otrzymanie powszechnie uznawanego certyfikatu lub szczegoétowych wskazan odnosnie
dalszej pracy w celu jego pozyskania,
* Zwigkszenie motywacji do dalszej nauki,
* Zdobycie podstaw oraz umiej¢tnosci do samodzielnej nauki,
Mozliwos¢ spelnienia warunku podstawowej znajomosci jgzyka obcego czg¢sto wymienianego
wsrdd kryteridw okreslanych przez pracodawcow.

XII. Pozostale informacje:

1. Kazda osoba po ukonczeniu kursu musi uzyska¢ imienne zas§wiadczenie o ukonczeniu szkolenia.
2. Wszystkie materiaty szkoleniowe, zas§wiadczenia oraz inne przygotowane przez Wykonawce
musza zawiera¢ informacjg o udziale finansowym Unii Europejskiej i loga UE, EFS i ZPORR.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji ustugi samodzielnie.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢ do nalezytego zabezpieczenia i przechowywania do dnia 31 grudnia
2017 roku wszelkich dokumentoéw zwiazanych z realizacja umowy. Dokumenty powinny by¢
dostepne dla instytucji krajowych i z Unii Europejskiej upowaznionych do kontroli.
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