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Mazowiecka Jednostka Wdrazania
Programoéw Unijnych

ul. Jagiellonska 74, 03-301 Warszawa, tel. (0-22) 2952000, fax (0-22) 2952001
WWw.mazowia.eu, e-mail: mjwpu@mazowia.eu

Informacja pokontrolna 1/Z/2.14/11/2.1/15/320/06/U/126/06

1

. Numer kontroli: |

N9

- Tryb kontroli: Kontrola na zakonczenie realizacji projektu.

. Mumer projektu: Z/2.14/11/2.1/15/320/06

T

£

- Tytul projektu: , Kiosk ze szkoleniami”

94

. Opis Projektu: Gléwnym zatozeniem projektu bylo podniesienie kwalifikacji zawodowych
mieszkancéw miasta  Milanéwka oraz pobliskich wsi dla zwiekszenia ich mobilnosci
zawodowej, lepszego przystosowania do potrzeb rynku pracy oraz posrednio — zwickszenia
konkurencyjnosci przedsigbiorstw, w ktorych sg lub bedg zatrudnieni. Projekt kierowany byt do
dorostych oséb pracujacych z wyksztalceniem przynajmniej gimnazjalnym lub wedlug starego
Systemu podstawowym, ktére z wiasnej inicjatywy zglosity cheé uczestnictwa w szkoleniach.
W ramach projektu zrealizowano kursy Jjezyka angielskiego na roznych poziomach
Zaawansowania oraz obstugi najczesciej wykorzystywanych aplikacji biurowych. Tematyka
szkolent obejmowala réwniez tematyke publikacji elektronicznych, w tym stron internetowych,
Wraz z umiejgtnoscia redakeji tekstow, sporzadzania i obrébki dokumentacji fotograficzne;.
Wszechstronnog¢ tematyczna projektu  dopetniona zostala przez realizacje szkolenia
poswigeconemu praktycznemu znaczeniu zapisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych, jak
rowniez najmniejszym zagadnieniom zwiazanym z funduszami strukturalnymi w drugim
okresie programowania w latach 2007-20013.
6. Nazwa jednostki kontrolowanej: Miasto Milanowek.
7. Adres jednostki kontrolowanej: ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milandwek.
8. Termin kontroli; 24-25 lipca 2008r.
9. Miejsce kontroli: Miejskie Centrum Informacji. ul. Warszawska 32. 05-822 Milanéwek.
10. Zespol Kontrolujgcy Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programow Unijnych:

a) Marcin Sowidzki - Starszy Specjalista (Kierownik Zespolu Kontrolujgeego).

b) Marian Szalkowski — Inspektor.
11. Jednostke kontrolowany reprezentowal:

a) Pan Jerzy Wysocki — Burmistry Miasta Milanowka.
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12. Informacji bedgcych przedmiotem ustalen kontroli udzielali i dokumenty
udostepniali:

a) Pani Dorota Sulinowska — Koordynator projektu,

b) Pani Anna Krynska — poprzedni Koordynator projektu.

13. Podstawa prawna kontroli:

a) Ustawa z 20 kwietnia 2004 o Narodowym Planie Rozwoju (Dz. U. z dnia 24 maja
2004 1. Nr 116, poz.1206 z pozn. zm.),

b) Rozporzadzenie  Ministra Rozwoju  Regionalnego z dnia 27 kwietnia
2007 r. w sprawie trybu kontroli realizacji projektow i programéw wspotfinansowanych
ze srodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz. U. Nr 90,p0z.602),

¢) Umowa nr Z/2.14/11/2.1/1 5/320/06/U/126/06 o dofinansowanie Projektu,

d) Upowaznienie Dyrektora Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych

znak ZKZ/0916/183/08 z dnia 21 lipca 2008r.

14. Ustalenia kontroli — opis istniejacego podczas kontroli stanu:

Podczas kontroli na miejscu na zakoticzenie realizacji projektu sprawdzono przede wszystkim:

I. Prawidtowos¢ sciezki finansowo — ksiggowej na prébie kopii dokumentéw ksiegowych
ztozonych do wnioskow beneficjenta o platnosci za okres: 08.01.2008 r. — 25.04.2008 r.
poréwnano te kopie z ich oryginalami znajdujacymi si¢ u Ostatecznego Odbiorcy.

2. Inne dziatania podjete w ramach realizacji projektu, stanowiace zakres kontroli i dotyczace:
personelu projektu, Beneficjentw Ostatecznych, zamdwien publicznych, realizacji szkolen.
ewaluacji i badan rezultatow migkkich, realizacji polityk horyzontalnych, osis gnigcia
wskaznikow realizacji projektu oraz dziatan zwigzanych z zakupem sprzetu i materialéw

eksploatacyjnych.

Ad.1. Kontrola §ciezki finansowo — ksiggowej.

Kontroli prawidtowosci $ciezki finansowej dokonano na podstawie dokumentéw
ksiggowych zlozonych do ostatniego rozliczonego Wniosku o platnos¢ za okres 08.01.2008 r. —
25.04.2008 r.. w zakresie minimum 10 % wydatkow z kazdej okreslonej kategorii wydatkow

zgodnie z ponizsza tabela.
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Tabela Sciezki finansowo — ksiggowej

Kwota wydatkéw
' Ok. 10% s$rodkow
. Wydatki objetych wnioskiem/ _ )
Kategorie wydatkéw objetych dotacja (do
kwalifikowalne kwota wydatkéw )
sprawdzenia)
kwalifikowanych
Wydatki zwiazane
z personelem (P) 52 453,06 10 608,43 524531
Inne wydatki (I) 166 386,94 49 855,00 16 638,69
Data wystawienia | Data operacji (na
faktury lub innego podstawie wyciagu
Sposob ewidencii Wartos¢ (PLN) dokumentu bankowego, KW,
Ksiggowego raportu kasowego)/
sposéb zaptaty

Lista ptac 8F

®) 3 000,00 22.01.2008 29.01.2008 /P
Lista plac 24 F
® 3 000,00 26.02.2008 27.02.2008 /P
Lista ptac 42F
® 3 000,00 26.03.2008 27.03.2008 / P
FV 00004/2008 . |
" 1 23 400,00 31.01.2008 11.02.2008 / P
FV 03/03/2008 ’
0 ‘ 11 960,00 18.03. 2008 20.03.2008 / P
FV 0012/03/08/FVS
. 3 684,40 31.03.2008 03.04.2008 / P
)
f
Kontrola $ciezki finansowo - ksiegowej przeprowadzona na podstawie wiw,

dokumentéw ksiegowyvch nie wykazala zadnych nieprawidlowosci. Stwierdzono zgodnosé

porownanych kopii dokumentow ksiggowych z ich orvginatami.
Ewidencja ksiggowa

Beneficjent prowadzi wyodrebniona ewidencie ksiggowa na potrzeby realizacji Projektu

" zalaezniki nr 6. 7. Zespol Kontrolujacy po analizie przedstawionveh dokumentow uznal. 7e
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ewidencja ksiggowa jest prowadzona w sposéb wiadciwy, ponoszone wydatki weto wedhug

Klasyfikacji wvdatkdw wg kategorii wykazanych w planie finansowym projektu.

Rachunek bankowy

Beneficjent zalozy! na potrzeby projektu rachunek pomocniczy do rachunku gltownego,
umowa Nr 1/2006 zawarta w dniu 29.12.2006 1. z Bankiem Spotdzielezym w Biatej Rawskiej.
Na powyzszy rachunek wplywaly pieniadze przeznaczone na finansowanie wydatkow

poniesionych w ramach w/w projektu / zatacznik nr 3, 4.
Kwalifikowalno§¢ VAT

Na dzien przeprowadzania kontroli, status podatkowy Beneficjenta zgodnie ze
zlozonym oswiadczeniem / zalacznik nr 5, byt identyczny jak w dniu zlozenia wniosku

o dofinansowanie, tzn. beneficjent nie mial mozliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT,

Podwéjne finansowanie w projekcie: Nie dotyczy.

Ad.2 Kontrola innych dzialan podjetych do dnia kontroli w ramach realizacji Projektu.

Personel projektu

Ostateczny Odbiorca zatrudnit nastgpujace osoby, w ramach wykonywania zadan

koordynatora projektu:

* Pani Anna Klimowicz — umowa o prac¢ na pelny etat, zawarta na czas nieokreslony od
dnia 16 pazdziernika 2006 I, na stanowisku zadan gléwnego specjalisty - koordynatora
projektdw unijnych, za wynagrodzeniem 3.180 zt + 20% wynagrodzenia zasadniczego.

* Pani Anna Krynska — umowa o prac¢ na pelny etat, zawarta na okres probny od dnia
07.03.2007r. do 06.06.2007 r., na stanowisku podinspektora — koordynatora projektu
»Kiosk ze szkoleniami”, za wynagrodzeniem 2.340 zi.

Umowa o prace na pelen etat. zawarta na czas okreslony od dnia 07.06.2007r. do
06.06.2008r., na stanowisku podinspektora — koordynatora projektu . Kiosk ze
szkoleniami™, za wynagrodzeniem 2.340 z}.

* Pani Dorota Sulinowska — umowa o prace na zastepstwo, na pelny etat. zawarta na czas
okreslony (4. na czas usprawiedliwionej nieobecnosci Pani Anny Krynskiej) od dnia
26.10.2007r., na stanowisku podinspektora - koordynatora projektu  _.Kiosk ze
szkoleniami™, za wynagrodzeniem 2.340 71
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Opisy stanowisk pracy w/w pracownikow zawieraly zakresy czynnosci z wyszczegdlnieniem

dzialan zwigzanych z koordynowaniem projektu , Kiosk ze szkoleniami™.

Przyczyna zatrudnienia 3 osob na stanowisku koordynatora projektu byla rezygnacja
z petnionej funkeji przez Paniqa Anng Klimowicz oraz przerwanie pelnienia obowiazkow
stuzbowych z przyczyn losowych przez Pania Anne Kryfska. Do konca realizacji projektu

obowiazki koordynatora sprawowata Pani Dorota Sulinowska.

Pozostate umowy zawarte z personelem projektu:

e Pani Stanistawa Maciaszek — umowa zlecenia nr 342/24/ORG/07 zawarta w dniu
8 stycznia 2007r., na ustuge sprzatania pomieszczen w ZSG Nr 3 w Milanéwku po
szkoleniach organizowanych w ramach projektu ,.Kiosk ze szkoleniami” w okresie
08.01.2007r. — 31.01.2007r., za wynagrodzeniem 204 zi.

e Pani Marta Beta - umowa zlecenia nr 342/23/ORG/07 zawarta w dniu 8 stycznia 2007r.,
na ustuge sprzatania pomieszezen w ZSG Nr 3 w Milandéwku po szkoleniach
organizowanych w ramach projektu ,Kiosk ze szkoleniami” w okresie 08.01.2007r. —
31.01.2007r., za wynagrodzeniem 204 zi.

Wydatki poniesione na podstawie powyzszych umow zostaly rozliczone w ramach kategorii —
wynagrodzenie za dyzur i sprzatanie pomieszczen szkoleniowych.

e Pan Konrad Jakubowski — umowa o dzielo nr 342/323/Org/06 zawarta w dniu
6 listopada 2006r., na wykonanie autorskiego projektu graficznego plakatu zwiazanego
z realizacja projektu ,Kiosk ze szkoleniami” w terminie do 09.11.2006r.. za
wynagrodzeniem 1 000 zt.

Wydatek poniesiony na podstawie powyzszej umowy zostat rozliczony w ramach kategorii —
wynagrodzenie za wykonanie plakatu projektu. W dokumentacji projektu znajduje sie wzér

wykonanego plakatu promujacego szkolenia realizowane w ramach projektu.

Inne wydatki
Umowy

Umowa zawarta na podstawie przeprowadzonego postepowania zamowienia publicznego

w trybie z wolnej reki

Zespol kontrolujacy stwierdza zgodnos¢ przeprowadzonego postepowania z Ustawa PZP

1 zawarcie umowy:
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Umowa zlecenie Nr 342/319/0RG/06 zawarta w dniu 06.11.2006r. z firma Kaszmir
Hubert Gradus, ul. Sosnowa 3. Milanéwek. na przeprowadzenie cyklu szkolen z jezvka
angielskiego w ramach projektu . Kiosk ze szkoleniami” dla 72 osob, za
wynagrodzeniem 68 400 zE Na powyvzsza usluge beneficjent przedstawil nastgpujace
faktury:

FV 00004/2008 na kwote 23 400,00 zt wystawiona 31.01.2008 r. optacona przelewem
11.02.2008 1.,

FV 00021/2007 na kwote 15 000 zt wystawiona 05.11.2007 r. oplacona przelewem
16.11.2007 r.,

FV 00011/2007 na kwote 15 000 zt wystawiona 25.06.2007 r. optacona przelewem
10.07.2007 r.,

FV 0006/2007 na kwote 15 000 zt wystawiona 27.03.2007 r. optacona przelewem
03.03.2007 r.

Beneficjent przedstawil Faktury VAT na taczng kwote 68 400,00 zI co ma odzwierciedlenie

w budzecie projektu.

Pozostale umowy

2)

v
v

v

Umowa nr 342/283/0rg/06 zawarta w dniu 06.11.2006r. z Piotrem Skajewskim na
wykonanie ustugi monitorowania, ewaluacji, sprawozdawczosci 1 sporzadzania
wnioskow o platno$¢ w ramach realizacji projektu w okresie od 06.11.2006r. do
29.02.2008r., za miesiecznym wynagrodzeniem 1 700 zt brutto. Na powyzsza ustugg
beneficjent przedstawit nastepujace faktury:

FV  nr 27/2006 z dnia 27.12.2006 r. na kwote 1700 zt optacona przelewem

27.12.2006 r. Wystawca: Euro-Investment Consulting Service ul. Inzynierska 11/9,
05-822 Milandéwek,
FV nr 25/2006 z dnia 30.11.2006 r. optacona 15.12.2006 1.,

FV nr 03/2007 z dnia 31.01.2007 r. optacona 13.02.2007 r.,

FV nr 07/2007 wystawiona 28.02.2007 r. oplacona 06.03.2007 r..
FV nr 12/2007 z dnia 31.03.2007 r. optacona 10.04.2007 r.,

FV nr 21/2007 z dnia 30.04.2007 r. optacona 21.06.2007 r..

FV nr 22/2007 z dnia 31.05.2007 r. oplacona 21.06.2007 r..

FV 28/2007 z dnia 29.06.2007 r. optacona 27.07.2007 r..

FV 32/2007 z dnia 31.07.2007 r. optacona 30.08.2007 r..
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v FV 35/2007 z dnia 31.08.2007 r. optacona 27.09.2007 r.,
v FV 39/2007 z dnia 28.09.2007 r. oplacona 31.10.2007 r.,
v FV 47/2007 7 dnia 03.12.2007 r. optacona 14.12.2007 r.,
V' FV 40/2007 z dnia 01.11.2007 r. oplacona 12.12.2007 r.,
v FV 02/2008 z dnia 29.01.2008 r. optacona 05.02.2008 r.,
v FV 04/2008 z dnia 01.02.2008 r. optacona 11.02.2008 r.,

v" FV 09/2008 z dnia 03.03.2008 r. optacona 05.03.2008 r.,

v' FV 12/2008 z dnia 31.03.2008 r. optacona 23.04.2008 r.

Beneficjent przedstawit Faktury VAT na laczng kwotg 28 900 zt co ma odzwierciedlenie
w budzecie projektu.

3) Umowa nr 342/322/ORG/06 zawarta w dniu 14.11.2006r. z firmg Combidata Poland Sp.
z 0.0. na realizacje szkolen w zakresie programdéw komputerowych: MS Word, MS
Excel, MS PowerPoint na poziomie podstawowym 1 zaawansowanym oraz
Profesjonalne biuro (poziom zaawansowany obstugi programéw MS Word, MS Excel,
MS Outlook), za tacznym wynagrodzeniem 11400 zt brutto. Na powyzsza ustuge
beneficjent przedstawil nastepujace faktury:

v" FV nr 2006/000010650 z dnia 22.12.2006 r. na kwote 1900 z} optacona 28.12.2006 r.
Wystawca: COMBIDATA POLAND sp. z o.0. ul. Emilii Plater 12 81-777 Sopot
(Ms Word),

v FV nr 2006/000010649 z dnia 22.12.2006 r. na kwote 1900 z} optacona 28.12.2006 r.
(Ms Word),

v" FV nr 2007/000000362 z dnia 31.01.2007 r. na kwote 1900 zt optacona 21.02.2007 r.
(Excel podstawowy),

v FV nr 2007/000000363 z dnia 31.01.2007 r. na kwote 1900 zt optacona 21.02.2007 r.
(Excel zaawansowany),

v" FV nr 2007/000000873 z dnia 23.02.2007 r. na kwote 2 280 zt optacona 22.03.2007 r.
(PROFESJONALNE biuro),

v" FV nr 2007/000000845 z dnia 22.02.2007 r. na kwote 1 520 zt optacona 28.03.2007 r.
(MS Power POINT).

Beneficjent przedstawit Faktury VAT na taczna kwote 11 400 zb. W budzecie projektu

zakltadano 12 540 zt. Czes$¢ kwoty na wykonanie zadania, tj. publikacje elektroniczne

zostata przesunieta na wykonanie zadania redagowania tekstow 1 dokumentacji
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fotograficznej.  Wykonawca dla  tych  trzech szkolen bvla jedna  firma.
4) Umowa nr 342/31/MCI/07 zawarta w dniu 19.01.2007r. z Malgorzata Reisch
reprezentujaca Mazowieckie Centrum Doskonalenia Kadr s.c.. na realizacje 24 godz.
lekcyjnych szkolenia nt. ..Prawo zamowien publicznych™, za wynagrodzeniem 4 320 z1
brutto. Na powyzsza ustuge beneficjent przedstawil nastepujaca fakture:

v FV nr 00268/2007 z dnia 03.03.2007 r. na kwote 4320 zt oplacona przelewem

20.03.2007 r.

5) Umowa nr 342/242/KIOSK/07 zawarta w dniu 15.06.2007r. z firma Michat Rutkowski

Szkolenia Europejskie z siedziba w Warszawie, na realizacje 12 godz. zegarowych
szkolenia pt. ,,Fundusze Strukturalne 2007-2013 — od pomystu do rozliczenia projektu w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego”, za wynagrodzeniem 2 160 zl brutto. Na

powyzszg ustuge beneficjent przedstawil nastepujaca fakture:

v FV nr39/2007 z dnia 16.06.2007 r. optacona przelewem 24.07.2007 r.
6) Umowa NR 342/149/0RG/08 zawarta w dniu 28.02.2008r. z firma MILA-NOVA

7)

W. Witkowska, na przeprowadzenie egzaminéw pisemnych City & Guilds na
poziomach Al, A2, Bl, za wynagrodzeniem 11960 zt brutto. Na powyzsza usluge
beneficjent przedstawil nastepujaca fakture:
FV nr 03/03/2008 na kwote 11 960 zi z dnia 18/03/2008 r. oplacona przelewem
20.03.2008 r.
Umowa NR 342/78/MCI/08 zawarta w dniu 07.03.2008r. z firmg E-Sence Creative
Solutions Stanio Sp. J., na realizacje 16 godz. szkolenia z obstugi Internetu ,.Spacerkiem
po Internecie”, za wynagrodzeniem 3 318,40 zt brutto oraz 16 godz. szkolenia z obstugi
programu graficznego Adobe Photoshop, za wynagrodzeniem 3 684 zi brutto. Na
powyzsza ustuge beneficjent przedstawil nastepujaca fakture:
FV nr 0011/03/08/FVS z dnia 27.03.2008 r. na kwotg¢ 3 318.40 zt oplacona przelewem
03.04.2008 1.,
FV nr 0012/03/08/FVS z dnia 31.03.2008 r. na kwote 3 684 zl oplacona przelewem
03.04.2008 r.

Sprzet

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu zakupiono:

1.

Aparat cyfrowy Sony DSC-N2 (s/n: 1552617) + Lexar Karta MS PRO Duo 512 MB
Gaming Edition, zakupiony na podstawie Faktury VAT nr 1303/06/FVS wystawione]
przez firme¢ TEK s.c. na kwote 1 967 z1.

Zestaw komputerowy (1 szt.)
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- Komputer biurowy IBM ThinkCentre AS1 CelD 346 512MB 80 GB DVD 10/100
WinXP Pro PL (s/n: LMNBAO9Z),

- Zasilacz awaryjny EVER UPS ECO 500 CDS Sinus (s/n: EO255077),

- MS Office 2003 Basic Edition PL OEM, zakupiony na podstawie Faktury VAT nr
1277/06/FVS wystawionej przez firmeg TEK s.c. na kwote 3 439 z1.

Dokumentacja zawiera protokot odbioru z wyszezegdlnionymi numerami seryjnymi

zakupionego sprzetu. Sprzet byl prawidtowo oznakowany.

Rekrutacja BO
Zesp6t kontrolujacy w czasie kontroli sprawdzit przedstawiong dokumentacj¢ dotyczacq
spetnienia wymogow kwalifikacyjnych wszystkich Beneficjentow Ostatecznych bioracych
udzial w przeprowadzonych szkoleniach. Beneficjent przedstawil zbiorcze zestawienie
zawierajace liste 167 BO, zakwalifikowanych do udzialu w szkoleniach. Czgs¢ 0s0b
uczestniczyla w wiecej niz jednym kursie. Skontrolowano catos¢ dokumentacji rekrutacyjne;.
W sktad weryfikowanej dokumentacji wchodzily:
e Formularz rekrutacyjny Beneficjentow Ostatecznych, zawierajacy dane personalne oraz
oswiadczenia dotyczace:
a) informacji o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,
b) przetwarzania danych osobowych,
¢) zobowiazania do udziatu w badaniu ankietowym.
e Zaswiadczenie o zatrudnieniu.
Zespot kontrolujacy na podstawie kontroli powyzszych dokumentdw stwierdzit brak
w formularzach rekrutacyjnych o$wiadczen o nie prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
u nastepujacych beneficjentow:
v Barbara Lisowska,
v' Barbara Wataszek,
v" Kinga Niedzwiecka-Reszczyk,
v Pawet Florczak.

Ewaluacja / badania rezultatow migkkich

Ostateczny Odbiorca przeprowadzil w trakcie realizacji projektu badania ewaluacyjne
w formie ankiet, dotyczace wszystkich kursow. Ankiety zastaty przeprowadzone anonimowo na
poczatku i na koncu szkolenia. W przypadku szkolen jezykowych ze wzgledu na diugi okres

realizacji kursu. zostala przeprowadzona dodatkowa ankieta w polowie trwania szkolenia.
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W niektorych przypadkach ze wzgledu na krétki czas trwania szkolen, zostala przeprowadzona
tvlko jedna ankieta na zakonczenie.
Na podstawie analizy ww. ankiet i Raportu / zalacznik nr 8 Zespot kontrolujacy stwierdza, ze

wszyscy Beneficjenci Ostateczni pozytywnie ocenili przebieg oraz prowadzacych szkolenia.

Kontrola osiggnigcia skwantyfikowanych wskaznikéw realizacji projektu

Dane
Wartosé zalozona
Sprawozdanie stwierdzone
we Wniosku )
koncowe podczas
o dofinansowanie
kontroli
Liczba edycji kursow i
10 12 12
szkolen
Liczba godzin szkoleniowych 918 950 953
Liczba 0séb objetych
162 178 167
szkoleniem
Liczba o0sob, ktore ukonczyly
. 162 178 175
szkolenia

Na podstawie powyzszych danych, Zesp6t kontrolujacy stwierdza, ze zalozone w Umowie

o dofinansowanie wskazniki realizacji projektu zostaly osiagniete.

Koszty prowadzenia biura projektu
Beneficjent przedstawit FV na faczng kwote 350,09 zt w ramach ktérych zakupiono

materialy biurowe niezbedne do funkcjonowania biura projektu (znaczki pocztowe).

Promocja — usluga wydruku plakatéw

Beneficjent przedstawit przyktadowy plakat i FV nr F/1/06/000453 na kwote 882.06 z
wystawiong 13.11.2006 r. optacong przelewem 29.11.2006 r., w ramach ktore] optacono
150 szt. plakatéw o formacie A2. Na powyzsze plakaty beneficjent posiada druk Wydanie

z magazynu poswiadczajace odebranie zamowionych plakatdow.

Artykuly spozywcze oraz jednorazowe kubki, sztuéce i serwetki
Beneficjent posiada FV na taczna kwote 3 222,89 zI. w ramach ktérych zakupit artvkuty
spozyweze podawane w czasie zaje¢ szkoleniowych dla beneficjentdw jako przerwy kawowe.
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Koszt zakupu materialéw biurowych

Beneficjent posiada FV na laczna kwote 947,57 2t na zakup materiatéw biurowych

niezbednych do prawidlowego funkcjonowania biura.

Wspélnotowe polityki horyzontalne

Deklarowane zapisy .
. Uwagi
Nazwa polityki horyzontalnej W Umowie . , kontrolujacych na
o dofinansowanie Projektu dzien kontroli
w zakresie polityk UE
Wplyw Projektu na Nie dotyczy Brak uwag
Srodowisko
Zgodnos¢ Projektu z politykg | Zgodny Brak uwag
rownych szans
Zgodno$¢ Projektu z polityka | Zgodny Brak uwag
spoleczenstwa
informacyjnego
Archiwizacja

Dokumenty dotyczace realizacji Projektu zarchiwizowane sg w opisanych segregatorach

i przechowywane sa w Miejskim Centrum Informacji oraz Urzedzie Miasta Milanowek.

Zespot kontrolujacy stwierdzil na czesci dokumentéw stosowanych podczas realizacji

projektu, m.in. niektére zawarte umowy, brak informacji o tytule i numerze projektu oraz logo

UE, ZPORR, EFS i informacji o udziale Unii Europejskiej i budzetu panstwa we

wspétinansowaniu projektu.

15. Uwagi instytucji kontrolujgcej:

1.

o

I

Zaleca si¢ uzupetnienie brakujacych oswiadczen w formularzach rekrutacyjnych o nie
prowadzeniu dzialalnosci gospodarczej u nastepujacych BO: Barbara Lisowska. Barbara
Walaszek, Kinga Niedzwiecka-Reszczyk, Pawel Florczak i dostarczenie do Wydziatu
Kontroli Projektéow MJWPU kopii potwierdzonych za zgodno$é z oryginalem.

Zaleca si¢ zawarcie Aneksu do umowy nr 342/283/Org/06 zawarte] z Piotrem
Skajewskim, przedtuzajacego okres wykonywania przedmiotu umowy do 31.03.2008r.
I dostarczenie do Wydzialu Kontroli Projektéw MIWPU kopii potwierdzonych za
zgodnosé z oryginatem.

Zaleca si¢ zawarcie Aneksu do umowy nr 342/319/0rg/06 zawartej z Hubertem

Gradusem. zmieniajacego bledng date zawarcia umowy z 06.11.2006r. na 06.12.2006r.
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oraz uzupelnienie daty zawarcia Aneksu nr 1 do niniejszej umowy i dostarczenie do

Wydzialu  Kontroli  Projektow  MJWPU kopii  potwierdzonych za  zgodnogé

z oryginatem.

4. Zaleca si¢ zamieszczanie na dokumentach stosowanych podczas realizacji projektu

(m.mn. na wszystkich umowach) informacji o tytule i numerze projektu. logo UE, logo

EFS, logo ZPORR oraz informacj¢ o udziale Unii Furopejskiej 1 budzetu panstwa we

wspéifinansowaniu projektu.

16. Stwierdzone wydatki watpliwe:

Nie stwierdzono.

17. Stwierdzone wydatki niekwalifikowalne:

Nie stwierdzono.

18. Potwierdzona kwota wydatkéw kwalifikowalnych: 202 774,70 PLN (okreslona na
podstawie wynikéw kontroli i zweryfikowanych wnioskow beneficjenta o platnosé)

19. Uwagi do wyjasnien jednostki kontrolowanej:

Beneficjent wraz z pismem z dnia 04.08.2008r. dostarczyt prawidlowe aneksy do uméw:
nr 342/319/0RG/06 i nr 342/283/0rg/06 oraz uzupelnione formularze rekrutacyjne 4 BO
z oswiadczeniem o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej, ktére bylo jednym z warunkéw
zakwalifikowania do udziatu w szkoleniu.

Zespdl kontrolujacy akceptuje uzupetnienie dokumentacji i prawidlowe zastosowanie
si¢ do uwag instytucji kontrolujace;.

20. Spis dokumentéw przekazanych jednostce kontrolujgce;j:

Wymienione ponizej zalaczniki, stanowigce akta kontroli, dostepne sg do wgladu
w Wydziale Kontroli Projektow Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Projektéw Unijnych,
ul. Jagiellonska 74, 03 — 301 Warszawa.

Zalaczniki:
1) Zestawienie dokumentow udostepnionych Zespotowi kontrolujacemu w dniu kontroli,
2) Zbiorcze zestawienie BO,
3) Aneks nr 1 do umowy Nr 1/2006 na S$wiadczenie ustug typu Home banking

z wykorzystaniem Systemu Novum zawarte] w dniu 29.12.2006 pomiedzy Bankiem

Spéldzielczym w Biatej Rawskiej a Gming Miasto Milandwek,

4) Aneks nr I do Umowy rachunku biezacego / pomocniczego zawarte) w dniu 29.12.2006
pomiedzy Banki-em Spoéldzielezym w Bialej Rawskiej Filia w Milanowku a Gming

Miasto Milanowek.

Oswiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT,

h
~—

0) Zapisy na koncie dotyczace projektu,
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7) Zarzagdzenie Nr 106/IV/06 Burmistrza Miasta Milandwek z dnia 26 pazdziernika 2006 .
— zakiadowy plan kont, zasady rachunkowosci, procedury kontroli oraz obiegu
dowodow finansowo-ksiegowvch,

8) Wyniki przeprowadzonych ankiet wérod uczestnikow szkolen.

21. Informacje na temat wyboru dokumentéw do kontroli:

Podczas kontroli skontrolowano dokumenty dotyczace calego okresu realizacji projektu,

w zakresie opisanym w pkt. 14 niniejszej Informacji pokontrolne;. Dokumenty Ostateczny

Odbiorca przekazal , Zestawieniem dokumentéw udostqpnionth zespotowi kontrolujacemu

w dniu kontroli”. |

Podczas kontroli dokonano porownania kserokopii dokumentéw ksiegowych,
poswiadczonych za zgodno$é z oryginatem, z oryginatami dokumentéw znajdujacych sie

w siedzibie Beneficjenta w zakresie opisanym w pkt. 14 niniejsze;] Informacji pokontrolnej.
Metoda doboru proby dokumentacji do sprawdzenia $ciezki finansowo-ksiegowej oraz

kontroli zgodnosci kopii dokumentéw ksiggowych, zlozonych do wniosku o platnos¢ za okres:

08.01.2008 r. — 25.04.2008 r. z ich oryginatami znajdujacymi sie w biurze projektu, polegata

na:

* wydatki dotyczace personelu (P) — wybranie 3 dokumentow ksiggowych o najwyzszej
wartosci z Tabeli 20 wniosku o platnogé za okres 08.01.2008 r. — 25.04.2008 r. co dato
ponad 10 % wartosci dofinansowania dotyczacego personelu,

* wydatki (I) — wybranie 3 dokumentéw ksiggowych o najwyzszej wartosci z Tabeli 20
wniosku o platnos¢ za okres 08.01.2008 r. — 25.04.2008 r. co dalo ponad 10 % innych

wydatkow.

Informacje pokontrolng sporzqdzono w dwéch Jednobrzmiqcych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujqcej i jednostki kontrolowanej.
Na podstawie § 19 ust.1 -4 Rozporzqdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 27 kwviemia

2007 r. w sprawie trybu realizacji projektéw i programéw wspolfinansowanych ze Srodkéw

Junduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci (Dz.U. nr.90,poz.602):

[ Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upowazniona moze zglosié
w terminie 14 dni od dnia doreczenia informacyi pokontrolnej zastrzezenia do tresci zawartych
W tef informacyi.

2. Zastrzezenia do informacji pokontrolnej wraz = niezaakcepiowany informacjq pokontrolng

kierovwnik jednostki kontrolovanej lub osoba upovazniona przesyla do jednostki kontrolujqcej.
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3. Jezeli jednostka kontrolowana nie zglasza zastrzezes do informacyi pokontrolnej, kierownik
Jjednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upoywaznionu podpisuje przestang informacje
pokontrolng i przekazujq jq do jednostki kontrolujqcej w terminie do 14 dni od dnia doreczenia.
4. W przypadku przekroczenia terminu okreslonego w ust. 1 kicrownik jednostki kontrolujqcej
odmawia rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

Osoba upowazniona: Kontrolujgcy:

5'«\7‘5//" ,SQ(-J“.: \
/f;/'//c///é/ f
Vs e
-~ 1.7}(1[‘11 \:'11 :’

08.08.2008r. Marcin SOWlekl Specjalista

Starszy

(data) (imie i nazwisko) (stanowisko)
(data) (imie i nazwisko) | 08.08.2008r. Marian-Sz'ﬁl‘l_ﬂ({))yt}{,s‘k:i‘_‘_{ Inspektor
(data) (imi¢ i nazwisko) (stanowisko)
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