UCHWALA Nr 374/XXXII/09
RADY MIASTA MILANOWKA
z dnia 18 grudnia 2009 roku

w sprawie: Statutu Miasta Milanowka

Na podstawie art. 18, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990r.
o samorzadzie gminnym /tekst jednolity Dz.U.Nr 142, poz. 1591 z roku 2001

z pdzn. zm./ - Rada Miasta Milanowka uchwala, co nastgpuje :

§1

Uchwala si¢ Statut Miasta Milanowka, ktory stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Tract moc uchwata Nr 50/VII/03 Rady Miasta Milanéwka z dnia 17 czerwca 2003 r.

w sprawie Statutu Miasta Milanowka z p6zniejszymi zmianami.

§3
Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym

Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy
Rady Miasta Milanowka

Jerzy Olczak



Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 374/XXXI1/09
Rady Miasta Milanowka z dnia 18 grudnia 2009 r.

STATUT MIASTA MILANOWKA

Rozdzial 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
Mieszkancy Gminy Milanowek tworza z mocy prawa wspélnote samorzadowa, zwana dalej Miastem.
Statut Miasta okres$la ustr6j Miasta, organizacj¢ wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miasta Milanowka, zwane;j
dalej Rada, tryb pracy Burmistrza Miasta Milanowka, zwanego dalej Burmistrzem oraz zasady dostgpu
do dokumentéw organow Miasta.
Siedziba organ
0w Miasta jest Urzad Miasta Milanowka, zwany dalej Urzgdem.

§ 2.
Miasto potozone jest w powiecie grodziskim, w wojewodztwie mazowieckim.
Miasto obejmuje obszar, ktorego granice terytorialne okresla mapa stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszego
statutu.
Milanowek to miasto-ogrod posiadajace unikatowy w skali kraju zespot urbanistyczno-krajobrazowy uznany
za narodowe dobro kultury.
Srodowisko przyrodnicze i kulturowe Miasta podlega szczeg6lnej ochronie.

§ 3.
Herbem Miasta jest tarcza gotycka dzielona w stup, w polu prawym biekitnym herb ,,Dotega” —
podkowa srebrna, na barku ktorej krzyz kawalerski zloty; ze srodka podkowy wychodzi strzata srebrna
zelezcem w dot;
w polu lewym — ztotym 1i$¢ dgbowy zielony w shup, symbolizujacy czystos¢ 1 wspaniato§¢ milanowskiej natury.
Flaga Miasta jest plat o proporcjach 5:8 czwordzielny w krzyz; gorna ¢wiartka przy drzewcu — zolta
z lisciem debu zielonym; druga gorna oraz dolna przy drzewcu — niebieskie; ostatnia biata.
Wzory herbu i flagi zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego Statutu.
Zasady uzywania herbu i flagi sa okreslone w drodze odrgbnych uchwat Rady.

§ 4.
Za szczegblne zastugi dla Miasta, Rada moze nada¢ godno$¢ Honorowego Obywatela Miasta Milandwka jako
wyraz najwyzszego uznania dla osoby, ktorej godno$¢ jest przyznawana.
Uchwalg podejmuje si¢ na wspolny wniosek wszystkich radnych.
Nadanie godnosci Honorowego Obywatela Miasta Milanowka nastgpuje w drodze uchwaly, z zasady
na uroczystym posiedzeniu Rady w obecnosci osoby uhonorowanej lub jej przedstawiciela.
Za szczegdlne zastugi dla Miasta, Burmistrz moze przyzna¢ osobie fizycznej, osobie prawnej, instytucji lub
organizacji, wyr6znienie Milanowski Lis¢ Dgbu.
Kryteria i tryb nadawania wyr6znienia Milanowski Li§¢ Dgbu okresla Burmistrz.

Rozdzial 2
CELE 1 ZADANIA MIASTA

§ 5.

Podstawowym zadaniem Miasta jest zapewnienie warunkéw do bezpiecznego i zdrowego zamieszkiwania,
do rozwoju inicjatyw spotecznych i gospodarczych, jak réwniez do nauki i wypoczynku.

1.

2.

§ 6.
Bezposrednie uczestnictwo mieszkancow w sprawowaniu wladzy publicznej w Miescie jest realizowane przez:
1) instytucjg referendum gminnego,
2) bierne i czynne prawo wyborcze,
3) jawnos¢ obrad Rady i jej komisji,
4) prawo zglaszania radnym postulatow i wnioskéw w celu przedstawienia ich organom Miasta do rozpatrzenia.
Rada i Burmistrz sa zobowiazani zapewni¢ stata, szybka i ogdlnie dostgpna informacje¢ dla mieszkancow



o przepisach gminnych i ich realizacji oraz o podejmowanych dziataniach.
§7.

1. Miasto sprzyja dzialalno$ci tworczej oraz rozwojowi przedsigbiorczosci.

2. Dziatalno$¢ gospodarcza i inwestycje prowadzone na terenie Miasta nie moga stanowi¢ zagrozenia dla zycia
1 zdrowia mieszkancow oraz dla srodowiska przyrodniczego i kulturowego.

3. Dla ochrony jakosci zycia mieszkancow oraz zachowania waloréw srodowiska naturalnego i zabytkowego
charakteru miasta-ogrodu, wladze Miasta okreslaja zasady zagospodarowania $rodowiska w ramach
obowiazujacych przepisow.

§ 8.
1. Zakres dziatania Miasta okreslaja:
1) ustawy i akty prawne wydane na podstawie oraz w granicach upowaznien ustawowych,
2) porozumienia zawarte z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego i administracja rzadowa,
3) uchwatly podjete w celu realizacji rozstrzygajacych wynikow referendum gminnego oraz inne uchwaly
podjete w celu realizacji zbiorowych potrzeb wspolnoty.

2. Miasto nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej wykraczajacej poza zadania o charakterze uzytecznosci

publiczne;j.

Rozdzial 3
WLADZE MIASTA

§9.
1. Miasto wykonuje swoje zadania:
1) poprzez dziatalno$¢ swych organéw:
a) Rady,
b) Burmistrza,
2) poprzez gminne jednostki organizacyjne i samorzadowe instytucje kultury,
3) poprzez dziatalno$¢ innych podmiotdéw, na podstawie zawartych z nimi umoéw i porozumien.
2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych i samorzadowych instytucji kultury.

§ 10.
Organem stanowiacym i kontrolnym Miasta jest Rada.

§11.
1. Rada stanowi prawo w formie uchwal oraz wyraza swoje opinie w formie stanowisk, oswiadczen i apeli.
2. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszoscia glosdw w obecno$ci co najmniej potowy ustawowego sktadu
Rady, w glosowaniu jawnym imiennym, chyba, Ze ustawa stanowi inaczej.

§12.
1. Obrady Rady zwotuje i prowadzi przewodniczacy Rady.
2. Rada wybiera ze swego grona od 1 do 2 wiceprzewodniczacych.
3. Odwotanie przewodniczacego lub wiceprzewodniczacego Rady nastgpuje na wniosek co najmniej
1/4 ustawowego sktadu Rady. Wniosek ten moze by¢ gtosowany na sesji zwotanej nie weczesniej niz po uptywie
14 dni od jego ztozenia.
§ 13.
1. Rada powoluje:
1) komisje rewizyjna,
2) komisje wlasciwa ds. budzetu.
2. Rada moze powota¢ inne komisje stale lub dorazne, okreslajac przedmiot ich dziatania i okres funkcjonowania
komisji doraznych.
3. Do podstawowych obowiazkdéw komisji nalezy:
1) opracowywanie wlasnych planéw pracy,
2) realizacja zadan okreslonych planem pracy,
3) opiniowanie projektu budzetu Miasta,
4) opiniowanie sprawozdania Burmistrza z wykonania budzetu,
5) opiniowanie projektow uchwat,
6) skladanie rocznych sprawozdan z pracy komisji.
4. Nie wywiazywanie si¢ komisji z nalozonych przez Rade obowiazkéw moze stanowi¢ podstawe odwotania
przewodniczacego komisji lub jej rozwiazania.



§ 14.

1. Organizacje wewngtrzna, tryb pracy Rady i zasady funkcjonowania klubow radnych, a takze prawa
i obowiazki cztonkoéw komisji okresla Regulamin Rady Miasta Milanoéwka stanowiacy zatacznik Nr 3
do niniejszego statutu.

2. Zasady i tryb dziatania komisji rewizyjnej okresla Regulamin Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Milanowka,
stanowiacy zatacznik Nr 4 do niniejszego statutu.

§ 15.

Obstuge Rady zapewnia biuro Rady, wchodzace w sktad Urzedu.

§ 16.
1. Organem wykonawczym Miasta jest Burmistrz.
2. Burmistrz wykonuje uchwaly Rady i realizuje zadania Miasta okre§lone w ustawach, porozumieniach
zawartych z administracja rzadowa, porozumieniach komunalnych i umowach zawartych z innymi podmiotami.

§17.
1. Burmistrz na nastgpnej sesji po objgciu funkcji przedstawia Radzie swojego zastgpce, okreslajac zakres spraw,
ktore zostaja mu powierzone.
2. Burmistrz moze upowazni¢ inng osobg do ztozenia o§wiadczenia woli w jego imieniu, w zakresie zarzadu
mieniem, w tym zast¢pcg¢ Burmistrza lub inng osobg, rowniez w przypadku, jezeli czynno$¢ prawna wymaga
dla swojej skutecznosci kontrasygnaty skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

Rozdzial 4
ZASADY DOSTEPU DO DOKUMENTOW ORGANOW MIASTA
§ 18.

1. Jawno$¢ dziatania Rady, jej komisji oraz Burmistrza obejmuje w szczegoélno$ci prawo obywateli do
uzyskiwania informacji, a takze dostepu do dokumentow wynikajacych z wykonywania zadan publicznych.

2. Dokumenty z pracy Rady i jej komisji oraz Burmistrza udost¢pniane sa na pisemny wniosek, z wyjatkiem
protokotéw z sesji, uchwat Rady i zarzadzen Burmistrza, ktérych udostgpnienie nie wymaga pisemnego
wniosku. Protokoty z posiedzen podlegaja udostgpnieniu po ich formalnym przyjeciu zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powinien wskazywa¢ dokument lub przedmiot sprawy, ktorej dokumenty
maja by¢ udostgpnione.

§ 19.

1. Wglad do dokumentéw urzedowych polega w szczegdlnosci na umozliwieniu osobie zainteresowane;j:

1) bezposredniego przegladania wskazanego przez nia dokumentu,
2) samodzielnego sporzadzania notatek z dokumentow,
3) sporzadzenia uwierzytelnionego odpisu dokumentu.

2. Wglad do dokumentéw odbywa si¢ w jednostce organizacyjnej Miasta, ktora dysponuje dokumentami,
w godzinach urzgdowania i w obecno$ci wyznaczonego pracownika.

3. Jezeli udostgpnienie catego dokumentu naruszytoby przepisy ustaw szczegolnych wylaczajacych jawnosé,
dokument udostgpnia si¢ w ograniczonym zakresie w drodze sporzadzenia wyciagu z dokumentu.

§ 20.
Do publicznej wiadomos$ci na stronie internetowej Miasta oraz na miejskich tablicach ogloszen przed Urzedem
podaje si¢ w szczegdlnosci:
1) termin i porzadek planowanych sesji Rady,
2) terminy planowanych posiedzen komisji Rady,
3) uchwaty Rady,
4) zarzadzenia Burmistrza przeznaczone do publikacji.

Rozdzial 5
PRZEPISY KONCOWE
§21.
Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia Statutu Miasta Milanowka lub jego zmiany poprzedzone jest dyskusja nad
jego projektem.

§ 22.
Statut Miasta Milanéwka podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego i wchodzi



w zycie 14 dni po jego ogloszeniu.
Zatqcznik nr 3 do Statutu Miasta Milanéwka

REGULAMIN RADY MIASTA MILANOWKA

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1.
Regulamin Rady okre$la organizacj¢ wewngtrzna, tryb pracy Rady, zasady funkcjonowania klubow radnych,
a takze prawa i obowiazki cztonkéw komisji Rady.
§ 2.
Kwestie nie uregulowane niniejszym Regulaminem okreslaja: ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.), Statut Miasta Milanéwka oraz inne akty prawne wyzszego rzedu.

Rozdzial 2
Sesje Rady Miasta

§ 3.
1. Sesje Rady zwoluje jej przewodniczacy.
Przewodniczacy Rady zwoluje sesje w trybie zwyczajnym w oparciu o zasady okreslone w § 4.
3. Przewodniczacy Rady, Burmistrz i co najmniej % ustawowego sktadu Rady, moze zwolaé sesj¢ uroczysta,
organizowana dla nadania uroczystego charakteru obchodom $wiat i rocznic panstwowych oraz regionalnych.
4. Przewodniczacy Rady moze zwola¢ sesj¢ w trybie nadzwyczajnym, o ktéorym mowa w art. 20 ust. 3 ustawy
o samorzadzie gminnym, w sprawach wyjatkowych, szczegélnie i bardzo dokladnie uzasadnionych
1 wymagajacych niezwlocznych decyzji Rady. Powyzsze warunki musza by¢ spelnione tacznie.
5. W wypadku swej nieobecnos$ci przewodniczacy wyznacza wiceprzewodniczacego, ktory zwotuje sesje.

§ 4.

1. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia si¢ radnych najp6zniej na 7 dni przed
terminem obrad w og6lnie przyjety sposob z wytaczeniem sesji, o ktoérej mowa w § 3 ust. 4, gdzie zawiadomienia
dokonuje si¢ bezzwlocznie.

2. Do zawiadomienia o sesji dofacza sig porzadek obrad oraz zwiazane z nim materiaty.

3. Przewodniczacy Rady moze zarzadzi¢ przestanie materialow innym osobom.
4. Porzadek obrad sesji powinien zawieraé:

1) przyjecie protokotu z poprzedniej sesji,

2) rozpatrzenie projektéw uchwal, stanowisk, o§wiadczen lub apeli,

3) zglaszanie interpelacji i zapytan,

4) przyjecie sprawozdania Burmistrza z biezacej dziatalnosci migdzy sesjami, realizacji uchwat i stanowisk

Rady,

5) odpowiedzi na interpelacje i zapytania z poprzedniej sesji,

6) sprawy rozne.
5. Przewodniczacy Rady podaje termin, miejsce i porzadek obrad sesji do wiadomosci publicznej niezwlocznie

w ogolnie przyjety sposob.

§5.

W sesjach Rady powinni uczestniczy¢: Burmistrz, zastgpca Burmistrza, skarbnik Miasta, sekretarz Miasta,
a ponadto z polecenia Burmistrza kierownicy referatéw Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 6.
1. Sesje Rady sa jawne.
2. Jawno$¢ sesji lub jej czesci zostaje wytaczona w przypadkach wynikajacych z ustawy.

§7.

1. Rada moze obradowac tylko w obecnosci co najmniej potowy ustawowego sktadu Rady (quorum).

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie sesji przewodniczacy obrad oglasza przerwe i jezeli nie
mozna uzyska¢ quorum, wyznacza nowy termin posiedzenia tej samej sesji. Uchwaty podjete do tego momentu
zachowuja waznos¢.

3. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy opuscili obrady przed ich zakonczeniem



odnotowuje si¢ w protokole.

§ 8.

Radny Iub Burmistrz moze ztozy¢ wniosek o zmiang proponowanego porzadku obrad.

§ 9.

Spoznienie si¢ lub wczesniejsze opuszczenie sesji Rady przez radnego wymaga poinformowania przewodniczacego
obrad.

1.

—_—

§ 10.
Przewodniczacy obrad udziela gltosu wedhug kolejnosci zgtoszen.
W czasie rozpatrywania projektu uchwaty przewodniczacy obrad w pierwszej kolejnosci udziela glosu
wnioskodawcy uchwaly, referentowi sprawy, przedstawicielom komisji opiniujacych projekt, przedstawicielom
klubéw radnych w kolejno$ci zgloszen, a nastgpnie pozostatym dyskutantom zgodnie z ust. 1.
Podczas dyskusji w trakcie sesji radny moze zabra¢ glos z wiasnej inicjatywy tylko dwa razy. Powtdérne
zabranie glosu w tym samym punkcie porzadku obrad mozliwe jest po wyczerpaniu listy mowcow.
Ograniczenie to nie dotyczy sprawozdawcy komisji opiniujacej projekt.
Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia zgtoszonych méwcow, jezeli koniecznosé zabrania
glosu wiaze si¢ bezposrednio z glosem przedmowcy.
Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ glosu osobie obecnej na sesji w zwiazku z omawianym punktem obrad.
Jezeli wypowiedz radnego lub innej osoby odbiega od przedmiotu obrad, przekracza wyznaczony czas, uchybia
powadze obrad, narusza czyjekolwiek dobra osobiste albo tamie prawo, przewodniczacy z wiasnej inicjatywy,
na wniosek radnych lub na wniosek osoby dotknigtej wypowiedzia, moze w kazdej chwili odebra¢ mowcy glos
1 moze pouczy¢, ze méwca powinien odwota¢ wypowiedziane stowa, albo opusci¢ salg obrad.
Przewodniczacy obrad moze nakaza¢ opuszczenie sesji Rady kazdej osobie sposrod publiczno$ci, ktora swym
zachowaniem zaktoca porzadek albo uchybia powadze obrad. Od takiej decyzji mozliwe jest odwotanie sig
bezposrednio do Rady, ktora natychmiast rozstrzyga sprawe¢ w gltosowaniu jawnym. W razie nie uzyskania
wigkszos$ci gtosow decyzje podejmuje przewodniczacy.

§11.
W sprawie formalnej glosu udziela si¢ poza lista méwcow.
Whioskiem formalnym jest w szczego6lno$ci wniosek o:
1) stwierdzenie quorum,
2) ograniczenie czasu wystapien dyskutantow,
3) zarzadzenie przerwy,
4) zamknigcie listy mowcow,
5) zarzadzenie glosowania imiennego w innej sprawie niz uchwata,
6) zmiang porzadku obrad,
7) odestanie projektu uchwaty do komisji,
8) glosowanie bez dyskusji,
9) reasumpcje¢ gtosowania,
10) sprawdzenie listy obecnosci,
Whioski w sprawach formalnych Rada rozstrzyga zwykta wigkszoscia gtosow niezwlocznie po ich zgloszeniu.
Whiosek o gtosowanie bez dyskusji nie moze dotyczy¢:
1) powotania i odwotania skarbnika miasta,
2) odwotania przewodniczacego, wiceprzewodniczacego Rady, przewodniczacego komisji state;j,
3) uchwaty budzetowej, prowizorium budzetowego, planéw finansowych,
4) zmian w statucie miasta.
§ 12.
Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem porzadku obrad. Od decyzji
przewodniczacego mozliwe jest odwotanie si¢ radnego bezposrednio do Rady, ktora natychmiast rozstrzyga
spraw¢ w glosowaniu jawnym imiennym.
Rada moze okresli¢ dopuszczalny czas wystapien w rozpatrywanym punkcie porzadku obrad.
Czas wypowiedzi podczas obrad sesji Rady jest ograniczony do:
1) 10 minut dla prezentacji problemu,
2) 7 minut dla odpowiedzi na pytanie,
3) 3 minut dla zadania pytania,
4) 1 minuty dla zgloszenia wniosku formalnego.
Czas ten moze zosta¢ wydluzony przez przewodniczacego Rady lub za zgoda Rady wyrazona zwykla
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wigkszos$cia glosow w gltosowaniu jawnym.

Radny ma prawo zlozy¢ do protokolu sesji wypowiedz nie wygloszona lub niedokonczona w trakcie obrad

z zaznaczeniem, ze jest to wypowiedz nie wygtoszona lub nie dokonczona w czasie sesji. Do wypowiedzi

na pisSmie skierowanej do protokolu, a naruszajacej niniejszy regulamin, Rada powinna ustosunkowac si¢

na nastgpne;j sesji.

Po wyczerpaniu listy méwcow przewodniczacy obrad zamyka dyskusje.

Po zamknigciu dyskusji przewodniczacy obrad rozpoczyna procedurg glosowania. Od tej chwili mozna zabrac
glos tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku glosowania

i to jedynie przed zarzadzeniem glosowania.

§13.

Z inicjatywa podjecia uchwaty moga wystapic:

1) Burmistrz,

2) komisja Rady,

3) klub radnych,

4) grupa co najmniej 1/4 cztonkéw Rady,

5) przewodniczacy lub wiceprzewodniczacy Rady.

Projekt uchwaty wniesionej na sesj¢ wymaga opinii radcy prawnego co do zgodnosci uchwaty z prawem,
a w przypadku uchwat, ktore moga wywolaé skutki finansowe opinii skarbnika oraz podania w uzasadnieniu
wielkosci tych skutkow.

Projekt uchwaly wniesionej na sesj¢ wymaga opinii wilasciwej komisji Rady, z wylaczeniem uchwat
odnoszacych si¢ do wewnetrznej organizacji Rady.

Projekt uchwatly powinien by¢ dostarczony do biura Rady najp6zniej 9 dni przed terminem sesji, na ktorej
ma by¢ rozpatrywany. Przewodniczacy Rady kieruje otrzymany projekt uchwaty do wiasciwej komisji
w celu zaopiniowania.

Burmistrz, komisja Rady, kluby radnych lub grupa co najmniej 1/3 cztonkéw Rady moze zglaszaé¢ projekty
uchwal w sprawach naglych bez konieczno$ci zachowania trybu okre§lonego w ust. 3 - 4, pod warunkiem
uzyskania na to zgody co najmniej 1/2 radnych obecnych na sesji rozpatrujacej dany projekt.

Whioskodawca moze ztozy¢ wniosek o wycofanie projektu uchwaty do przewodniczacego Rady albo wnies¢
autopoprawki do projektu w kazdej chwili az do rozpoczegcia gtosowania nad projektem.

§ 14.
Projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem powinien okre§la¢ w szczegodlnosci: przedmiot uchwaly, podstawe
prawna uchwaly, regulacje sprawy bedacej przedmiotem uchwaty, okreslenie zrédla finansowania realizacji
uchwaly, jesli rodzi ona skutki finansowe, okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty
1 ustalenie terminu wej$cia w zycie uchwaty.
Przepisow ust. 1 nie stosuje si¢ do projektu uchwaty budzetowej. Procedure przygotowania i podejmowania
uchwaty budzetowej okresla odrebna uchwata Rady.
Podjete uchwaly oznacza si¢ kolejnym numerem i data.
Uchwaly podpisuje przewodniczacy Rady.

§15.
Glosowanie dotyczace projektow uchwat jest jawne imienne, chyba ze obowiazek glosowania tajnego wynika
Z przepisow prawa.
Glosowanie inne niz okreslone w ust. 1 jest jawne imienne na wniosek co najmniej jednego radnego.
Przewodniczacy obrad podczas glosowania wymienia imi¢ i nazwisko radnego, ktéry nastgpnie okresla czy jest
»Za”, . przeciw” czy ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.
Rezultat gtosowania odnotowywany jest w wykazie wynikow glosowania, ktéorego wzoér stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 16.
W glosowaniu jawnym radni glosuja przez podniesienie reki.
W glosowaniu tajnym radni glosuja na kartach opatrzonych pieczecia Rady.
Glosowanie jawne oraz jawne imienne przeprowadza przewodniczacy obrad; moze on przy tym korzystac
z pomocy radnych lub pracownikow biura Rady.
Glosowanie tajne przeprowadza wybrana na posiedzeniu komisja skrutacyjna.
Liczba cztonkow i sktad komisji skrutacyjnej ustalane sa kazdorazowo przez Radg.
Przewodniczacy obrad, a w przypadku glosowania tajnego przewodniczacy komisji skrutacyjnej, oglasza
wyniki gtosowania niezwtocznie po ich ustaleniu.
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Wyniki glosowania jawnego odnotowuje si¢ w protokodle sesji, a wyniki glosowania tajnego w protokole
komisji skrutacyjne;.
§17.
Osoba przedstawiajaca projekt uchwaty przed glosowaniem prezentuje go Radzie, omawia zgloszone poprawki
wyjasniajac skutki wiazace si¢ z ich uchwaleniem.
Porzadek glosowania jest nastgpujacy:
1) glosowanie wniosku o odrzucenie projektu w catosci,
2) glosowanie poprawek do poszczegdlnych fragmentéow uchwaty, przy czym w pierwszej kolejnosci glosuje
sie poprawki, ktorych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach,
3) glosowanie projektu w cato$ci ze zmianami wynikajacymi z przegtosowanych poprawek.
Przed przyjeciem catej uchwaty nalezy zasiggnac opinii radcy prawnego, czy przyjete poprawki sa zgodne
Z przepisami prawa.
§ 18.
Z sesji Rady sporzadzany jest protokot, w ktérym odnotowuje si¢ stwierdzenie prawomocnosci obrad, porzadek
obrad, uchwaty Rady, przebieg posiedzenia i wyniki glosowan.
Zakacznikami do protokotu sa:
1) uchwaty Rady wraz z uzasadnieniami,
2) wykazy wynikéw glosowania jawnego imiennego,
3) protokoty komisji skrutacyjnej oraz karty glosowania tajnego,
4) listy obecnosci radnych,
5) interpelacje zgloszone na pismie,
6) odpowiedzi na interpelacje z poprzedniej sesji,
7) wnioski ztozone na pismie.
Protoko6t wyktada si¢ do wgladu w biurze Rady w celu naniesienia poprawek w jego treSci przez uczestnikdw
obrad w zakresie niezgodnosci protokotu ze swoja wypowiedzia lub wniesienia uwag co do przebiegu obrad.
Ostateczny tekst protokotu wyktada si¢ do wgladu niezwlocznie, ale nie pdzniej niz 3 dni przed kolejna sesja.
Protokot podpisuja wszystkie osoby, ktore przewodniczytly obradom w czasie ses;ji.

Rozdzial 3
Przewodniczacy Rady Miasta

§ 19.

Pracami Rady kieruje jej przewodniczacy.
Przewodniczacy Rady:

1) zwoluje sesje Rady i zarzadza przerwy w obradach,

2) przewodniczy obradom,

3) nadzoruje obstuge kancelaryjna posiedzen Rady,

4) przeprowadza glosowanie nad projektami uchwat oraz podpisuje uchwaty Rady,

5) reprezentuje Radeg na zewnatrz,

6) koordynuje prace komisji Rady, w szczegoélnosci w zakresie zadan kontrolnych komisji,

7) mnadzoruje w imieniu Rady terminowos$¢ wykonywania uchwat,

8) zapewnia realizacj¢ uprawnien Rady,

9) zarzadza wybor komisji skrutacyjnej,
10) prowadzi rejestr klubow radnych,
11) zwotuje posiedzenia komisji Rady, w przypadku gdy przewodniczacy komisji nie dostosuje si¢ do wniosku,

o ktorym mowa w § 22 ust. 2,

12) ustala liste zaproszonych gosci na sesje.

Przewodniczacy Rady moze upowazni¢ wiceprzewodniczacego do zastgpstwa w poszczegolnych czynnosciach
nalezacych do jego kompetencji.
Przewodniczacy Rady pelni dyzur w biurze Rady w dniach i godzinach, ktore podaje si¢ do wiadomosci
mieszkancow.

Rozdzial 4
Komisje Rady

§ 20.
Do wykonywania zadan Rada powotuje stale lub dorazne komisje.
Komisje podlegaja wylacznie Radzie.
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W sktad komisji wchodzi co najmniej 3 radnych.

Przewodniczacego komisji wybiera Rada w glosowaniu jawnym.

Przewodniczacy komisji wyznacza jednego z cztonkow do protokotowania posiedzenia. W protokdle zapisuje
si¢ datg, kolejne omawiane sprawy oraz podjgte ustalenia wraz z wynikami glosowan oraz zatacza liste
obecnosci czlonkow komisji 1 gosci. Protokoty z posiedzen komisji przechowuje si¢ w dokumentacji biura
Rady.

§21.
Radny powinien pracowa¢ w co najmniej jednej statej komisji.
Radny moze by¢ przewodniczacym tylko jednej komisji state;j.
Czlonkoéw komisji wybiera Rada zwykta wigkszoscia glosow.
Usunigcie cztonka z komisji odbywa si¢ w szczegoélnosci w zwiazku z jego ustawiczna, nieusprawiedliwiong
absencja na posiedzeniach, na wniosek przewodniczacego komis;ji.

§ 22.
Przewodniczacy komisji:

1) zwoluje, otwiera, prowadzi i zamyka posiedzenia komisji oraz organizuje jej prace,

2) wuzasadnionych przypadkach moze ograniczy¢ czas wypowiedzi lub odebra¢ glos méwcy,

3) jest odpowiedzialny za wykonanie zalecen Rady, wydanie przez komisj¢ w odpowiednim terminie opinii
w sprawach przekazanych przez przewodniczacego oraz wydanie przez komisj¢ opinii w innych sprawach,
przekazanych przez Burmistrza lub inne osoby.

Przewodniczacy komisji obowiazany jest zwota¢ posiedzenie komisji na wniosek co najmniej 1/4 cztonkow
komisji lub przewodniczacego Rady.
Zwohujacy posiedzenie komisji zawiadamia jej cztonkow o terminie, miejscu i temacie posiedzenia nie pozniej
niz 5 dni przed planowanym terminem. Do zawiadomienia o zwolaniu posiedzenia komisji dotacza si¢ zwiazane
z nim materiatly. W sprawach nie cierpiacych zwloki i szczegdlnie waznych dla Miasta termin ten moze ulec
skroceniu.
Z upowaznienia przewodniczacego komisji moze go zastgpowaé przewodniczacy Rady lub radny — czlonek
komisji.
Przepisy § 9 1 10 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 23.

Do zadan komisji statych w zakresie spraw, do ktorych zostaly powotane, naleza w szczegdlnosci:

—

1) stala praca merytoryczna i koncepcyjna w zakresie spraw, dla ktorych zostaly powolane,

2) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych przez Radg, Burmistrza oraz cztonkoéw komisji,

3) badanie terminowosci zatatwiania przez Burmistrza i jednostki organizacyjne postulatoéw, wnioskow i skarg
mieszkancow w zakresie wlasciwosci komisji, jak 1 wnioskow samej komisji kierowanych do realizacji
przez Burmistrza,

4) wspolpraca z innymi komisjami Rady.

§ 24.
Komisja moze wystapi¢ z inicjatywa uchwatodawcza lub przygotowac projekt uchwaty jesli jej cztonkowie
wyraza taka wole w glosowaniu.
Przewodniczacy komisji zobowiazani sa do wzajemnego informowania si¢ o sprawach bedacych przedmiotem
wspolnego zainteresowania komisji.
Realizacja postanowien zawartych w ust. 2 nastgpuje poprzez:

1) wspolne posiedzenia komisji,

2) udostepnianie posiadanych opracowan i analiz,

3) powolywanie zespotdow do rozwiazania okreslonych problemow.

Komisja wydaje opinie i przyjmuje wnioski zwykla wigkszoscia glosow w gltosowaniu jawnym i w obecnosci
co najmniej 1/2 swego sktadu.
§ 25.
Komisja moze obradowac tylko w obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu.
W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ osoby zainteresowane tematyka posiedzenia.
Informacj¢ o terminie, miejscu i porzadku obrad komisji zamieszcza si¢ niezwlocznie na stronie internetowej
Miasta.
Rozdzial 5
Radni, zasady funkcjonowania klubéw radnych



§ 26.

Radny moze petni¢ dyzur w biurze Rady w dniach i godzinach, ktore podaje si¢ do wiadomosci mieszkancom.
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§ 27
Radni moga tworzy¢ kluby radnych.
Kluby dziataja wytacznie w ramach Rady.
Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udzialu co najmniej 3 radnych.
Radny moze naleze¢ tylko do jednego klubu.
Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone przewodniczacemu Rady.
W zgloszeniu podaje sig:
1) nazwg klubu,
2) sktad osobowy,
3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwiazania przewodniczacy klubu powiadamia o tym niezwtocznie,
w formie pisemnej przewodniczacego Rady.
rzewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow i informuje Radg o:
1) utworzeniu klubu radnych,
2) imieniu i nazwisku przewodniczacego klubu,
3) sktadzie osobowym i jego zmianach,
Prace klubow organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez cztonkéw klubu.
Kluby moga przedstawia¢ na sesji lub na posiedzeniu komisji stanowisko klubu w sprawach istotnych dla Miasta.
Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady i na posiedzeniach komisji wylacznie przez swoich
przedstawicieli.
Kluby moga odbywa¢ posiedzenia w pomieszczeniach Urzedu.

Rozdzial 6
Interpelacje i zapytania

§ 28
Interpelacje kieruje si¢ w formie pisemnej do przewodniczacego Rady lub do Burmistrza.
Interpelacja dotyczy spraw o zasadniczym znaczeniu dla Miasta i obejmuje wskazanie konieczno$ci
rozwiazania problemu lub zadanie zajecia stanowiska.
Interpelacje sktada radny na sesji lub w okresie miedzy sesjami.
W przypadku, gdy interpelacja zostala wniesiona migdzy sesjami Rady, na wniosek radnego przewodniczacy
Rady przedstawia jej tre§¢ na najblizszej sesji.
Odpowiedzi na interpelacje udziela si¢ na najblizszej sesji, Radny sktadajacy interpelacj¢ lub inny radny moze
uzna¢ odpowiedz za niewystarczajaca i zazadac jej uzupehnienia.
§ 29
Zapytania kieruje si¢ do Burmistrza, przewodniczacego Rady, komisji.
Zapytanie dotyczy kwestii incydentalnej i wnoszone jest ustnie na sesji.
Odpowiedzi na zapytanie udziela sig¢ na tej samej sesji, a w przypadku sprawy wymagajacej wyjasnien

na najblizszej sesji.
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Zalgqcznik Nr 4 do Statutu Miasta Milanowka

REGULAMIN
KOMISJI REWIZYJNEJ RADY MIASTA MILANOWKA

Rozdzial 1
Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 1.
1. Rada Miasta powoluje Komisje Rewizyjna, zwana dalej komisja.
2. Komisja w sktadzie 3 - 5 radnych wraz z jej przewodniczacym, jest wybierana przez Radg.
3. W sklad komisji wchodza radni, z wyjatkiem radnych pekliacych funkcje przewodniczacego
1 wiceprzewodniczacego Rady.

§ 2.

Do kompetencji komisji nalezy:

1) wydawanie opinii w sprawie wykonania budzetu, wystgpowanie z wnioskiem o udzielenie albo nieudzielenie
absolutorium Burmistrzowi,

2) kontrola dziatalno$ci Burmistrza, gminnych jednostek organizacyjnych oraz na podstawie udzielonego przez
Burmistrza pelnomocnictwa osoéb prawnych z udziatem Miasta,

3) wystgpowanie z inicjatywa uchwalodawcza,

4) badanie skarg na funkcjonowanie Burmistrza, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,

5) przygotowywanie i przyjmowanie w drodze glosowania sprawozdan z kontroli.

§ 3.
Dziatalno$¢ kontrolna komisji jest wykonywana z punktu widzenia kryteriow:
1) legalnosci,
2) celowosci,
3) rzetelnosci,
4) gospodarnosci.

§ 4.

1. Podstawa dziatalnosci komisji jest plan kontroli zatwierdzony uchwala Rady. Rada okre$la zakres i przedmiot
kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

2. Rada moze podja¢ uchwale w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznej nie objetej planem, o ktérym mowa
w ust. 1.

3. Komisja przedktada Radzie sprawozdania z dziatalnosci kontrolne;.

4. Komisja wylacza z udzialu w kontroli cztonka komisji, ze wzgledu na okolicznosci mogace wywotac
watpliwosci co do jego bezstronnosci.

5. Przewodniczacy komisji zobowigzany jest powiadomi¢ Burmistrza o terminie podjgcia czynnosci kontrolnych.

Rozdzial 2
Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§5.
1. Z uzasadnionym wnioskiem o zwolanie komisji moze wystapi¢ dwoch czlonkéw tej komisji lub podmioty
uprawnione do inicjatywy uchwalodawczej. W takim przypadku posiedzenie komisji powinno si¢ odby¢ nie
po6zniej niz w siodmym dniu od ztozenia wniosku.



2.

Whiosek komisji dot. udzielenia albo nieudzielenia absolutorium Burmistrzowi podpisuja wszyscy cztonkowie
komisji uczestniczacy w posiedzeniu. Wynik glosowania w sprawie przyjgcia wniosku umieszcza si¢ w jego
tresci.

§ 6.

Komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertow. Sprawg zlecenia czynnos$ci eksperckich komisja przekazuje
do rozpatrzenia Radzie.

Rozdzial 3
Zasady i tryb kontroli

§7.
Postgpowanie kontrolne komisja przeprowadza w sposéb umozliwiajacy bezstronne i rzetelne ustalenie stanu
faktycznego w kontrolowanej jednostce oraz rzetelne jego udokumentowanie i oceng.
Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodow zebranych w toku postepowania kontrolnego.
Jako dowdd moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem. Jako dowody moga byc¢
wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin, opinie bieglych oraz pisemne wyjas$nienia
i o$wiadczenia kontrolowanych.

§ 8.
Kontrole przeprowadzaja w imieniu komisji zespoly kontrolne sktadajace si¢ co najmniej z dwoch cztonkdéw
komisji.
Kontrole w gminnych jednostkach organizacyjnych przeprowadzane sa na podstawie pisemnego upowaznienia
wydanego przez przewodniczacego Rady, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz osoby
wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.
Kontrolujacy obowiazani s3a przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okaza¢ kierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienia do kontroli oraz w razie potrzeby dowody tozsamosci.

§9.
Kierownicy kontrolowanych jednostek organizacyjnych sa obowiazani do zapewnienia warunkow
przeprowadzenia kontroli, w szczego6lnosci do udostepnienia zadanych dokumentéw oraz udzielenia informac;ji

1 wyjasnien.

Cztonkowie komisji w zwiazku z udziatem w jej pracach sa obowiazani do:

1) przestrzegania przepisow porzadkowych, sanitarnych oraz bhp i ppoz., obowiazujacych w kontrolowanej
jednostce,

2) nie ujawniania informacji stanowiacych prawnie chronione dane.

§ 10.
Z przebiegu kontroli zespot kontrolny sporzadza w terminie 7 dni od daty jej zakonczenia protokot, ktory
podpisuja wszyscy cztonkowie komisji bioracy udzial w kontroli oraz kierownik jednostki kontrolowane;.
Odmowa podpisu winna by¢ uzasadniona na pismie.
W protokole ujmuje si¢ fakty i dowody stuzace do oceny jednostki kontrolowanej, uchybienia
1 nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki oraz osoby odpowiedzialne.
Protokot powinien ponadto zawierac:
1) nazwe jednostki kontrolowanej,
2) imiona i nazwiska osob kontrolujacych,
3) okreslenie zakresu i przedmiotu kontroli,
4) czas trwania kontroli,
5) wyjasnienia i ewentualne zastrzezenia kierownika jednostki kontrolowanej,
6) wykaz zatacznikow,
7) date podpisania protokotu.

§11.
Protokot zespotu kontrolnego jest przedstawiany komisji.
Na podstawie protokotu z kontroli komisja sporzadza sprawozdanie z kontroli.
Sprawozdanie powinno zawierac:
1) zwigzly opis wynikow kontroli ze wskazaniem nieprawidlowosci, jezeli wystapity,
2) uwagi i wnioski w sprawie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.



4.

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 3 przewodniczacy komisji przekazuje przewodniczacemu Rady w ciagu
14 dni od posiedzenia komisji, ktory zarzadza jego dorgczenie Burmistrzowi i radnym.

Rozdzial 4
Zasady i tryb rozpatrywania skarg

§ 12.
Komisja opiniuje skargi, o ktorych mowa w art. 227 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z p6zn. zm.), zwanej dalej kpa, na podmioty
wymienione w art. 229 pkt 3 kpa.
Pisma skierowane do komisji jako skarga, nie speilniajace kryteriow okreslonych w kpa dla skargi do Rady,
komisja kieruje do wtasciwych podmiotdéw, o czym pisemnie informuje autora.
Przewodniczacy Rady, do ktérego wptywa pismo uznane przez autora za skarge, obowiazany jest zbadac, czy
spelnia ono wymogi okreslone w art. 227 i 229 kpa. Jezeli przewodniczacy Rady uzna, iz pismo nie jest skarga,
kieruje je do wlasciwych podmiotow, o czym informuje autora pisma i komisjg.
Pismo, ktore tylko czesciowo nosi znamiona skargi okreslonej w art. 227 i 229 pkt 3 kpa, komisja opiniuje tylko
w tym zakresie. Pozostale zagadnienia zawarte w pi§mie komisja przekazuje wlasciwym podmiotom albo
pozostawia bez rozpoznania, o czym informuje autora pisma.
W przypadku, gdy komisja uznaje skarge za zawierajaca wigcej niz jeden zarzut lub nie jest w stanie
wyodrebni¢ zarzutdw, moze przyja¢ wyjasnienia skarzacego co do tresci skargi do protokotu komisji lub
pisemnie wezwaé skarzacego do doprecyzowania skargi w terminie 7 dni. W piSmie nalezy zamies$ci¢
pouczenie,
ze niedoprecyzowanie skargi w wyznaczonym terminie spowoduje pozostawienie pisma bez rozpoznania.
Nowe okolicznosci istotnie wptywajace na oceng okreslonego w skardze problemu, ktére pojawity si¢ na skutek
wyjasnien i uzupetnien skarzacego odnotowuje si¢ w protokole.
Skarzacy moze wycofa¢ skarge w kazdej chwili, az do momentu podjecia przedmiotowej uchwaty przez Radg.

§13.
O terminie posiedzenia komisji, na ktéorym skarga ma by¢ opiniowana zawiadamia si¢ skarzacego
W sposob przewidziany dla zawiadomienia cztonkéw komisji o posiedzeniu.
O kazdym przypadku nierozpatrzenia skargi w terminie okre§lonym w art. 237, § 1 kpa, nalezy zawiadomic
skarzacego podajac przyczyng zwtoki i wskazujac nowy termin rozpoznania skargi.

§ 14.

Jezeli skarga zawiera wigcej niz jeden zarzut, Rada glosuje nad zasadno$cia poszczegoélnych zarzutow.

Na podstawie wynikow glosowan przygotowuje si¢ wlasciwy projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem.

§15.

Projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem w sprawie uznania skargi za zasadna albo bezzasadna, komisja moze
przygotowa¢ we wilasnym zakresie albo przekazaé przyjeta opini¢ wraz z zalozeniami do uzasadnienia,
do zredagowania przez pracownika biura Rady.

§ 16.

Do spraw nie objetych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace komisji zawarte
w Regulaminie Rady Miasta Milanowka.
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