UCHWALA Nrd45/V1/07
Rady Miasta Milanéwka
z dnia 30 marca 2007r.

w sprawie: procedury uchwalania budzetu i szczegélowosci materialéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu oraz zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania
budzetu

Na podstawie art.53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U.Nr 142 poz. 1591 z 2001r. z pdzn. zm.) 1 art.198 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 249 poz.2104) - Rada Miasta Milanéwka
uchwala, conastgpuje:

§1
Uchwala si¢ procedur¢ uchwalania budzetu, rodzaj i szczegdtowos¢ materiatdéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, zakres i forme informacji o przebiegu wykonania budzetu za |
polrocze roku budzetowego oraz procedur¢ rozpatrywania rocznego sprawozdania
z wykonania budzetu, zgodnie z zalacznikiem do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta.

§ 3.
Traci moc uchwata Nr 375/XXXIII/06 Rady Miasta Milanowka z dnia 13 czerwca 2006 roku w
sprawie: procedury uchwalania budzetu 1 szczegdlowos$ci materiatow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu oraz zakresu i1 formy informacji o przebiegu wykonania
budzetu.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy
Rady Miasta Milanéwka

Jerzy Olczak



ZALACZNIK do Uchwaly Nr 45/V1/07
Rady Miasta Milanowka z dnia 30 marca 2007r.

Procedura uchwalania budzZetu i okreSlenie rodzaju i szczegélowosci materialdw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, procedura rozpatrywania rocznego sprawozdania z wykonania budzetu
oraz okreslenie zakresu i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu za I potrocze roku budzetowego.

CZESC 1
PROCEDURA UCHWALANIA BUDZETU MIASTA
1.

1. Radni, kluby radnych, komisje stale Rady Miasta M?lan(')wka, organizacje pozarzadowe i inne podmioty, moga

sktada¢ Burmistrzowi Miasta wnioski do projektu budzetu w terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok

budzetowy. Wnioski powinny zawiera¢ nazwg zadania (czynnosci), jego krotka charakterystyke, uzasadnienie
realizacji 1 w miar¢ mozliwosci wnioskodawcy jego szacunkowy koszt. Wszystkie wnioski

w zakresie wysokosci kosztow podlegaja weryfikacji przez merytoryczne referaty Urzedu Miejskiego.

2. Kierownicy Referatow, samodzielni pracownicy Urzedu Miejskiego oraz kierownicy jednostek

organizacyjnych opracowuja i przedkladaja Skarbnikowi Miasta, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku

poprzedzajacego rok budzetowy propozycje w zakresie realizacji zadan na rok nastgpny wraz z objasnieniami
iuzasadnieniem.

3. Objasnienie i uzasadnienie powinno zwiera¢ w szczegolnosci:

—  Szczegotowa kalkulacje dochodow budzetowych,

—  krotka charakterystyke realizowanych zadan,

— Wskazniki okre$lajace planowany koszt realizacji zadan w poréwnaniu do roku biezacego,

— wielkos¢ zatrudnienia i planowane badz konieczne zmiany,

— zakres koniecznych inwestycji i remontow.

§ 2.

Skarbnik opracowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkéw do projektu budzetu w oparciu o:

— Materialy wymienione w § 1ust. 1,2, 3,

— Informacje¢ Ministra Finanséw o planowanej na dany rok kwocie dochodéw z tytutu udzialéw w podatku
dochodowym od o0séb fizycznych, rocznej kwocie subwencji ogdlnej, rocznej planowanej wptaty do budzetu
panstwa,,

—  Obliczone kwoty dochodéw wilasnych gminy,

— Informacje o wysokos$ci dotacji celowych na zadania wlasne oraz zadania zlecone z zakresu administracji
rzadowej,

— Informacje o wskaznikach wykorzystywanych przy opracowywaniu budzetu panstwa,

— Przewidywane wykonanie budzetu w roku poprzedzajacym rok budzetowy.

§ 3.
1. Burmistrz na podstawie materialdbw opracowanych przez Skarbnika przygotowuje projekt uchwaty
budzetowe]j wraz z objasnieniami.
2. Objasnienia do projektu budzetu obejmuja:
*  Omowienie dochodéw wedtug poszczegolnych rodzajow i zrodet
* Wykazanie poszczegdnych rodzajow wydatkow, w tym :
a) Wydatkow na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej
b) Wydatkow na zadania wiasne o charakterze obligatoryjnym
c) Wydatkdw realizowanych na podstawie porozumien
d) Wydatkow na cele inwestycyjne
e) Dotacji dla jednostek organizacyjnych rozliczajacych si¢ z budzetem miasta
f) Dotacji dla innych podmiotow
* Omowienie zadan inwestycyjnych ze wskazaniem w szczegdélowosci na nazwy inwestycji, zrodia
finansowania, w tym zaangazowania $rodkow z budzetu gminy, stan zaawansowania robot.
* Przychody zwiazane z pokryciem deficytu budzetowego oraz rozchody zwiazane ze sptatami rat kredytow
1 pozyczek.
3. Burmistrz opracowuje prognozg tacznej kwoty dhugu na koniec roku budzetowego i lata nastepne, wynikajacej
planowanych i zaciagnietych zobowiazan oraz informacje o stanie mienia komunalnego zawierajaca dane



dotyczace:

a) przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw wiasnosci,
b) innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczego6lno$ci o ograniczonych prawach rzeczowych,

uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziatach w spotkach, akcjach oraz posiadania,

¢) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreSlonym w ppkt a) i b) od dnia zlozenia

poprzedniej informacji,

d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wiasnosci i innych praz majatkowych oraz z

wykonywania posiadania,

¢) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

4. Projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami oraz prognozg i informacjg, o ktorej mowa w ust. 3 Burmistrz
przedstawia najpdzniej do 15 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy:

e

a) Radzie Miasta
b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej- celem zaopiniowania.

§ 4.
Przewodniczacy Rady przesyta, w terminic 14 od daty otrzymania, projekt uchwaly wraz z materiatami
informacyjnymi do zaopiniowania statym Komisjom Rady.
Komisje Rady w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu uchwaty budzetowej odbywaja posiedzenia,
na ktorych formutowane sa na pi$mie opinie o projekcie budzetu.
W przypadku zgloszenia propozycji wprowadzenia do projektu uchwaty budzetowej nowego wydatku lub
zwigkszenia wydatku przewidzianego w projekcie istnieje obowiazek wskazania przez Komisje zrodla jego
finansowania.
Bez zgody Burmistrza Rada Miasta nie moze wprowadzi¢ w projekcie budzetu miasta zmian powodujacych
zmnigjszenie dochodow lub zwigkszenie wydatkow i jednoczesnie zwigkszenie deficytu.
Opinie poszczegodlnych komisji niezwlocznie po ich sporzadzeniu sa przekazywane na pismie Burmistrzowi.
Burmistrz po zapoznaniu si¢ z treScia opinii Komisji analizuje proponowane poprawki do projektu uchwaty
budzetowe;.
§5.
Projekt uchwaty budzetowej okresla:
1) prognozowane dochody gminy wedhug Zrodet i dziatow klasyfikacji budzetowej, w podziale na dochody
biezace 1 majatkowe,
2) wydatki budzetu gminy w podziale na dzialy i rozdziaty klasyfikacji wydatkdw, z wyodrebnieniem:
a) wydatkow biezacych, w tym w szczegdlnoscei:
- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,
- dotacji,
- wydatkow na obstugg dlugu gminy,
- wydatkow z tytulu porgczen i gwarancji udzielonych przez gming, przypadajacych do
splaty w danym roku budzetowym
b) wydatkow majatkowych,
1) zrodia pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki budzetu gminy,
2) Przychody i rozchody budzetu gminy
3) wydatki zwiazane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrebnieniem wydatkow na
finansowanie poszczegolnych programow,
4) Wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
5) plany przychodéw i wydatkéw zaktadow budzetowych, gospodarstw pomocniczych i dochodow
wiasnych jednostek budzetowych
6) plan przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
7) limit zobowiazan z tytutu zaciaganych kredytow i pozyczek oraz emitowanych papierow warto§ciowych
8) upowaznienia dla Burmistrza do zaciagania zobowiazan z tytulu umow, ktorych realizacja jest
niezbgdna dla zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastgpnym oraz
zaciagania zobowiazan na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne,
na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
z innych zrodet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi,



9) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

10) zakres i kwoty dotacji celowych na finansowanie kosztow realizacji inwestycji zaktadéw budzetowych,

11) dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych
gminie ustawami,

12) inne dotacje,

13) dochody i wydatki w budzecie gminy zwiazane z realizacja zadan wspolnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego.

II. Projekt uchwaly moze zawiera¢ takze:

1) upowaznienie dla Burmistrza do zaciagniecia kredytow i pozyczek oraz emisji papieréw wartosciowych
na pokrycie wystepujacego w ciagu roku budzetowego deficytu budzetu gminy,

2) upowaznienie dla Burmistrza do dokonania zmian w budzecie w zakresie okreslonym w art. 188 ust. 2
ustawy o finansach publicznych,

3) inne postanowienia dotyczace wykonywania budzetu Gminy.

III. W projekcie uchwaty budzetowej Gminy okresla si¢ takze dochody z tytulu wydawania zezwolef na
sprzedaz napojow alkoholowych i wydatki na realizacje zadan okreSlonych w Gminnym Programie
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

R

§ 6.
Rada Miasta uchwala budzet na sesji do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy.
W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach budzet uchwalany jest nie p6zniej niz do 31 marca roku budzetowego.
W przypadku okre§lonym w ust. 2 terminy, o ktorych mowa w § 6 ulegaja odpowiednio przedtuzeniu.
Porzadek sesji, na ktorej rozpatrywany jest projekt uchwaty budzetowej powinien zawiera¢ nastgpujace

punkty:

* Przedstawienie projektu uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami

Przedstawienie opinii statych Komisji Rady
Przedstawienie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowe;j o projekcie budzetu oraz o prognozie tacznej kwoty dugu
Przedstawienie stanowiska Burmistrza w sprawie opinii Komisji Rady
Dyskusja nad proponowanymi poprawkami i ich przegtosowanie
Glosowanie projektu uchwaty budzetowe;.

CZESCII

PROCEDURA ROZPATRY WANIA SPRAWOZDANIA ROCZNEGO Z WYKONANIA BUDZETU GMINY

§7.
Burmistrz przedktada Radzie Miasta i Regionalnej Izbie Obrachunkowej sprawozdanie roczne z wykonania
budzetu gminy oraz sprawozdanie roczne z wykonania planéw finansowych instytucji kultury -
w terminie do 20 marca roku nastepujacego po roku budzetowym.
Przewodniczacy Rady Miasta przekazuje sprawozdanie Komisji Rewizyjnej.
Komisja Rewizyjna opiniuje roczne wykonanie budzetu gminy w terminie do 4 kwietnia.
Komisja Rewizyjna sklada wniosek z uzasadnieniem do Przewodniczacego Rady o udzielenie badz nie
udzielenie absolutorium Burmistrzowi Miasta.
Przewodniczacy Rady w terminie nie p6zniej niz do 7 kwietnia, dostarcza wniosek Komisji Rewizyjnej
do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j, celem zaopiniowania.

§8.

Sprawozdanie roczne z wykonania budzetu obejmuje:
1.
2.
3.

plan budzetu uchwalony przez Rade Miasta i plan po zmianach na 31 grudnia roku budzetowego,
wykonanie planu na 31 grudnia roku budzetowego,
informacje opisowa o realizacji:
- dochodow budzetu wg rodzajow i zrodet dochodow,
- wydatkow budzetowych wg dzialdw, rozdzialow klasyfikacji budzetowej, w szczegolnosci:
— stopien realizacji i zaawansowanie inwestycji,
— zakres wykonanych remontow,
— realizacje zadan zleconych i zadan powierzonych.



§9.

Przy sporzadzaniu projektu porzadku obrad sesji Rady Miasta na ktdrej rozpatrywane bedzie sprawozdanie

roczne Burmistrza z wykonania budzetu powinny by¢ uwzglednione nastgpujace punkty:

1. odczytanie projektu uchwaty w sprawie absolutorium dla Burmistrza Miasta,

2. odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie dotyczacej sprawozdania Burmistrza
z wykonania budzetu,

3. odczytanie wniosku Komisji Rewizyjnej w sprawie absolutorium dla Burmistrza,

4. odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie, dotyczacej wniosku Komisji Rewizyjnej
w sprawie absolutorium dla Burmistrza,

5. dyskusja, rozpatrywanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu i podjecie uchwaty w sprawie absolutorium
dla Burmistrza.

CZESCII
ZAKRES I FORMA INFORMACIJI O PRZEBIEGU WYI%(];:NANIA BUDZETU ZA I POEROCZE ROKU BUDZETOWEGO
1. Informacja o przebiegu wykonania budzetu za I polrocze przedstawiana jest Radzie Miasta w terminie do dnia
31 sierpnia roku budzetowego i obejmuje:
a) plan i wykonanie budzetu na dzien 30 czerwca, w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, w formie
tabelarycznej,
b) informacj¢ opisowa o realizacji:
— dochodow budzetu wg rodzajow i zrodet dochodow
— wydatkow budzetowych wg dziatow, rozdzialow klasyfikacji budzetowej,
Czes¢ opisowa winna takze zawiera¢ informacje¢ o ewentualnych zagrozeniach realizacji planowanych dochodow
1 wydatkow budzetowych, informacje o stanie realizacji inwestycji.



