
 

ZARZĄDZENIE Nr  22/VI/11 
Burmistrza Miasta Milanówka 

z dnia 3 stycznia 2011 r. 
  

 
w sprawie: czasowego  określenia  instrukcji  kancelaryjnej  oraz  jednolitego  rzeczowego 

        wykazu akt  
 
 

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym  
(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.)  z a r zą d z a m ,   co   n a s tę p u j e : 

 

§ 1 

Wprowadzam do stosowania w Urzędzie Miasta Milanówka instrukcję kancelaryjną oraz jednolity 
rzeczowy wykaz akt w brzmieniu nadanym przez załączniki do niniejszego zarządzenia: 

1) Załącznik Nr 1 – Instrukcja kancelaryjna dla Urzędu Miasta Milanówka 

2) Załącznik Nr 2 – Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt dla Urzędu Miasta Milanówka 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego. 

 

§ 3 

1) Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2) Zarządzenie obowiązuje do dnia wejścia w życie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji  
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

 

 
 

Burmistrz Miasta Milanówka 
                                                                                                          /-/ 

Jerzy Wysocki 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Przygotowała: Anna Zajączkowska 
 


