UCHWALA NR 248/XXX/17
RADY MIASTA MILANOWKA
z dnia 28 lutego 2017 r.

w sprawie zapewnienia wspolnej obstugi dla jednostek organizacyjnych Miasta Milanowka

Na podstawie art. 10b ust. 1 i 2 w zwigzku z art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. 2016 r. poz. 446 ze. zm.) Rada Miasta Milanowka

uchwala, co nastepuje:

§1
1. Z dniem 1 sierpnia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge dla nastgpujacych jednostek

organizacyjnych Miasta Milanéwka:
1) Osrodek Pomocy Spotecznej w Milanowku;
2) Straz Miejska w Milanowku.
2. Z dniem 1 wrzesnia 2017 r. wprowadza si¢ wspolng obstuge dla nastgpujacych jednostek
organizacyjnych Miasta Milanowka:
1) Przedszkole nr 1 w Milanowku;
2) Szkota Podstawowa nr 2 im. Armii Krajowej w Milanoéwku;
3) Zespot Szkot Gminnych nr 1 im. ks. Piotra Skargi w Milanowku;
4) Zesp6t Szkot Gminnych Nr 3 im. Fryderyka Chopina w Milanowku.
3. Jednostka obstugujacg jest Urzad Miasta Milanowka.

4. Jednostki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, staja si¢ jednostkami obstugiwanymi.

§ 2.
1. Do zakresu obowigzkow realizowanych na rzecz wszystkich jednostek obstugiwanych
okreslonych w § 1 ust. 1 i 2, powierzonych jednostce obstugujacej nalezy:

1) ogot spraw z zakresu rachunkowosci i sprawozdawczosci;

2) prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j jednostek obstugiwanych;

3) obstuga kadrowo-ptacowa, w szczegblnosci obejmujgca organizowanie wyplat
wynagrodzen, ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach pracownikoéw
obstugiwanych placowek, potracanie podatku dochodowego od o0so6b fizycznych
i rozliczanie z Urzgdem Skarbowym, prowadzenie rozliczenia skladek ZUS wraz
z dokumentacja;

4) prowadzenie akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych;

5) pomoc i koordynacja w opracowaniu plandéw finansowych dla jednostek obstugiwanych

oraz w opracowywaniu zmian w tych planach wspoélnie z dyrektorami jednostek;



6) realizowanie wspdlnych i powierzonych zaméwien na ustugi i dostawy, w szczego6lnosci
poprzez przygotowanie 1 przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamdéwien
publicznych;

7) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem $rodkow finansowych
zewnetrznych, w tym unijnych na wsparcie dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

8) obstuga informatyczna;

9) obstuga prawna.

2. W stosunku do jednostek okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 1-4, wspdlna obstuga obejmuje
realizacje zadan z zakresu oswiaty, w szczegdlnosci:

1) prace statystyczne dotyczace gminnej o$wiaty;

2) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych, na podstawie informacji
przekazywanych przez dyrektoréw jednostek;

3) prowadzenie i koordynowanie dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz
weryfikacji z arkuszem organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego

systemu majacych wpltyw na wysoko$¢ czesci o§wiatowej subwencji ogolnej.

§3.
Jednostka obstugujaca wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia

wiasciwych warunkow funkcjonowania.

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Milanowka.

§ 5.
Uchwatla podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Milanéwka oraz

w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§ 6.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 r., z wyjatkiem § 2 ust. 1 pkt 6, ktory wchodzi

w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

Przewodniczaca

Rady Miasta Milanowka

mgr Matgorzata Trebinska



UZASADNIENIE:

1 stycznia 2016 roku weszly w zycie przepisy ustawy z dnia 25 czerwca 2015 roku o zmianie
ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. poz. 1045), na mocy ktorych
gminy mogg organizowa¢ i prowadzi¢ wspdlng obstuge, w szczegdlnosci administracyjnag,
finansowg 1 organizacyjng jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do sektora finansow
publicznych, gminnym instytucjom kultury oraz innym zaliczanym do sektora finanséw
publicznych gminnym o0sobom prawnym utworzonym na podstawie odr¢bnych ustaw w celu
wykonywania zadan publicznych, z wylaczeniem przedsigbiorstw, instytutow badawczych, bankow
1 spotek prawa handlowego.

Znowelizowane przepisy ustawy (art. 10a-10d ustawy o samorzadzie gminnym) przewidujg,

ze organy stanowigce jednostek samorzadu terytorialnego w odniesieniu do jednostek

organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej, w drodze uchwal, postanawiaja

o zorganizowaniu ich wspolnej obstugi, okreslajac w szczegdlnosci:

1) jednostki obstugiwane,

2) jednostki obstugujace,

3) zakres obowigzkow powierzanych jednostkom obstugujacym w ramach sprawowania wspolnej
obstugi.

Opierajac si¢ na art. 10b ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym, rol¢ jednostki obstugujacej moze

pei¢ Urzad Miasta Milanéwka.

Przeprowadzona analiza wykazata, ze w jednostkach organizacyjnych Miasta Milanéwka
zatrudnienie pracownikow finansowo-ksiegowych ma charakter jednoosobowy (lub w wymiarze
czesci etatu), co moze powodowac problemy organizacyjne wynikajace m.in. z braku wymiennosci
czy zastgpowalnosci pracownikoéw. Jednoczesnie w jednostkach realizowane sg dziatania, ktore
majg podstawy do objecia ich wspolng obslugg. Dotyczy to np. obslugi prawnej, czy
informatycznej. Te czynniki stanowig podstawe wprowadzenia wspolnej obstugi na rzecz jednostek
organizacyjnych, ktorej celem jest poprawa warunkéw pracy pracownikow (praca W zespole,
wyzsza elastyczno$é), a takze poprawa jakosci obstugi przez zapewnienie jednolitych procedur
| standardu dziatalnosci.

Na mocy niniejszej uchwaty z dniem 1 sierpnia 2017 roku wprowadza si¢ wspolng obstuge
administracyjng, finansowa 1 organizacyjna dla nastgpujacych jednostek budzetowych Miasta:
Osrodka Pomocy Spotecznej i Strazy Miejskiej. Natomiast z dniem 1 wrzes$nia 2017 r. wprowadza
si¢ wspolng obstuge w powyzszym zakresie dla: Przedszkola Nr 1, Zespotu Szkét Gminnych Nr 1,
Szkoty Podstawowej Nr 2 i Zespotu Szkot Gminnych Nr 3. Urzad Miasta Milanowka ustala si¢ jako
jednostke obstugujaca. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia okreslonego czasu na przygotowanie
jednostki do prowadzenia dziatalnosci statutowej oraz ulatwienia sporzadzenia sprawozdania
opisowego za | polrocze 2017 r., zostaly zrdznicowane terminy rozpoczecia wspolng obstugi.
Z powodu konieczno$ci przygotowania Urzedu i1 jednostek organizacyjnych, wspdlna obsluga
w zakresie zamowien publicznych zostaje wprowadzona od dnia 1 stycznia 2018 r.



