Zalgcznik do zarzadzenia nr 96/V11/2016
Burmistrza Miasta Milano6wka
z dnia 14 czerwca 2016 r.

Regulamin uzytkowania samochodu shuzbowego Gminy Milanowek
Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne.

§ 1. 1. Celem Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Miasta Milanowka,
zwanym dalej ,,Regulaminem” jest efektywne zarzadzanie samochodem stuzbowym w Urzedzie
Miasta Milanéwka, zwanym dalej ,,Urzedem”.

2. Regulamin wprowadza standardy i jednolite zasady dla zarzadzania i nadzorowania
wykorzystywania samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji celéw zwigzanych
z zadaniami realizowanymi przez Urzad Miasta Milanowka.

3. Samochdéd stuzbowy wykorzystywany bedzie do celow stuzbowych.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milanowka,

2) Zastepcy Burmistrza — nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Burmistrza Miasta Milanowka,

3) Pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Milanéwka, inng osoba wyznaczong
przez Burmistrza lub Sekretarza Gminy,

4) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochod stuzbowy stanowigcy wtasnosé
lub bedacy w uzytkowaniu Urzgdu Miasta Milanowka,

5) uzytkownikach samochodu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza, pracownikow Urzedu
upowaznionych do korzystania z samochodu stuzbowego,

6) obstudze transportowej — nalezy przez to rozumie¢ przewoz osob, towaréw, dokumentow na
potrzeby Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy,

7) uprawnione 0soby - nalezy przez to rozumie¢ osoby uprawnione do przejazdow samochodami
stuzbowymi, tj.: pracownikéw Urzedu w celu realizacji obowigzkow stuzbowych, wynikajacych
z petionych funkcji lub zajmowanych stanowisk; w wyjatkowych sytuacjach pracownikow

jednostek organizacyjnych Gminy lub osoby upowaznione przez Burmistrza.

Rozdziat 11

Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania ushug transportowych.
§ 3. Uzytkownicy samochodu dysponujg samochodem stuzbowym na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.
§ 4. Z samochodu stuzbowego moga korzystaé 0S0by, posiadajace upowaznienie zgodnie
z Zatacznikiem Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
§ 5. 1. Uzytkownicy samochodu zobowigzani sg do:
1) przestrzegania przepisow prawa, w tym ustawy ,,Prawo o ruchu drogowym”,
2) wlasciwego zabezpieczania samochodu przed dostgpem osob nieupowaznionych,
3) natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o: wypadku drogowym, kolizji, uszkodzeniu
oraz kradziezy samochodu i niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia za
posrednictwem Pracodawcy, w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczyciela,
4) natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o zauwazonych awariach i usterkach,
5) wykonywania obowigzkow wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta,
6) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
7) dbania o czystos¢ uzytkowanego samochodu,
8) rozliczania przejazdow stuzbowych, w tym prowadzenia karty drogowej,



2. Po zakonczonej pracy samochod parkowany jest na terenie siedziby Urzgdu Miasta Milandwka,
przy ul. Spacerowej 4.

Rozdzial 111
Ewidencjonowanie przejazdow samochodu stuzbowego oraz rozliczanie przebiegu
samochodu i zuzycia paliwa.

§ 6. 1. Ewidencjonowanie przejazdéw stuzbowych prowadzone jest przez uzytkownikow
samochodu na ponumerowanych kartach drogowych, ktorych wzor stanowi Zatacznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikom samochodu przez pracownika Referatu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Zielenia.
3. Karty drogowe sa wypelniane osobno na kazdy dzien korzystania z samochodu,
z zastrzezeniem ust.4.
4. W przypadku wyjazdu w dzien wolny od pracy, karty drogowe wydawane sg w dniu roboczym,
poprzedzajacym dzien wyjazdu.
5. Pracownik wyznaczony przez Burmistrza sprawdza prawidlowo$¢ wypehiania kart drogowych.
§ 7. 1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest
w okresach miesigcznych przez pracownika Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenia,
na podstawie kart drogowych, o ktorych mowa w § 6 ust. 1 oraz miesigcznych kart, Ktorych wzor
stanowi Zatgcznik Nr 2 i 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Miesigczng ewidencje przebiegu samochodow wypetniajg uzytkownicy samochodow, a kontrole
nad prawidlowoscia ich wypehiania sprawuje pracownik Referatu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Zielenia.
3. Pracownik Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenia wydaje uzytkownikowi
samochodu miesieczng ewidencje przebiegu samochodow w pierwszym dniu pracy kazdego
miesigca.
4. Uzytkownik samochodu, niezwlocznie po zakonczeniu miesigca przekazuje pracownikowi
Referatu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Zielenia miesigczna ewidencje przebiegu samochodu
stuzbowego.
§ 8. 1. Urzad Miasta Milandwka ponosi petne koszty z tytutu eksploatacji i utrzymania samochodu
stuzbowego w tym:

1) Koszty napraw,

2) koszty zwigzane z przegladami technicznymi,

3) koszty zwigzane z ubezpieczeniem samochodow stuzbowych.
2. Podstawe rozliczenia kosztéw eksploatacji samochodu stuzbowego stanowia:
1) rachunki za zakup paliwa, oleju;
2) rachunki za zakup innych materiatlow eksploatacyjnych (ptyny do chtodnic itp.);
3) rachunki za zakup ustug (wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu, naprawy itp.).
§ 9. Zataczniki:
1) Zatacznik nr 1. Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym.
2) Zatacznik Nr 2. Miesigczna karta pracy samochodu.
3) Zalacznik Nr 3. Karta drogowa.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu uzytkowania
samochodéw stuzbowych Urzedu Miasta
Milanowka

................................................... (piecze¢ naglowkowa)

(numer upowaznienia)

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym

(stanowisko stuzbowe, nazwa jednostki organizacyjnej)
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Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreSlonych w Regulaminie
uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Miasta Milanowka.

(podpis i piecze¢ Pracodawcy)

Otrzymuja:
1) upowazniony pracownik
2) ala-2 szt.



Zatgceznik Nr 2 do Regulaminu
uzytkowania samochodu stuzbowego
Urzedu Miasta Milanowka

Miesieczna ewidencja przebiegu samochodu
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