Zarzadzenie Nr 30/V11/2016
Burmistrza Miasta Milanéwka
Z dnia 23 lutego 2016 .

w sprawie:okreslenia zasad przesytania materiatéw do Biuletynu Miata Milanowka

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@&d ¥. o samoggdzie gminnym (Dz. U. z 2015
r., poz. 1515 ze zm.), Burmistrz Miasta Milanéwlkeizzdza, co nagpuje:

8§ 1.
1. Biuletyn Miasta Milanéwka, zwany dalej ,Biuletynemivydawany przez Burmistrza Miasta
Milanowka, jest bezptatnym informatorem dystrybuowa na terenie Milanowka.
2. Nakiad Biuletynu wynosi 6500 egzemplarzy.
3. W Biuletynie zamieszcza esidotyczice miasta Milanowka artykuty, ktére prezegtipformacje o
przysztych i przeszitych dziataniach i wydarzenidotyczcych w szczegolnai:
1) pracy Burmistrza Miasta;
2) pracy Urzdu Miasta;
3) pracy Rady Miasta;
4) pracy jednostek organizacyjnych miasta,
5) spraw codziennych zgizanych zzyciem miasta;

6) przeghdu wydarzé miejskich z dziedziny kultury, rozrywki, sportuycturystyki.

§ 2.
O publikacji nadestanych materiatdw decyduje Butrais

§3.
Nadsytane materiaty powinny speléiaastpujace kryteria:

1) artykuty powinny by nadestane dragmailows na adresbiuletyn@milanowek.pl

lub dostarczone osdaluie do Zespotu ds. Komunikacji Spotecznej ¢z Miasta
Milanéwka przy ul. Kéciuszki 45 w formie elektronicznej;

2) artykuty musza mie¢ charakter informacyjny;

3) artykuty nie mog zawiera@ subiektywnych opinii ani reklam;

4) artykuty powinny by wystane w rozszerzeniu .doc, .odt, .rtf, napisezeonlky zawierajca

polskie znaki, wielké& czcionki 11 pkt;



5) artykuty mog zawiera nie wigcej niz 2000 znakéw ze spacjami;

6) w przypadku dhiszego artykutu mi 2000 znakéw ze spacjami w zadesci od iloici
wolnego miejsca w skladzie, zastrzegg ggo skracanie lub odestanie artykutu do
skroécenia;

7) artykuly powinny zawiera tytut, a take informacje o jego autorze (igni nazwisko
i stanowisko lub funkcja);

8) do przestanego artykutu powinny zastiolaczone zdjcia i/lub grafiki zwizane z tematem;
nie wszystkie nadestane zdja mog zost& wykorzystane;

9) przestane zdgia powinny by opisane w tytule;

10) w przypadku, gdy autorami nadsytanych materiatéyv psacownicy Urzdu Miasta
Milanéwka lub jednostek organizacyjnych Miasta, yluty poruszajce zagadnienia
dotyczice innych referatdw Ugglu Miasta lub jednostek organizacyjnych Miasta poyi
by¢ konsultowane z osobami kiegaymi tymi komorkami organizacyjnymi;

11) informacje do kalendarza wydafzepowinny zawier& nastpujace elementy: nazgv
wydarzenia, dat i godziny trwania, miejsce wydarzenia oraz szchegdotyczce
wydarzenia.

§ 4.

Autorom tekstow przestanych do zamieszczenia weBynie nie przystuguje wynagrodzenie.

§5.

1. Nadestane do Biuletynu teksty mypgost& skrocone, mize zostd zmieniona ich redakcja
lub tytut.

2. Przed przekazaniem artykutu do druku (po korekaelakcyjnej) naley go wyst& drog
elektroniczn do autora w celu akceptacji zmian. Autorzmav terminie 24 godzin od momentu
wystania wiadomgéci mailowej do autora, zgtasuwagi i zastrzeaenia lub akceptowazmiany.

3. W przypadku nie otrzymanizadnej informacji zwrotnej od autora wagu 24 godzin od wystania
wiadomdaci do skrzynki mailowej autora, artykut zostaniedmykowany w przygotowanej wersji

przez Burmistrza. Brak reakcjetizie oznaczazaakceptowanie dokonanych zmian.

§ 6.
Burmistrz nie odsyta niezamowionych artykutow, kzganie ponosi odpowiedzialba za tréé¢ ogtosze,

listdw i podzekowan. Za merytorycza strore artykutdw odpowiadajich autorzy.

§ 5.
1. W Biuletynie mog zost& zamieszczone fotorelacje miejskich wyd&rzeadestane przez

organizatorow.



2. W przypadku sporgizenia fotorelacji przez stby Burmistrza, , nadestane przez organizatoréw

fotorelacje mog nie zosta zamieszczone w Biuletynie.

§ 6.
Wykonanie zargdzenia powierza giSekretarzowi Miasta.

§7.
Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Milanowka
/-

Wiestawa Kwiatkowska



Uzasadnienie

Biuletyn Miasta Milanowka jest bezptatnym informagm dystrybuowanym na terenie Milandwka.
Zarzdzenie wydaje siw celu ustalenia zasad przygotowywania i przekanya materiatdbw do Biuletynu.
Dotychczas zasady takie nie zostaty precyzyjnieesdmne, co niejednokrotnie powodowatcatwliwosci
w zakresie uprawnie autoréw i redakcji. Wégie w zycie zaradzenia ma wic usprawni proces

przygotowywania i wydawania Biuletynu.



