
Sporządziła: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamówień Publicznych 
Stroa 1 z 6 

 

 
Załącznik nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych 

 
WNIOSEK O URUCHOMIENIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

O WARTOŚCI PRZEKRACZAJĄCEJ WARTOŚCI  WSKAZANE W ART. 4 PKT 8 USTAWY 
 

1 

Nazwa komórki organizacyjnej: 

□1)
 Referat, jeżeli dotyczy należy podać nazwę: ……………………………………………………… 

□1) 
Zespół, jeżeli dotyczy należy podać nazwę: ……………………………………………………… 

□1)
 Stanowisko, jeżeli dotyczy należy podać nazwę: …………………………………………………. 

□1)
 Inne, jeżeli dotyczy należy podać nazwę: ………………………………………………………… 

 

2 

Rodzaj przedmiotu zamówienia: 

□1)
 Dostawy              □1)

 Usługi                □1)
 Roboty budowlane 

 

3 

Nazwa przedmiotu zamówienia:  
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
Składanie ofert częściowych: 

□1)
 TAK, jeżeli dotyczy należy podać nazwy wszystkich części zamówienia: ………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………… 

□1)
 Oferty można składać w odniesieniu do jednej lub więcej części, jeżeli dotyczy zamówienia. 

□1)
 NIE 

 
Zamówienie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej: 

□1)
 TAK, jeżeli dotyczy należy podać nazwę programu/projektu: …………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………… 

□1)
 NIE 

4 

Dialog techniczny przed wszczęciem postępowania: 

□1)
 TAK, przeprowadzono dialog techniczny na mocy art. 31a ustawy P.z.p. w dniu/dniach  …… 20 … r., w załączeniu 

przekazuję protokół z przeprowadzonego dialogu technicznego. 

□1)
 NIE 

5 

Opis przedmiotu zamówienia: 

(Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z podaniem minimalnych parametrów technicznych, ilościowych, jakościowych, opatrzony datą, 

imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby go sporządzającej)  
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………… 
Kod numeryczny Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
 
 
………………………………………………………… 
Kategoria usług, jeżeli dotyczy 
 

□1)
 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia w załączeniu, jeżeli dotyczy. 

□1) Dokumentacja projektowa, jeżeli dotyczy. 

□1) Przedmiar robót, jeżeli dotyczy. 

□1) Specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robót budowalnych, jeżeli dotyczy. 



Sporządziła: Anna Nyrek - Koczkodaj - Kierownik Referatu Zamówień Publicznych 
Stroa 2 z 6 

 

□1) Program funkcjonalno-użytkowy, jeżeli dotyczy. 

 
/     / 20….. r.  ……………………………………… 

data, imię i nazwisko osoby sporządzającej opis przedmiotu zamówienia 
 

6 
 
 
 
 

Proponowany tryb udzielenia zamówienia: 

□1) 
Przetarg nieograniczony, 

□1)
 Przetarg ograniczony, 

□1)
 Inny, jeżeli dotyczy należy podać uzasadnienie prawne i faktyczne zastosowania trybu: ………………………… 

 

7 

Osoby wskazane do udziału w pracach Komisji Przetargowej: 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 
 

8 

Określenie szacunkowej wartości zamówienia - Art. 32 – Art. 35 ustawy Prawo zamówień publicznych 
(z podaniem sposobu jej obliczenia oraz wszystkich elementów składających się na tę wartość, opatrzone datą ustalenia wartości zamówienia, 

imieniem i nazwiskiem osoby ustalającej wartość zamówienia) 
 
……………………………………………………... zł netto  
(jeżeli zamówienie realizowane jest w częściach należy podać również oszacowaną wartość zamówienia dla każdej z części) 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

□1) 
szacowane na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku, 

□1)
 szacowane na podstawie uprzednio realizowanych umów Nr ….. (należy podać numery umów), 

□1)
 szacowane w inny sposób, jeżeli dotyczy należy opisać sposób szacowania: ………………………… 

□1)
 przewidywane zamówienia uzupełniające, w wysokości: ….. % wartości zamówienia podstawowego, jeżeli dotyczy 

 
 

       /     / 20….. r.  ……………………………………… 
data, imię i nazwisko osoby dokonującej oszacowania wartości zamówienia 

9 

Kwota, którą Zamawiający przeznacza na sfinansowanie zamówienia wraz z klasyfikacją budżetową: 
 
……………………………………………………... zł brutto 
 
Klasyfikacja budżetowa: 
 
Dział…….../Rozdział……../§…………………. - ……………………………………………… 
 

10 

Wymagane wadium: 

□1)
 TAK, jeżeli Tak należy podać pożądany procent wartości zamówienia (nie większy niż 3 %): ……………… % 

□1)
 NIE 

11 

Wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy: 

□1)
 TAK, jeżeli Tak należy podać pożądany procent ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania 

Zamawiającego wynikającego z umowy (od 2 % do 10 %): ……… % 

□1)
 NIE 

12 

Termin wykonania zamówienia: 

□1)
 od dnia     /       / 20 … r.  do dnia      /       / 20 … r. 

□1)
 nie później niż do dnia      /       / 20 … r. 

□1)
 Inny, jeżeli dotyczy podać jaki: ………………………… 

13 
Zastrzeżenie obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę części zamówienia: 

□1)
 NIE 
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□1)
 TAK, Zamawiający zastrzega kluczowe części zamówienia na roboty budowlane lub usługi do osobistego wykonania 

przez Wykonawcę na podstawie art. 36a ust. 2 pkt. 1 ustawy P.z.p.: 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 

(należy wskazać części zamówienia wraz z merytorycznym uzasadnieniem dokonywanego zastrzeżenia) 

□1)
 TAK, Zamawiający zastrzega prace związane z rozmieszczeniem i instalacją w ramach zamówienia na dostawy do 

osobistego wykonania przez Wykonawcę na podstawie art. 36a ust. 2 pkt. 2 ustawy P.z.p.: 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 

(należy wskazać części zamówienia wraz z merytorycznym uzasadnieniem dokonywanego zastrzeżenia) 

14 

Kryterium oceny ofert: 
(Kryterium ceny może być zastosowane jako jedyne kryterium oceny ofert, jeżeli przedmiot zamówienia jest powszechnie dostępny oraz ma ustalone 
standardy jakościowe oraz dodatkowo jak zamawiający wykaże w załączniku do protokołu, w jaki sposób zostały uwzględnione w opisie 
przedmiotu zamówienia koszty ponoszone w całym okresie korzystania z przedmiotu zamówienia) 

□1)
 Oferowana cena brutto – Ranga: …. % 

□1)  
Inne, jeżeli dotyczy należy dokonać opisu sposobu ich oceniania i przypisać rangi: 

 
…………………………………– Ranga: …. % - sposób oceniania: ………………………………………. 
 
……………………………………………………………………………………………………………… 
 

15 

Warunki wymagane od wykonawców oraz wykaz dokumentów wymaganych na ich potwierdzenie: 
 

Dokumenty i oświadczenia składane, w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawców warunków udziału           
w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

□1)
 potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 

nakładają obowiązek ich posiadania, w szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje: – jeżeli dotyczy należy opisać 
szczegółowo wymóg: ……………………………………………………………… 

□1)
 wykaz robót budowlanych wykonanych w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania oraz z załączeniem dowodów dotyczących 
najważniejszych robót, określających, czy roboty te zostały wykonane w sposób należyty oraz wskazujących, czy zostały 
wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej i prawidłowo ukończone – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
………………. 

□1)
 wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw lub 

usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem 
dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
……………….. 

□1)
 wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych wykonawcy usług lub robót budowlanych w 

celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami – jeżeli dotyczy należy opisać 
szczegółowo wymóg: ………………………………………………….. 

□1)
 wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie 

usług, kontrolę jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych 
przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo 
wymóg: ………………………………. 

□1)
 oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli 

ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
…………………………………………………………………………………… 
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□1)
 informację banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzającą wysokość posiadanych środków 

finansowych lub zdolność kredytową wykonawcy, wystawioną nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 
składania ofert albo składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia – jeżeli 
dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg:  

tj.: wysokość posiadanych środków finansowych lub zdolność kredytowa nie mniejsza niż ……………... zł 

□1)
 opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia – jeżeli dotyczy 
należy opisać szczegółowo wymóg: 

tj. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej                               
z przedmiotem zamówienia ma kwotę co najmniej: …………………. zł 

□1)
 sprawozdania finansowego albo jego części, a jeżeli podlega ono badaniu przez biegłego rewidenta zgodnie z przepisami 

o rachunkowości, również z opinią odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego części, a w przypadku 
wykonawców niezobowiązanych do sporządzania sprawozdania finansowego innych dokumentów określających obroty 
oraz zobowiązania i należności – za okres nie dłuższy niż ostatnie trzy lata obrotowe, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy, za ten okres – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
……………………………………………. 

□1)
 oświadczenia na temat wielkości średniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy usług lub robót budowlanych oraz 

liczebności personelu kierowniczego w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a w przypadku gdy okres prowadzenia działalności jest krótszy, 
w tym okresie – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 

□1)
 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 
ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków                              
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

□1)
 aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega                             

z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na 
raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej 
niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo składania ofert; 

□1)
 aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, 
lub potwierdzenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności 
lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
składania ofert; 

□1)
 aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawioną 

nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

□1)
 aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawioną nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu                  
o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

□1)
 aktualną informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 10 i 11 ustawy, 

wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału               
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

□1)
 Podmiot trzeci: Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na zasoby 
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innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego 
podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy – dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 
Wykonawcy. 

□1
) INNE, nie wskazane powyżej, zgodne z treścią Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów 

dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane – 
jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: ……………………………….  

 
Dokumenty składane, w celu potwierdzenia, że oferowane dostawy/usługi/roboty budowalne  odpowiadają 

wymaganiom określonym przez Zamawiającego: 

□1) próbek, opisów lub fotografii produktów, które mają zostać dostarczone, których autentyczność musi zostać 

poświadczona przez wykonawcę na żądanie Zamawiającego – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
………………………………. 

□1)
 zaświadczenia niezależnego podmiotu uprawnionego do kontroli jakości potwierdzającego, że dostarczane produkty 

odpowiadają określonym normom lub specyfikacjom technicznym – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
………………………………. 

□1)
  zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań wykonawcy z normami 

jakościowymi, jeżeli zamawiający odwołują się do systemów zapewniania jakości opartych na odpowiednich normach 
europejskich – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: ………………………………. 

□1)
  zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań wykonawcy z europejskimi 

normami zarządzania środowiskiem, jeżeli zamawiający wskazują środki zarządzania środowiskiem, które wykonawca 
będzie stosował podczas wykonywania zamówienia na roboty budowlane lub usługi, odwołując się do systemu 
zarządzania środowiskiem i audytu (EMAS) lub norm zarządzania środowiskiem opartych na europejskich lub 
międzynarodowych normach poświadczonych przez podmioty działające zgodnie z prawem Unii Europejskiej, 
europejskimi lub międzynarodowymi normami dotyczącymi certyfikacji – jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: 
………………………………. 

□1
) INNE, nie wskazane powyżej, zgodne z treścią Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie rodzajów 

dokumentów jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane – 
jeżeli dotyczy należy opisać szczegółowo wymóg: ……………………………….  

 

16 

Istotne postanowienia do umowy: 
Obowiązki Wykonawcy: 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
Sposób odbioru przedmiotu umowy:  

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
 
Wynagrodzenie Wykonawcy 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
Termin i warunki gwarancji: 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
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Termin i warunki płatności:  

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
Proponowane kary umowne: 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
Warunki odstąpienia od umowy: 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 
Przewidywane zmiany do umowy: 

□1)
 wskazane w załączonym Opisie przedmiotu zamówienia 

□1)
 opisane poniżej: 

………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

17 
Dodatkowe informacje, jeżeli dotyczy: 
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………… 

18 

Zatwierdzenie:  
 

        ……………………………………… 
imię i nazwisko osoby sporządzającej wniosek 

 
 

       /     / 20….. r.  …………………………………………                        
(data i podpis Kierownika komórki wnioskującej  

lub osoby przez niego upoważnionej)                                                                                    
.……………………………………… 
podpis Skarbnika lub osoby upoważnionej  
potwierdzający kontrole wstępną                   

AKCEPTUJĘ I ZATWIERDZAM DO REALIZACJI: 
 
 

………………………………………… 
Burmistrz Miasta Milanówka

 

 
1) – należy zaznaczyć właściwy kwadrat lub kwadraty 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


