Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 30.04.2009. r.

REGULAMIN
uznawania skladnikéow majatkowych za SrodKki trwale, wartos$ci niematerialne i prawne
(WNIiP) oraz sposobu ich amortyzacji i ewidencji

§1

1. Aktywa trwale Miasta obejmuja:
1) rzeczowe aktywa trwale, w tym:
a) Srodki trwale zakupione,
b) $rodki trwalte w budowie,
c) s$rodki trwale otrzymane w formie darowizny,
2) warto$ci niematerialne i prawne,
3) naleznos$ci dlugoterminowe,
4) inwestycje dlugoterminowe,
5) dlugoterminowe rozliczenia okresowe .

2. Srodki trwate sg to rzeczowe aktywa trwate 0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Miasta.

3. Do s$rodkoéw trwatych zalicza si¢ rowniez obce $rodki trwate, uzywane na podstawie uméw najmu,
dzierzawy lub innych o podobnym charakterze, jezeli Jednostka ma prawo do dokonywania od
nich odpiséw amortyzacyjnych.

4. Do $rodkow trwatych bez wzgledu na wartos¢ zalicza sie¢ W szczegolnosci:
1) nieruchomosci, w tym:
a) prawo wiasnosSci gruntow,
b) prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
c) budowle i budynki, a takze bedace odrebng whasnoscig lokale,
2) maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
3) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

5. Warto$§¢ poczatkowa sSrodka trwalego wustala sie powyze; 3.500 zt z wyjatkiem sprzetu
komputerowego wymienionego w ust. 6 zaliczanego do srodkow trwatych bez wzgledu na wartosé
nabycia lub koszt wytworzenia.

6. Za podstawowa jednostke podlegajaca ewidencji jako srodek trwaty przyjmuje si¢ pojedynczy
sktadnik majatku trwatego spetniajacy okreslone funkcje. Dla sprzetu komputerowego urzadzeniem
podlegajacym ewidencji jako srodek trwaty jest:

1) jednostka centralna — stacja robocza,

2) monitor,

3) drukarka,

4) skaner,

5) zasilacz UPS,

6) urzadzenia sieciowe, np. przetaczniki, routery,

7) urzadzenie wielofunkcyjne, np. taczace funkcje drukarki, skanera, itp.
8) zestawy komputerowe

7. Sktadniki majatkowe oznacza si¢ zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
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§2

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje si¢ nabyte przez Miasto, zaliczane do aktywow trwatych,
prawa majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, 0 przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Jednostki, o
warto$ci poczatkowej powyzej 3.500 zi.

. Do warto$ci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ wszczegolnosci:

1) licencje (sublicencje), programy komputerowe,

2) roéwnowarto$¢ otrzymanej wiedzy technicznej, technologicznej o charakterze poufnym w
dziedzinie przemystowej, handlowej, naukowej lub organizacyjnej (know-how),

3) nabytg warto$¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych .

Do wartosci niematerialnych 1 prawnych zalicza si¢ rowniez obce warto$ci niematerialne 1 prawne,
uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy lub innych o podobnym charakterze, jezeli Jednostka
ma prawo do dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych.

§3

Srodki trwate uwaza si¢ za ulepszone, jezeli wydatki poniesione na przebudowe, rozbudowe,
rekonstrukcje, adaptacje lub modernizacje powodujg wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku do
wartosci z dnia przyjecia $rodkow trwatych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem
uzytkowania, zdolno$cia wytworczg, jakoscig produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonych
srodkow trwatych i kosztami ich eksploatacji.

Warto$¢ poczatkowa $rodka trwalego powicksza si¢ 0 sum¢ wydatkow na jego ulepszenie, o ile
suma ta w ciggu roku przekracza 3.500 zt, a przy nabyciu czgsci sktadowych lub peryferyjnych
jednostkowa cena nabycia przekracza kwote 3.500 zt.

Woydatki ponizej wartosci okreslonej w ust. 2 stanowia koszty zuzycia materiatbw w danym miesiacu.
Nie dotyczy to sprz¢tu komputerowego, ktory uwaza si¢ za ulepszony, jesli spetnione sg Kryteria
okreslone w definicji ulepszenia bez wzglgdu na wartosc.

§4

Warto$¢ poczatkowa Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych stanowi:
1) W przypadku odptatnego nabycia — cena nabycia, za ktorg uwaza si¢ kwote nalezng
sprzedajacemu:
a) powigkszona o:

e koszty bezposrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika majatku
do uzywania tacznie z kosztami transportu, zaladunku, wyladunku, montazu,
instalacji, ubezpieczenia w drodze, odsetki od rat w przypadku zakupu na
podstawie aktu notarialnego oraz odsetki od kredytu pobranego na zakup
srodka trwatego oraz WNIP, ptacone w czasie ich realizacji do dnia ich
powstania

e obcigzenia publiczno - prawne, w przypadku importu cto, podatek VAT w
czesci, ktora nie podlega odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi,

b) pomniejszona o:

o wszelkie otrzymane od sprzedawcy zmniejszenia ceny w postaci np. rabatow,
bonifikat.

2) W przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — koszt wytworzenia, ktory obejmuje og6t
kosztow bezposrednich oraz uzasadniong czgs¢ kosztow posrednich zwigzanych z
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wytworzeniem sktadnika aktywow, poniesionych do dnia przyjecia do uzytkowania. Nie zalicza
si¢ do kosztow wytworzenia kosztow ogolnych zwigzanych z zarzgdzaniem Jednostka.

3) W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywoéw, a w
szczegblnosci przyjetego nicodptatnie, w tym w drodze darowizny — cena sprzedazy takiego
samego lub podobnego przedmiotu, chyba ze umowa darowizny lub umowa o nieodptatnym
przekazaniu okresla t¢ warto§¢ w nizszej wysokosci.

§5
Srodki trwate oraz WNIP, z zastrzezeniem ust. 2 podlegaja amortyzacji.

Dzieta sztuki i eksponaty muzealne oraz grunty, bez wzgledu na warto$¢ poczatkowsa, nie podlegaja
amortyzacji i umorzeniu.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) dokonuje Referat Budzetowo - Finansowy poczawszy od
pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, W ktorym ten srodek lub wartos¢ wprowadzono
do ewidencji, do konca tego miesigca, W ktérym nastgpuje zréOwnanie Sumy odpisOw
amortyzacyjnych z ich warto$cig poczatkows, lub w ktérym dokonano sprzedazy, likwidacji lub
stwierdzony zostal niedobor, z zastrzezeniem ust. 4.

Odpis amortyzacyjny od zakupionych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
sfinansowanych srodkami pochodzacymi z funduszy strukturalnych moze by¢ dokonany:
1) jednorazowo, o ile zakup jest wydatkiem kwalifikowanym, a umowa
o dofinansowanie nie stanowi inaczej. Catkowicie umorzony majatek przyjmowany jest do
ewidencji majatkowej w miesigcu zakupu, lub
2) w okresie trwania projektu, o ile umowa nie stanowi inaczej.

Odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od S$rodkéw trwalych dokonuje si¢ metoda liniowa
wedhlug zasad, rodzajow 1 wysokos$ci stawek amortyzacyjnych z zastrzezeniem ust. 4, okreslonych w
ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm).

Burmistrz Miasta, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, moze skorygowaé wysokos¢ stawki
amortyzacyjnej o wspotczynniki okreslone w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych
uwzgledniajac:

e warunki uzytkowania,

e sposoOb uzytkowania,

e tempo postepu technicznego,

e inne ograniczenia, wynikajgce z zawartych umow,
Stawka amortyzacyjna ustalana jest na dzien przyjecia majatku do uzywania.

§6

Kierownicy poszczegélnych referatbw wyznacza osoby odpowiedzialne za ewidencjonowanie
(oznakowanie oraz wystawienie potrzebnych dokumentow) srodkow trwatych w podlegtych referatach,
(zgodnie z zatlgcznikiem nr 3).

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne ujmowane sa w ewidencji $rodkow trwatych w
ksiggach inwentarzowych, prowadzonych w Referacie Organizacyjnym, a ich szczegétowa ewidencja
uzgadniana jest na koniec kazdego roku kalendarzowego z ewidencja kontowa prowadzong w
Referacie Budzetowo — Finansowym. Przyjecie do ewidencji nastgpuje najpozniej W miesigcu
przyjecia do uzytkowania.



3. Podstawg przyjecia do ewidencji srodkow trwatych jest dowod ,,OT” (zalgcznik nr 4) wystawiony
przez referat prowadzacy dang inwestycje lub dokonujacy zakupu s$rodka trwatego, w oparciu o
dokumenty nabycia. Kazdy referat prowadzi rejestr wystawionych dokumentéow ,,OT”, ,,LT’, ,MT” i
,PT” oraz nadaje im kolejne numery.

4. Dzieta sztuki 1 eksponaty muzealne, bez wzgledu na warto§¢ uyymowane sg w ewidencji kontowej w
Referacie Budzetowo — Finansowym.

5. Ewidencja efektow ulepszenia srodkow trwatych prowadzona jest w oparciu 0 dowdd ,,0T”, w
ktorym prowadzacy dang inwestycje lub dokonujacy zakupu srodka trwatego, okreSla zakres
rzeczowy ulepszenia i nowe parametry techniczno — uzytkowe $rodka trwatego.

§7

1. Sktadniki majatkowe 0 cechach srodkow trwatych wymienionych w § 1 ust. 1, ktoérych warto$¢
poczatkowa nie przekracza 3.500 zi, z wylagczeniem sprzetu komputerowego, traktowane sg jako
wyposazenie.

2. Sktadniki majatkowe, o ktorych mowa w ust.1, dla celow kontroli wykorzystania oraz rozliczenia osob,
ktorym powierzono $rodek trwaty, ujmowane sa w ewidencji ilosciowo — wartosciowej. Meble,
dywany, aparaty telefoniczne oraz przedmioty o jednostkowej wartosci poczatkowej od 1.000 zt do
3.500 zI ujmowane sg w ksiegach inwentarzowych danej Jednostki prowadzonej w referacie
Organizacyjnym oraz w ewidencji ksiegowej w Referacie Budzetowo — Finansowym, na koncie 013 —
pozostale srodki trwate, natomiast sktadniki majatkowe o jednostkowej wartosci poczatkowej do 1.000
zt wlacznie (tzw. przedmioty malocenne), uymowane sg w ewidencji ilosciowej Jednostki prowadzone;j
w poszczegdlnych referatach.

3. Wartosci niematerialne i prawne (programy i licencje komputerowe) o wartosci poczatkowej do
3.500 zt odpisywane sa w koszty zuzycia materialdbw W miesigcu przyjecia do uzytkowania, a ich
ewidencja ilosciowo — wartosciowa prowadzona jest w Referacie Organizacyjnym oraz w Referacie
Budzetowo — Finansowym, na koncie 020-1 — programy komputerowe umarzane jednorazowo.
Pracownik referatu dokonujagcego zakupu WNIP, zobowigzany jest poinformowaé pracownika
Referatu Organizacyjnego o zakupie ( najpozniej W dniu przyje¢cia do uzytkowania ) oraz uzyskaé od
niego numer inwentarzowy.

§8

I. OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE SRODKOW TRWALYCH
PRZYJMOWANYCH Z INWESTYCJI.

1. Podstawg przyjecia do uzytkowania srodkow trwatych pochodzacych z inwestycji jest dokument ,,0OT”,
stanowiqcy zatqcznik nr 4

2. Dokument ,,OT” winien by¢ wystawiony najp6zniej w dniu faktycznego przekazania srodka
trwalego pochodzacego z inwestycji przez Referat prowadzacy inwestycje. Dowod ,,OT” sporzadza
si¢ W dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem:

- jednego egzemplarza dla komoérki prowadzacej inwestycje,
- jednego egzemplarza dla Referatu Budzetowo —Finansowego,

3. Referat prowadzacy inwestycje, sporzadza dowod ,,OT” na podstawie protokotu komisyjnego
odbioru inwestycji oraz ostatecznego rozliczenia finansowego inwestycji sporzadzonego przez
podmiot petnigcy nadzor inwestorski nad inwestycja.
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II. OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE NABYCIA SRODKOW TRWALYCH W
DRODZE ZAKUPU

1. Podstawa do uzytkowania $rodkow trwatych pochodzacych z inwestycji jest dokument ,,OT”,
stanowiqcy zatgcznik nr 4 oraz prawidtowo opisana faktura.

2. Dokument ,,OT” w przypadku nabycia w drodze zakupu $rodka trwatego na potrzeby Jednostki
wystawiany jest w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem:
- jednego egzemplarza dla Referatu Budzetowo —Finansowego,
- jednego egzemplarza dla Referatu dokonujacego zakupu,

3. Referat dokonujacy zakupu srodka trwatego (zgodnie z zatgcznikiem nr 3) sporzadza dowod ,,OT” na
podstawie faktury zakupu srodka trwatego lub na podstawie aktu notarialnego.

4. Kopia dokumentu ,,OT” dotaczona zostanie do kartoteki osoby, ktorej powierzono $rodek
trwaty.

5. Dowod ,,OT” podpisywany jest przez :
- Burmistrza Miasta,
- Skarbnika Miasta,
- Osobg, ktorej powierza si¢ srodek trwaty.

III. OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE SRODKOW TRWALYCH PRZEJIMOWANYCH W
FORMIE DAROWIZNY

1. Podstawg przejecia srodkoéw trwatych od jednostek organizacyjnych miasta lub innych
przekazujacych na stan miasta §rodki trwate, jest protokot zdawczo — odbiorczy $rodka trwalego-
dowod ,,PT”, stanowigcy zalqgcznik nr 5

2. Dowod ,,PT” wystawiany jest w dniu przekazania $rodka trwalego przez jednostke przekazujac
w trzech egzemplarzach:
- jeden egzemplarz dla Referatu Budzetowo —Finansowego,
- drugi egzemplarz dla referatu przyjmujacego srodek trwaty,
- trzeci egzemplarz dla jednostki przekazujacej srodek trwaty.

3. Dowdd ,,PT” podpisywany jest przez kierownika jednostki przekazujacej Srodek trwaly oraz
glownego ksiegowego tej jednostki, ktory swoim podpisem potwierdza warto§¢ poczatkowa Srodka
trwatego oraz wysoko$¢ umorzenia.

4. Odpowiedzialnymi za kompletno$¢ majatku przejmowanego sa kierownicy referatow Urzgdu Miasta.

IV.OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE PRZEKAZYWANIA SRODKOW TRWALYCH
JEDNOSTKOM ORGANIZACYJNYM MIASTAMILANOWKA LUB ICH ZBYCIA

1. Podstawa przekazania lub zbycia srodkow trwatych do jednostek organizacyjnych miasta lub
innych jest protoko6t zdawczo — odbiorczy srodka trwatego — dowod ,,PT”, stanowigcy zalgcznik nr
5. Przekazanie $rodka trwatego innej jednostce organizacyjnej miasta lub jego zbycie moze
nastgpi¢ po podpisaniu stosownych dokumentow przez Burmistrza Miasta lub osoby przez niego
upowaznione;j.

2. Dowad ,,PT” wystawiany jest przez referat dokonujacy przekazania lub zbycia w dniu
przekazania srodka trwatego w trzech egzemplarzach.
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Dowod ,,PT” podpisuje Burmistrz Miasta oraz kierownik jednostki przejmujace;.

Podpisany dowod ,,PT” referat przekazuje do podpisu jednostce przejmujacej (podpisuja Kierownik
jednostki i glowny ksiggowy), ktory zatrzymuje jeden egzemplarz, a pozostate przekazuje do
Referatu Budzetowo — Finansowego.

OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE ZMIANY MIEJSCA
UZYTKOWANIA SRODKA TRWALEGO LUB OSOBY, KTOREJ
POWIERZA SIE SRODEK TRWALY

. Zmiang miejsca uzytkowania lub osoby, ktorej powierza si¢ Srodek trwaty, dokonuje si¢ za

pomocg dokumentu ,,MT” (dla srodkow trwatych ) zalgcznik nr 6.

Dokument po podpisaniu przez strone przekazujacg i przyjmujacg, przekazuje si¢ do Referatu
Organizacyjnego w jednym egzemplarzu. Jesli zmiana powoduje zmiang numeru
inwentarzowego, w dokumencie nalezy wpisa¢ oba numery inwentarzowe: poprzedni i nowy. W
tym przypadku dokument ,,MT” zostaje przekazany do Referatu Budzetowo — Finansowego
oraz do Referatu Organizacyjnego. Dla przedmiotéw matocennych, zmian¢ miejsca uzytkowania

lub osoby, ktorej powierza si¢ srodek trwaty, nalezy zaznaczy¢ w kartotece osobowej, lub karcie
przedmiotu.

2. Dokument ,,MT” wystawia referat dokonujacy zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego.

VI. OBIEG DOKUMENTOW W ZAKRESIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

1.

Likwidacje $rodka trwatego przeprowadza si¢ W razie zuzycia, zniszczenia, zaginigcia lub uznania za

zbedny i nieprzydatny. Dokonuje si¢ jej za pomocg dokumentu ,,LT”, stanowigcego zalgcznik nr 7 na
podstawie protokotu likwidacji.

Podstawg ujecia zapisow w ewidencji ksiegowej jest dokument ,LT” lub protokot likwidacji
sporzadzony 1 podpisany przez komisje likwidacyjna, do ktorego nalezy dotaczy¢é odpowiednig
dokumentacje uzasadniajacg likwidacje srodka trwatego.

- Dokument ,,LT” lub protokot likwidacji sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach z przeznaczeniem:

- jeden egzemplarz dla Referatu Budzetowo —Finansowego
- drugi egzemplarz dla referatu dokonujacego likwidacji srodka trwalego

§9

Osoba rozwigzujaca umowe z pracodawca jest zobowigzana do rozliczenia si¢ z powierzonych
przedmiotow na podstawie ,,karty osobowej”



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka

Z dnia 30.04.2009 .

Klasyfikacja skladnikow majatkowych

I. Oznakowanie Srodkow trwatych

Kazdy $rodek trwaly musi by¢ oznakowany numerem inwentarzowym ztozonym z :

- przedrostka ST

- numeru inwentarzowego, sktadajacego si¢ z pigciu cyfr, przy czym numerowanie
zaczyna si¢ od ostatniej cyfry (00001)

Np.: ST00014

Srodki trwate, ktore z przyczyn oczywistych nie moga zosta¢ oznakowane (np: grunty, budynki,

kanalizacja, itp.), nalezy uja¢ w tzw. Katalogu srodkow trwatych prowadzonym w Referacie
Organizacyjnym.

11.0znakowanie skladnikéw majatkowych o wartosci poczatkowej od 1.000 zi do

3.500 zl oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej do
3.500 zt

Kazdy przedmiot zaliczany do sktadnikéw majatkowych musi by¢ oznakowany

numerem inwentarzowym sktadajacym si¢ z :

- przedrostka WYP

- numeru inwentarzowego, sktadajacego si¢ z pigciu cyfr, przy czym numerowanie
zaczyna si¢ od ostatniej cyfry (00001)

Np: WYP00006

I11. Oznakowanie skladnikow majatkowych o wartosci poczatkowej do 1.000 zt
zaliczanych do przedmiotow malocennych

Kazdy przedmiot matocenny musi by¢ oznakowany numerem inwentarzowym

sktadajacym si¢ z :

- przedrostka MC

- numeru inwentarzowego, sktadajacego si¢ z pigciu cyfr, przy czym numerowanie
zaczyna si¢ od ostatniej cyfry (00001)

Np.: MC00091

Mozna nie oznakowywaé przedmiotow matocennych 0 matych gabarytach, je$li nie ma na nich

miejsca na oznakowanie. Przedmioty takie nalezy uwzgledni¢ w Katalogu przedmiotéw
prowadzonym w poszczegolnych Referatach.

IV. Ksiegi inwentarzowe

Ksiegi inwentarzowe prowadzi si¢ odrgbnie dla poszczegdlnych grup rzeczowych sktadnikow
majatku:

srodki trwate

sktadniki majatkowe o warto$ci poczatkowej od 1.000 zt do 3.500 zt,
warto$ci niematerialne 1 prawne

sktadniki majatkowe ponizej 1.000 zt

NS



Ksigega inwentarzowa powinna zawiera¢ rubryki obejmujace;
- numer inwentarzowy
- datg przyjecia do uzywania
- symbol z numeru dowodu przyjecia
- nazwe sktadnika majatkowego oraz ewentualnie jego czgsci sktadowe lub peryferyjne,
- cen¢ nabycia/ koszt wytworzenia
- 0znaczenie miejsca uzytkowania
- imi¢ i nazwisko osoby, ktorej powierzono $rodek trwaty.

Ksiegi inwentarzowe dla srodkéw trwatych, wyposazenia i WNIP mogg by¢ prowadzone w systemie
cigglym tzn.: kolejno wpisuje si¢ do nich poszczegdlne srodki trwate i WNIP bez wzgledu na
kwalifikacje rodzajowg. Nalezy zwroci¢ uwage na fakt, ze numeracja $rodkéw trwatych i WNIP jest
wspolna dla wszystkich referatow Urzedu Miasta.

. Ksigga inwentarzowa powinna zawiera¢ ponumerowanie strony, by¢ parzysta i zaplombowana, a
kazdy fakt zmiany powinien by¢ zaewidencjonowany.

Osoba odpowiedzialna za ewidencjonowanie srodkéw trwatych w poszczegdlnych Referatach,
zobowigzana jest poinformowaé pracownika Referatu Organizacyjnego zajmujacego si¢ ewidencja
srodkow trwatych o zakupie przedmiotu oraz uzyska¢ od niego kolejny numer inwentarzowy (w chwili
gdy prawidlowo uzupetniony bedzie symbol uktadu klasyfikacyjnego), ktory bedzie odnotowany
przez w/w pracownika na fakturze w tabeli opisujacej dana operacje gospodarcza, a nastepnie
odpowiednio oznakowac.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 30.04.2009 .

Szczegolowy zakres ewidencji Srodkow trwalych.

Referat prowadzacy inwestycje lub zakup Srodki trwale
Referat Ochrony Srodowiska i place zabaw, fawki
Gospodarki Zielenig

inwestycje: drogi, kanalizacja, wodociagi,
Referat Technicznej Obstugi Miasta modernizacja i ulepszanie obiektow
bedacych wlasnoscig gminy, o$wietlenie

Referat Gospodarki Nieruchomosciami i nieruchomosci gruntowe, budynki, lokale
Planowania Przestrzennego

pozostate $rodki trwate Urzedu Miasta,
ulepszenia budynkow Urzedu Miasta,
specjalistyczny  sprzet, urzadzenia
alarmowe, itp. oraz

programy, sprzet komputerowy,
licencje, akcesoria komputerowe

Referat Organizacyjny

Pelnomocnik Burmistrza ds. Profilaktyki

; L wyposazenie oraz sprzet biurowy - wlasn
1 Uzaleznien M prze y y

wyposazenie oraz sprzgt biurowy

Pozostate komorki organizacyjne zakupiony z wiasnych $rodkéw




Zaktacznik nr 4
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka

Z dnia 30.04.2009 .

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO

\Pieczgtka Urzedu
Nazwa komorki
/rok

Charakterystyka

Dostawca - Wykonawca | I. Wartosé z rozliczenia

1. Wartos¢ nabycia lub wytworzenia z#
...................................... zl

jejsce uzytkowania lub przeznaczenia

POdplsy Zespo}u przyjmujqcego _

Uwagi:

Polecenie ksiggowania
Numer Data

Symbol uktadu Klasyfikacyjnego

Numer inwentarzowy

Stanowisko kosztow

10



Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka

Z dnia 30.04.2009 .

PROTOKOL

przekazania - przyjecia srodka PT
trwatego

\pieczatka

Symbol klasyfikacji Wartos¢
rodzajowej poczatkowa
I_Vumer Umorzenie
inwentarzowy

Przekazujagcy  Data Przyjmujacy

Ilos¢ zatacznikow

Charakterystyka

Wartos¢ poczatkowa
umorzenia

Symbol

i . Stopa % @ Stanowisko
I(Iasyf{kaql_ Nr inwentarzowy umorzenia Kosztow
rodzajowej

Gt. Ksiegowy Ksiegowa analityczna ‘ Ksiegowos¢ syntetyczna
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Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka

Z dnia 30.04.2009 .

pieczatka Zmiana Miejsca Uzytkowania

srodka trwatego MT
przedmiotu nietrwatego MN

Nr inwentarzowy

Dnia przeniesiono

(nazwa i charakterystyka)
Uzasadnienie

Jedn. miary | Tlos¢ Cena  Warto§é
st | | |

Ksiegowos¢

Stanowisko kosztow

Przekazat Przyjat
Data Podpis Data Podpis Data Podpis | Rodzaj | Data | Podpis

ewid.

12



Zalacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 43/V/09 Burmistrza Miasta Milanowka
z dnia 30.04.2009 r.

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO
Numer Data

pieczec
Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Data rozpoczecia likwidacji |
Data |Komisja likwidacyjna - podpisy |Decyzje Komisji Likwidacyjnej zatwierdzam

data Burmistrz

Polecenie ksiegowania
Numer Data Konto Wn Konto Ma Kwota

Uwagi

Zaksiegowano
Gtoéwny Ksiegowy Podpis Data
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