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,» Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta Milanéwka”

ZALACZNIK NR 4 DO WRZ

UMOWANR ......cccvvinnnenn
PROJEKT UMOWY

zawarta wdniu ................ roku, w Milanéwku

pomiedzy:

Gming Milanéwek, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek

Regon: 013269150, NIP: 5291799245,

reprezentowana przez:

mgr inZz. Wiestawe Kwiatkowska — Burmistrza Miasta Milanowka,
zwana w dalszej cz¢scl ,,Zamawiajgcynr’

................................ (Imi¢ i nazpisko) zamieszkatym ................... (adres zamieszfeania) prowadzacym
dzialalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej prowadzonej pod firma ...
(petna nazpwa firmy) z siedziba w rozumieniu przepisow art. 28b ustawy z 11.03.2004 r. o podatku od towarow

1 ustug (tj. Dz U. 320167, poz. 710) W ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin.. (migjscowos¢ i kod pocztowy), ul......... ,
NIP.............. ,REGON .............

lub

FIrma yyeeeeneeeeneeienieeennennn » prowadzaca dzialalno$¢ gospodatrcza na podstawie wpisu do rejestru
przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy ............ Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod numerem ............ z siedziba w rozumieniu przepisow art. 28b ustawy
z 11.03.20041. o podatku od towatéw i ustug (7. Dz U. 3 20167, poz. 710) W eceeeveervecrrecrnnes (miejscowost
7 kod pocztomy), ul. ...l ,NIP ... ,REGON ...l

reprezentowans, przez:

.......................... (Imi¢ i nazWisko) = «oeveeeseiiensnnnnsssnnnnnnnnnnnnnnnnns (Stanowisko)

zwanym w dalszej cz¢éci ,, Wykonawcg”, zas wspélnie zwanych dalej ,,Stronami”

Strony zawieraja Umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. TRYB POSTEPOWANIA

Niniejsza Umowe zawarto bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (tj.: Dz, U. g 2015 r, poz. 2164 3 poi. zm.), na podstawie art. 4 pkt 8 cytowanej
ustawy, po przeprowadzeniu postgpowania okreslonego w § 9, Regulaminu ndzielania gaméwiernt publicznych”
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 136/VII/2016 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia 8 sierpnia 2016 r.

Opracowata: Kinga Nied?wiecka-Reszezyk, Anna Nyrek-Koczkodaj
Klasyfikagia budsetowa:
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§ 2. PRZEDMIOT UMOWY

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ ustugi pocztowe w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Miasta Milanéwka, zwane dalej ,,przedmiotem umowy’”.

2. Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

3. Wykonawca ma obowiazek przyjmowania od Zamawiajacego kazdej ilosci przygotowanych do nadania
przesylek pocztowych.

4. W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do $wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego w obrocie krajowym 1 zagranicznym ustug pocztowych ekonomicznych
1 priorytetowych w zakresie:

a) przesylek pocztowych nierejestrowanych,

b) przesylek listowych poleconych,

c) przesylek listowych z zadeklarowana wartoscia,

d) paczek pocztowych,

e) paczek pocztowych z zadeklarowana wartoscia,

f) przesylek zwracanych do Nadawcy, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy za posrednictwem placéwek oddawczych operatora pocztowego.

5. Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu umowy przewiduje nadawanie przesylek, ktérych nadanie
jest konieczne w placdwce operatora wyznaczonego, w celu spelnienia warunkéw skutecznego
1 prawidlowego doreczenia postawionych w KPC, KPK i KPA oraz skutecznego dorgczenia
w postgpowaniach prowadzonych przed sadami administracyjnymi.

6. Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub przekazu pocztowego, o ktérych mowa w ust. 5,
wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art. 17 ustawy
z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (4. Dg. U. 2 2016 r. poz. 1113).

7. Zamawiajacy o$wiadcza, ze czynnosci nadawcy bedzie wykonywal Urzad Miasta Milanéwka,
ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek i jego dane adresowe beda umieszczane w miejscu nadawcy
na stronie adresowej przesylek.

8. Wykonawca bedzie Operator pocztowy posiadajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej.

9. Nadanie wszystkich przesylek objetych przedmiotem umowy nastgpowac bedzie w dniu ich odbioru
od Zamawiajacego. Zamawiajacy ma prawo zleci¢ usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji
obciazy¢ Wykonawece, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym
dniu i czasie.

10. Wykonawca zobowiazany jest do przyjmowania kazdej iloSci przesylek za potwierdzeniem odbioru
z drukami potwierdzen odbioru zakupionych przez Zamawiajacego, obowiazujacych zgodnie z ustawa
z dnia 14 czerwca 1960 1. - Kodeks postgpowania administracyjnego (#. Dz. U. 3 2076 r. poz. 23) oraz
ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (#.: Dz. U. 52015 r. pog. 613 g pdgi. zm.).

11.Szczegdtowy zakres wykonania przedmiotu umowy zawarty jest w ,,Opisie przedmiotu
zamowienia’ stanowiacy zafgcznik nr 1 do niniejszej Umowy, w ofercie Wykonawcy z dnia ........
roku, stanowiacej zafgcznik nr 2 do Umowy oraz w ,, Tabeli kosztowej’ stanowiacej zafgcznik nr 3
do Umowy.

12. Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowiazujacymi
przepisami prawa, a w szczegolnodci ustawg z dnia 23 listopada 2012 r Prawo Pocztowe (#. Dz. U.
22016 r. poz. 1113).
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13.W przypadku zmiany przepisow w zakresie objetym niniejsza Umowa beda mialy zastosowanie
przepisy obowigzujace, bez koniecznosci aneksowania umowy.

14. Zamawiajacy w ramach przedmiotu umowy przewiduje nadawanie przesylek, ktérych nadanie jest
konieczne w placowce operatora wyznaczonego, tj. przesylek nadawanych m.in. w oparciu o nizej
wymienione przepisy:

1) art. 57 § 5 pkt 2 — Kodeks postepowania administracyjnego /termin uwaza si¢ za zachowany, jeseli
przed jego uplywem pismo ostato nadane w polskiej placowee pocztowej operatora wyznacgonego/,

2) art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego /oddanie pisma procesowego w polskiej placiwee pocztowej
operatora wyznaczonego/

3) art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacja podatkowa / Termin nwaza si¢ za zachowany, jeseli przed jego uptywem pismo
Rostalo nadane w polskie] placowee pocgtowey operatora wyznaczonego/

4) art. 198 b ust. 2 — Prawo zaméwien publicznych /gfogenie skargi w placiwee pocztowe) operatora
Wynaczonego jest rownoznacne 3 je wniesienient/

5) art. 83 § 3 Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi /oddanie pisma w polskiej placowee
pocztowe operatora wynaconego Iub w polskim urzedzie konsularnym jest rownognacgne 3 wniesienien
do sqdu/,

6) art. 168 ust. 3 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publiczaych / termin
Jest zachowany, jezeli pried jego uptywem nadano pismo w polskiej placowee pocztowe] operatora poctowego/ ,

7) art. 61f §3 Kodeks wybotczy /urzad gminy mose przestaé wyborey pakiet wyboregy za posrednictwem
operatora wygnaczonego/oraz innych aktach prawnych zwiazanych z realizacja ustugi bedacej
przedmiotem zamoéwienia, w tym aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawcee
na podstawie art. 21 ustawy Prawo pocztowe.

15.Wykonawca zobowigzuje si¢ do  przekazywania wszelkich oznaczed przesylek priorytetowych,
za potwierdzeniem odbioru, jak réwniez drukéw niezbednych do nadania paczek w ilosci wskazanej
przez Zamawiajacego nie pozniej niz w terminie 4 dni kalendarzowych od daty ztozenia
zamowienia u Wykonawcy (nawet telefonicznie), bez ponoszenia przez Zamawiajacego
dodatkowych kosztow.

16. Wykonawca bedzie dorgczal przesytki krajowe z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczent
przesylek w obrocie krajowym, 7. w dnin nastgpnym, jednak nie dtuzszym niz okreslony jako D+n:

1) w2 dniu (D+1) po dniu nadania w przypadku przesylki najszybszej kategorii;

2)  w 4 dniu(D+3) po dniu nadania w przypadku przesytki niebedacej przesytka najszybszej
kategorii;

3) w2 dniu (D+1) po dniu nadania w przypadku paczek pocztowych najszybszej kategorii;

4)  w 4 dniu (D+3) po dniu nadania w przypadku paczek pocztowych niebedacych paczkami
najszybszej kategorii,

przy czym "D" . dzieri pryyjecia, premieszezenia i dorecgenia przesytki, a "n" ognacza liczbe dni, ktdre uplynedy

od dnia nadania priez Zamawiajacego do dnia dorecgenia przesytki.

17.Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonaniu niniejszego
przedmiotu umowy.

18.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é $wiadczenia ustug pocztowych w  obrocie krajowym
1 zagranicznym niewyszczegélnionych przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu umowy rodzajéw
przesylek. W takiej sytuacji beda one wykonywane na warunkach zawartej umowy, a wycena ich bedzie
dokonywana na biezaco, dodatkowo, zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy. Zmiana
rodzajowa bedzie dokonana bez zwigkszenia ogélnej wartosci umowy, okreslonej w § 6 ust. 1 niniejsze;
Umowy.

19.Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do niezwlocznego pisemnego przekazywania drugiej Stronie
informacji, majacych wplyw na realizacje niniejszej Umowy, aby umozliwi¢ drugiej Stronie podjecie
odpowiednich dziatanl z zachowaniem nalezytej starannosci.
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§ 3. OSOBY UPRAWNIONE DO REPREZENTOWANIA STRON

. Osobami uprawnionymi do reprezentowania Stron w trakcie realizacji niniejszej Umowy sa;:

1)  po stronie ZamawiajgCego: ...........oevuiiuiieininninnn..

2)  po stronie Wykonawcy: ...

. Osoby wymienione w ust. 1 sa uprawnione do odbioru przedmiotu niniejszej Umowy, uzgadniania
form i metod pracy, udzielania koniecznych informacji, podejmowania innych niezbednych dziatan
koniecznych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

. Porozumiewanie si¢ Stron w sprawach zwiazanych z wykonywaniem przedmiotu umowy oraz
dotyczacych interpretowania niniejszej Umowy odbywac si¢ bedzie drogg korespondencji pisemnej.

. Zmiana przedstawicieli Zamawiajacego 1 Wykonawcy wymienionych w ust. 1 nie wymaga zmiany

niniejszej Umowy.

§ 4. TERMIN REALIZAC]JI UMOWY

. Przedmiot niniejszej Umowy zostanie wykonany w terminie: od dnia 01/01/2017 r. do dnia
31/12/2017 .

. Niniejsza Umowe uwaza si¢ za rozwigzang w przypadku wczesniejszego wydatkowania $rodkow,
okreslonych w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy, lub z uplywem terminu jej obowiazywania okreslonym

w ust. 1.

§ 5. OBOWIAZKI W ZAKRESIE PODWYKONAWSTWA

. Wykonawca o$wiadcza, iz przedmiot umowy wykona bez udzialu Podwykonawcéw/lub
z udziatem nizej wymienionych Podwykonawcow zawierajac z nimi stosowne umowy w formie
pisemnej, pod rygorem niewaznosci: /-/ w zakresie: /-/ .

. Powierzenie Podwykonawcom okredlonym w ust. 1 realizacji czedci przedmiotu umowy nie zmienia
tresci zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za wykonanie tej czedci przedmiotu umowy.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dzialania, zaniechania, uchybienia i zaniedbania kazdego
Podwykonawcy tak, jakby byly one dziataniami, zaniechaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami
samego Wykonawecy.

. Wykonawca zobowiazany jest na zadanie Zamawiajacego udzieli¢ mu wszelkich informacji dotyczacych
Podwykonawcow.

. Wykonawca ponosi wylaczna odpowiedzialno§¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen

finansowych z Podwykonawcami.

§ 6. WYNAGRODZENIE WYKONAWCY

Wynagrodzenie Wykonawcy ustala si¢ na Yfaczng kwote brutto: ............... zt (stownie: .. ... 2lotych),
L5 zt netto (stownie: .................... ) plus VAT.

Wynagrodzenie miesigczne Wykonawcy zostanie obliczone na podstawie faktycznie nadanych
przesytek pocztowych w oparciu o ceny jednostkowe wskazane w ,,Tabeli kosztowej” stanowiacej
zafgcznik nr 3 do niniejszej Umowy.
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Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy bedzie stanowilo réwnowartos§é
sumy oplat za przesylki faktycznie nadane w tym okresie, potwierdzonej co do iloéci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych.

Zamawiajacy nie ponosi dodatkowych oplat/kosztéw za zwrot przesylek niedostarczonych do
adresata.

Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacj¢ calego przedmiotu umowy nie moze przewyzszy¢ kwoty
wskazanej w ust. 1. Obowigzek kontroli stanu tej kwoty lezy po stronie Zamawiajacego.

Cena jednostkowa netto nie podlega zmianie przez caly czas trwania Umowy.

Ceny jednostkowe netto moga ulec zmianie w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych
zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z regulacjami ustawy
z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo Pocztowe (4. Dz. U. 2016 r. poz. 1113), gdy ceny jednostkowe sa
korzystniejsze dla Zamawiajacego od wskazanych w formularzu "Kalkulagi cenowes". W takiej sytuacii
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania Zamawiajacemu aktualnie obowiazujacego cennika
ustug pocztowych objetych przedmiotowym umowy.

Ceny okreslone przez Wykonawce w "Kalkulagi cenowe" ulegna obnizeniu w toku realizacji przedmiotu

umowy w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu
Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedlozonej oferty. Wykonawca ma obowigzek
woéwezas stosowal wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace

ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

§ 7. WARUNKI PEATNOSCI

. Zaplata wynagrodzenia nastapi w terminie 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu

przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury za miesicczne okresy rozliczeniowe wraz
ze specyfikacja iloéciowo-warto$ciowg poszczegdélnych przesyltek pocztowych.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyplacane bedzie z dotu.

Wykonawca zobowiazany jest do wystawienia faktury nie pdzniej niz do 15-tego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktéorym wykonano ustuge.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie przekazane na jego rachunek bankowy wskazany na fakturze.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dziefi obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca wystawi fakture na adres: Gmina Milanéwek, ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanéwek.
Zamawiajacy wstrzyma, do czasu ustania przyczyny, platnosci faktury, w przypadku niewywiazania
sic Wykonawcy z ktoregokolwiek ze zobowiazan wynikajacych z niniejszej Umowy.

Koszty obslugi bankowej powstale w banku Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy, koszty obslugi

powstalte poza bankiem Zamawiajacego pokrywa Wykonawca.

§ 8. PRAWA I OBOWIAZKI STRON

. Wykonawca zobowiazany jest do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z obowiazujacymi przepisami

i normami, w tym zakresie.

. Wykonawca zobowiazany jest codziennie do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych

do wystania z siedziby Zamawiajacego:

1) w poniedziatki o godzinie 16.15,

2) od wtorku do czwartku o godzinie 15.30,

3) w piatki o godzinie 14.30, z zastrzezeniem postanowienia ust. 6.

Opracowata: Kinga Nied?wiecka-Reszezyk, Anna Nyrek-Koczkodaj
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4) Zamawiajacy zastrzega sobie, ze odbiér przesylek moze odbywaé si¢ w dwoch lokalizacjach
na terenie miasta Milanowka, tj. ul. Spacerowa 4 - Punkt Obstugi Interesanta, parter budynku
oraz ul. Ko$ciuszki 45, budynek A, Sekretariat, I pietro budynku.

3. Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

4. Odbiér przesylek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce: pieczecia, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej (wydruku) dla przesylek
rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesylek zwyklych - nierejestrowanych i przesylek
zagranicznych.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego dorgczania przesylek listowych, zwrotow przesylek
i potwierdzenia odbioru (ZPO), paczek i1 przesylek reklamowych do siedziby Zamawiajacego:
do Sekretariatu ul. Kosciuszki 45, budynek A, I pietro, w godzinach 9.30-10.00.

6. W przypadku, gdy Wykonawca posiada placéwki w miejscowosdci Zamawiajacego, Zamawiajacy sam
dostatrczy przesytki do placéwki 1 odbierze przesytki z placéwki o ustalonych z Wykonawca godzinach.
W przypadku braku ich posiadania Wykonawca zobowigzany jest do nieodplatnego, codziennego
odbierania przesylek z siedziby Zamawiajacego 1 codziennego dostarczania przesylek do siedziby
Zamawiajacego o uzgodnionych z Zamawiajacym porach, okreslonych w ust. 21 5.

7. Placbwka Wykonawcy bedzie otwarta pie¢ dni w tygodniu - od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni §wiatecznych.

8. Zamawiajacy umieszcza na przesyltkach w sposéb trwaly 1 czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata wraz z adresem i wlasciwym kodem pocztowym (podany jednoczesnie na wydrukn
bad$ w zestawienin), jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (polecona, za potwierdzeniem odbiorn, priorytetowa,
DN-dzieri nadania). Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie uporzadkowanym wg. kolejnosci
z wydruku badz z zestawienia.

9. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach napis/nadruk/ odeisk pieczeci okreslajacy pelng nazwe i adres
Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesylki oraz oznaczenie potwierdzajace
whiesienie oplaty za ustuge.

10. Zamawiajacy zobowiazany jest do umieszczania na stronie adresowej przesylek w  miejscu
przeznaczonym na znak oplaty napis/ nadruk/ odisk piecieci o tresci: "OPEATA POBRANA, Umowa
Nr...zdnia...".

11. Zamawiajacy zobowiazany jest do sporzadzenia w 2 egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony
jest dla placéwki Wykonawcey - wydruku dla przesylek rejestrowanych i wysylanych zgodnie
z procedura mi.in. KPA, KPC oraz zestawienia ilo§ciowego dla przesylek nierejestrowanych i przesylek
zagranicznych. Wydruk, jak i zestawienie sq generowane komputerowo przez Zamawiajacego.

12.Sposéb oznaczenia przesytek nadawanych przez Zamawiajacego zgodnie z obowiazujacymi przepisami

KPA, KPC, KPK, PPSA i innych, zostanie ustalony z wybranym Wykonawca, przed zawarciem

umowy (ognakowania w okreslony sposéb np. DN, oddzielny rejestr/ wykag), w celu wydzielenia i nadania przez

Wykonawce u operatora wyznaczonego, w dniu odbioru przesylek od Zamawiajacego zgodnie

z ww. procedurami.

13.Zamawiajacy zaklada, ze wybrane przesytki powinny spetniaé warunki skutecznego i prawidlowego
doreczenia postawione w KPC, KPK i KPA oraz skutecznego dorg¢czenia w postgpowaniach
prowadzonych przed sadami administracyjnymi.

14. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu
przesytek ulozonych strong adresowa w tym samym kierunku:

1)  rejestrowanych przesylek krajowych wedlug kolejnosci wpiséw w ksigzce nadawczej (wydruku)

dokonywanych z uwzglednieniem informaciji o rodzaju ustug: ekonomicznych i priorytetowych
oraz zwrotnym potwierdzeniu odbioru i DN,
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2) nierejestrowanych przesylek krajowych wedtug kolejnosci wpiséw w zestawieniu dokonywanych
z uwzglednieniem informacit o rodzaju ustug: ekonomicznych i priorytetowych,

3) rejestrowanych 1 nierejestrowanych przesylek zagranicznych wedlug kolejnosci wpiséw
w zestawieniu dokonywanych z uwzglednieniem informacji o rodzaju ustug: ekonomicznych
i priorytetowych oraz zwrotnym potwierdzeniu odbioru.

15.W przypadku koniecznosci nadania dodatkowego listu po godzinie odbioru przesytek przez
Wykonawce, Zamawiajacy we wilasnym zakresie dostarczy ww. list do placéwki Wykonawcy
w godzinach otwarcia, jednak Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystania powyzszego listu w dniu
otrzymania od Zamawiajacego.

16. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

17. Opakowanie przesylek stanowi odpowiednio zabezpieczona koperta Zamawiajagcego. Opakowanie
paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do zawartosci oraz uniemozliwiaé
uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania.

18.]esli przesylki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiladciwego dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materialy
niezbedne do tego celu bez ponoszenia dodatkowych oplat przez Zamawiajacego.

19.W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesylki, Wykonawca pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie miejsca
1 czasu odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo
ustala si¢ na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uplywie tego terminu
w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego
zawiadomienia (powtdrne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14
dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie czternastodniowego terminu nieodebrana
przez adresata przesytka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki zgodnie z art.
44 Kpa.

20. Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaly si¢ na terenie kazdej Gminy lub Gminy sasiadujacej.

21.Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niedokonana, jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia nadania.

22.Zwrotne potwierdzenie odbioru przesylek pocztowych pokwitowane przez adresata beda zwracane
niezwlocznie (jednak nie pozniej niz 7 dni kalendarzowych od daty odbiory przesytki przez
adresata) po dokonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego. Dor¢czone potwierdzenie odbioru winno
zawieraC czytelng date i czytelny podpis odbiorcy przesylki.

23.Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia.

24. Zwroty przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub doreczenia odbiorcy beda
niezwlocznie przekazywane do siedziby Zamawiajacego bez ponoszenia dodatkowych oplat przez
Zamawiajacego.

25.Zamawiajacy nie bedzie ponosil dodatkowych kosztow za zwroty przesylek dokonywanych przez
Operatorow pocztowych. W przypadku zwrotu przesylek rejestrowanych 1 wysylanych zgodnie
z procedura miin. KPA, KPC przez Operatora wyznaczonego, w ktérych wazny jest dzieni nadania,
Zamawiajacy bedzie jedynie zwracal koszt za ustuge potwierdzenia odbioru.

26.Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wrykonawce przyklejania, doczepiania réznych

przedmiotow, znakéw do opakowania przesylek pocztowych w celu zwigkszenia masy przesylki.
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27.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci by na kopercie oprécz danych wskazanych przez
Zamawiajacego znajdowaly si¢ informacje o oplacie za ustuge pocztowa zwigzane ze §wiadczeniem
zamowienia przez podwykonawcdw badz inne podmioty, jak réwniez innych informacji zwiazanych
z obiegiem przesylek pocztowych.

28.Wykonawca zobowiazany jest realizowa¢ ewentualne reklamacje zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (4. Dz. U. 2 2016 r. poz. 1113).

29.Zamawiajacy podal szacunkowe ilosci nadawanych przesylek w " Tabeli kosztowej', ktére moga ulec
zwickszeniu badz zmniejszeniu w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zmiany ilosciowe
poszczegblnych rodzajow przesylek nie bedaq wplywaly na zmiane zawartej Umowy. Zmniejszenie
loéci nadanych przesylek nie uprawnia Wykonawcy do odszkodowania. Zwigkszenie poszczegélnych
rodzajéw bedzie odbywalo si¢ przy zmniejszeniu innych z zachowaniem ogdlnej wartosci umowy,
okreslonej w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy.

30. Wykonawca ponosi réwniez petng odpowiedzialno$é cywilno — prawng za prace, ktére za zgoda
Zamawiajacego wykonywac bedzie przy pomocy Podwykonawcéw.

31.”Za wszelkie roszczenia cywilno — prawne osob trzecich, wynikajace z realizacji przedmiotu umowy

odpowiedzialno$¢ prawng ponosi Wykonaweca.

§ 9. KARY UMOWNE

1. Strony Umowy zastrzegaja sobie prawo dochodzenia kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktéorym
powierzyl obowigzki okreSlone w niniejszej Umowie w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania tych obowiazkéw przez Wykonawce.

3. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawcey  (pod pojeciem ,,mienie oddane” Zamawiajacy rozumie wszystko to, co gostaje oddane do dyspozyei
Wykonawey w celu realizagii wmowy), obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody
w pelnej wysokosci, o ile jest ona nastgpstwem niewykonania lub nienalezytego wykonania tych
obowiazkow przez Wykonawece.

4. Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli doreczenie
przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o proébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia nadania.

5. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) 10 % facznej wartodci (brutto) umowy, wskazanej w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy, w przypadku
odstapienia od Umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawea, a
ktére nie sa wskazane w ustawie Prawo pocztowe,

2) 500,00 z1, w przypadku nie przekazania do operatora wyznaczonego, przesyltki w dniu jej nadania
przez Zamawiajacego, za kazdy dzien zwloki w nadaniu przesytki,

3) 300,00 zi, w przypadku nie dorgczenia przesylek do wskazanych adresatow w terminach
okreslonych w § 2 ust. 16 niniejszej Umowy, za kazdy przypadek,

4) 300,00 zt, w przypadku nie zachowania terminu okre§lonego w § 8 ust. 22 1 ust. 23 niniejszej
Umowy przy przekazaniu Zamawiajacemu zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytki, za kazdy
przypadek,

5) 200,00 zt, w przypadku nie przyjecia od Zamawiajacego wszystkich przygotowanych do nadania
przesylek pocztowych w danym dniu, za kazdy przypadek,

6) 500,00 zt, w przypadku zastosowania nieprawidlowego awizowania dostarczanych przesylek
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za kazdy udowodniony przypadek,
7) 10 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1 niniejszej Umowy, za odstapienie od Umowy
przez Wykonawece, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.
6. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje odszkodowanie:
1)  za utrate przesylki rejestrowanej w wysokosci 50-krotnosci optaty pobranej przez Wykonawce
za traktowanie przesytki jako przesylki poleconej,
2)  za utrate paczki pocztowej w wysokosci 10-krotnosci oplaty pobranej za jej nadanie,
3)  za nieprzekazanie do operatora wyznaczonego przesytki w dniu nadania przez Zamawiajacego,
w przypadku, gdy kara okreslona w ust. 5 pkt 2) nie pokryje w pelni zobowigzania jakie
poniesienie Zamawiajacy w wyniku nie wykonania przez Wykonawce ustugi w tym zakresie,
4)  z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w przypadkach nie okreslonych
enumeratywnie przez Zamawiajacego zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy
Prawo pocztowe.
7. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.
8. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania
reklamaciji.
9. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastapito to wskutek sity wyzszej. Udowodnienie dziatania sity wyzszej lezy po stronie Wykonawcy.
10.Pomimo kar umownych Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ od Wrykonawcy odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogdlnych, jezeli warto$¢ powstalej szkody przekroczy wysokosé kar
umownych.
11.Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z naleznego
wynagrodzenia wynikajacego z niniejszej Umowy.

§ 10. ODSTAPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiajacy i Wykonawca moga odstapi¢ od niniejszej Umowy w przypadkach przewidzianych przez
Kodeks cywilny. Zamawiajacy i Wykonawca moze ponadto odstapi¢ od Umowy, jezeli druga Strona
narusza w spos6b podstawowy postanowienia niniejszej Umowy.

2. Strony uzgadniaja, ze w przypadku realizowania niniejszej Umowy niezgodnie z warunkami
okreslonymi przez Zamawiajacego w dokumentacji postgpowania oraz w ustawie Prawo pocztowe,
aktach wykonawczych do ustawy, oraz innych obowigzujacych w tym zakresie przepisach prawa,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos§é rozwiazania niniejszej Umowy w trybie natychmiastowym z winy
Wykonawcy.

3. W skutek powyzszego Zamawiajacy obciazy Wykonawce kwota wynikajacq z réznicy wartosci
uzgodnionej w niniejszej Umowie, a warto$cia uzgodniong z kolejnym Wykonawca za realizacje
przedmiotowego zakresu Umowy, w przypadku wigkszego wynagrodzenia dla kolejnego Wykonawecy.
Wykonawca niezwlocznie po wezwaniu dokona zaplaty.

4. Do podstawowych naruszen, ktére moga skutkowaé odstapieniem Zamawiajacego od catosci lub
cze$ci Umowy, zaliczaja si¢ w szczegdlnosci nastepujace przypadki:

1)  Wykonaweca z nieuzasadnionych przyczyn nie rozpoczal w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia
zawarcia Umowy uslug bedacych przedmiotem umowy,

2)  Wykonawca z nieuzasadnionych przyczyn wstrzymuje wykonywanie ustug bedacych przedmiotem
umowy na min. 3 dni robocze,

3)  Wykonawca popada w stan likwidacji, stan upadlodci lub zostal wydany nakaz zajecia majatku
Wykonawcy w zakresie, ktory uniemozliwia wykonanie przez Wykonawce przedmiotu umowy,
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4)  Wykonawca przy realizacji Umowy jest zaangazowany w praktyki korupcyjne stwierdzone aktem
oskarzenia.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od Umowy réwniez w nastepujacych przypadkach:

1)  wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

2) gdy dokonana zostanie taka zmiana planu finansowego Zamawiajacego, iz nie przewiduje
si¢ srodkéw na realizacje catosci lub czegsci Umowy.

W przypadku odstapienia od niniejszej Umowy przez jedna ze Stron:

1) w terminie 5 dni kalendarzowych Wykonawca przy udziale Zamawiajacego sporzadzi
szczegdlowy protokd!t inwentaryzacji wykonanych ustug, wedlug stanu na dzied odstapienia,

2)  Wykonawecy nie przystuguje prawo do odszkodowania,

3)  Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania cz¢sci Umowy.
4) W przypadku odstapienia od Umowy w czesci, Zamawiajacy zapltaci Wykonawcy za prawidlowo
wykonany zakres ustug, potwierdzony protokotem inwentaryzacji, o ktérym mowa w pkt. 1).
Strona, z ktérej winy zostalo dokonane odstapienie od niniejszej Umowy, niezaleznie od kar

umownych, poniesie koszty wynikle z odstapienia od Umowy.
Odstapienie od Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewazno$ci. Odstapienie moze
nastapi¢ w terminie 1 miesigca od ujawnienie okolicznosci stanowiacych podstawe do odstapienia , bez

wyznaczenia dodatkowego terminu.

§ 11. DORECZENIA

. Wszelkie o$wiadczenia Stron w czasie wykonania niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej i muszg
by¢ doreczone albo wyslane na adres Strony okreslony w Umowie.

. Strony zobowiazuja si¢ do powiadamiania o zmianie adreséw do korespondencji.

. W razie zaniedbania tego obowiazku powodujacego zwrot korespondenciji wysytanej na podany adres
bez dorgczenia, uwaza si¢ korespondencje za dorgczong w dacie jej zwrotu.

. To samo odnosi si¢ do zwrotu korespondencji w razie odmowy jej przyjecia pod podanym adresem.

§ 12. POSTANOWIENIA KONCOWE

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy Prawo pocztowe oraz inne powszechnie
obowigzujace przepisy prawa.

. Niniejsza Umowa moze zosta¢ w kazdym czasie rozwiazana na mocy porozumienia Stron.

. Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie przenosi¢ na osoby
trzecie wierzytelnosSci przystugujacych mu na podstawie niniejszej Umowy, w szczegélnosci
na podstawie umowy przelewu wierzytelnodci, umowy poreczenia, umowy zastawu, ani zadnej innej
podobnej umowy, wskutek ktérej dochodzi do przeniesienia kwoty wierzytelnodci, w tym réwniez
do zarzadzania 1 administrowania wierzytelnoscia.

. Zamawiajacy 1 Wykonawca podejmuja starania w celu polubownego rozstrzygnigcia wszelkich sporow
powstalych miedzy nimi, a wynikajacych z realizacji Umowy lub pozostajacych w posrednim badz
bezposrednim zwiazku z Umowa, na drodze negocjacji.

. Kazda ze Stron, przed wystapieniem na droge sadowa, zobowigzana jest do skorzystania
z postgpowania pojednawczego uregulowanego w art. 184-186 Kodeksu postgpowania cywilnego,
tj. do zawezwania drugiej Strony do proby ugodowe;.
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6. W razie braku mozliwosci polubownego zalatwienia sporu, Strony poddadza spor pod rozstrzygnigcie
Sadu wlasciwego miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

7. Prawa i obowigzki wynikajace z niniejszej Umowy nie moga by¢ przeniesione na osoby trzecie,
bez zgody drugiej Strony wyrazonej na pismie.

8. Zalaczniki do niniejszej Umowy stanowig jej integralng czesé.

9. Przez podpisanie niniejszej Umowy Wykonawca wyraza zgode 1 nie wnosi zastrzezen
co do przetwarzania danych osobowych przez publikacj¢ przedmiotowej Umowy, wraz z jej numerem,
szczegOtowym zakresem prac, data zawarcia, taczna wartoscia oraz nazwg i adresem kontrahenta,
z ktérym zostala zawarta, w publicznym rejestrze umoéw prowadzonym przez Burmistrza Miasta
Milanéwka i publikowanym w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Milanéwka. Gmina Milanéwek
jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (7. Dz. U. g 2016 r, pog. 922.) 1 jest zobowigzana do przetwarzania
danych osobowych Wykonawcy z zachowaniem zasad okreslonych w powotanej ustawie.

10. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy moga by¢ dokonywane, pod rygorem niewaznosci, jedynie
w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu Stron.

11.Umowe wraz z zalacznikami sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla

Wykonawcy i dwa dla Zamawiajacego.

Zataezniki do Unowy:

1) Opis przedmiotn umowy;

2) Kompletna oferta Wykonawey g dnia ................ 2016 r.;
3) Kalkulaga cenowa

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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