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ZAMAWIAJACY: BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA
ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Urzad Miasta Milan6éwka, ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanoéwek
tel. (22) 758 30 61 fax (22) 755 81 20, e-mail: miasto@milanowek.pl

Adres internetowy: www.milanowek.pl
NIP: 5291799245 REGON: 013269150

Milanéwek, dnia 02/12/2016 r.

WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

dotyczy postgpowania prowadzonego z wytaczeniem przepisow ustawy z 29 stycznia 2004 1. — Prawo
zaméwien publiczaych (7.0 Dz, U. g 2015 r. pog. 2164 g pogn. zm.) na mocy art. 4 ust. 8 na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Urzedu Miasta Milanowka ”

64.11.20.00-4 Usiugi pocztowe dotyczace listow

64.11.30.00-1 Ustugi dotyczace paczere

64.12.11.00-1 Ustugi dostarczania poczty
64.12.12.00-2 Ustugi dostarczania

Ogloszenie o niniejszym postgpowaniu zostato zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu 02.12.2016 roku

Przygotowata: Sprawdzita:
/-/ /-/
Kinga Niedéwiecka-Reszezyk Anna Nyrek-Koczkoday
Zatwierdzil:

g up. Burmistrza Miasta Milanowka
Zastgpea Burmistrza Miasta
/~/
Ynkasz Stepiei

Podstawa Prawna:
Do czynnosei podejmowanych przezg Zamawiajacego i Wykonawedw w niniejsgym postgpowaniu

stosuje si¢ wymagania okreslone w § 9,,Regulaminn udgielania zamdwieri publicznych” wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 136/ V11/ 2016 Burmistrza Miasta Milandwka 3 dnia 8 sierpnia 2016 r.
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I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I OBOWIAZKI WYKONAWCY

1) PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1.1.Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Urzedu Miasta Milanéwka w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesyltek
pocztowych do kazdego miejsca w kraju i za granica oraz ich ewentualnych zwrotow.
1.2.Przesylki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym.
1.3.W ramach przedmiotowego zamodwienia Wykonawca zobowiazany bedzie do §wiadczenia na rzecz
Zamawiajacego w obrocie krajowym i zagranicznym nizej wymienionych ustug pocztowych w zakresie:
1) przesylek pocztowych nierejestrowanych,
2) przesylek listowych poleconych,
3) przesylek listowych z zadeklarowang wartoscia,
4) paczek pocztowych,
5) paczek pocztowych z zadeklarowang wartoscia,
6) przesylek pocztowych na warunkach szczegdlnych ekonomicznych i priorytetowych,
7) przesylek zwracanych do Nadawcy, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy za
posrednictwem placéwek oddawczych operatora pocztowego.
1.4.Zamawiajacy w ramach przedmiotu zamoéwienia przewiduje nadawanie przesylek, ktérych nadanie jest
konieczne w placéwce operatora wyznaczonego, w celu spelnienia warunkéw skutecznego i prawidlowego
dorgczenia postawionych w KPC, KPK i KPA oraz skutecznego doreczenia w postgpowaniach
prowadzonych przed sadami administracyjnymi.
1.5.Pelny zakres przedmiotu zaméwienia zostal okreslony w:
1) niniejszych ,, Warunkach Realizacji Zamowienia”,
2) ,,Opisie przedmiotu zamowienia’ stanowigcym zafgcznik nr 1do WRZ
3) , Tabeli kosztowej” stanowiacej zafgcznik nr 3 do niniejszych WRZ.
4) ,,Projekcie umowy” stanowigcym zafgcznik nr 4 do WRZ.
1.6.Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ przedmiotu zaméwienia poprzez dodawanie innych pozycji niz
wskazane przez Zamawiajacego w ,, Tabeli kosztowey’ stanowiacej zafgcznik nr 3 do WRZ.
1.7.Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena w zlozonej przez Wykonawce ofercie stanowi informacje
publiczng w rozumieniu przepiséw Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia
jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsigbiorstwa lub tajemnicy przedsigbiorcy, jego oferta zostanie
odrzucona.

2) INFORMACJE OGOLNE:
2.1.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

2.2.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2.3.Zamawiajacy dopuszcza wylacznie rozliczenia w PLN, Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych.

2.4.Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

2.5.Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

3. INFORMCJE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

3.1.Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia Podwykonawecy.
3.2.Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie te czedci zamdbwienia, ktérych wykonanie zamierza

powierzy¢ Podwykonawcom. Brak podania niniejszej informacji bedzie uznany za stwierdzenie
samodzielnego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

3.3. Wykonawca ponosi wylaczna odpowiedzialnosé za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen finansowych
z Podwykonawcami.

3.4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego pelng odpowiedzialnosé za cze$¢ zaméwienia, ktéra wykonuje

przy pomocy Podwykonawcow.
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4, WARUNKI PLATNOSCI I SPOSOB OBLICZENIA CENY

4.1.Wartos¢ oferty - cena catkowita brutto za caloéé przedmiotu zamoéwienia (wyraiona do 2 miesc

po precinkn);
4.2.Y.aczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawa z dnia

9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (4. Dz. U. 3 2014 roku poz. 915 z pdgn. zm.).

4.3.Podstawa do ustalenia ceny oferty sa wymagania opisane w ,,Warunkach Realizaci Zamowienia’: ,,Opisie
przedmiotu Zamowienia’ - zatacznik nr 1, Tabeli kosztowe)” - zatacznik nr 3 oraz okreslone w ,,Projefcie umowy” -
w zalaczniku nr 4.

4.4.Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego, jaka Wykonawca chce uzyskac¢ za wykonanie
calego przedmiotu zamowienia. Wykonawca powinien przewidzie¢ wszystkie koszty i okolicznosci, ktdre
towarzyszg lub moga towarzyszy¢ wykonaniu tego zamowienia i ktore sg konieczne dla prawidlowej realizacji
tego zamowienia.

4.5.Ceny jednostkowe netto moga ulec zmianie w przypadku zmiany cennika ustug pocztowych zatwierdzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z regulacjami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo Pocztowe (7. Dz. U. 3 2016 r. poz. 1113), gdy ceny jednostkowe sa korzystniejsze dla Zamawiajacego
od wskazanych w formularzu "Kalkulagi cenowe. W takiej sytuacji Wykonawca zobowiazany jest do
dostarczania Zamawiajacemu aktualnie obowigzujacego cennika ustug pocztowych objetych przedmiotowym
zamowieniem.

4.6.Ceny okreslone przez Wykonawce w "Kalkulagi cenowe" ulegna obnizeniu w toku realizacji zamdwienia
w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda
nizsze od cen wynikajacych z przedlozonej oferty. Wykonawca ma obowiazek wéwcezas stosowaé wzgledem
Zamawiajacego obnizone oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu.

4.7.Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie tylko za faktycznie nadane przesylki. W koszt nadania przesytki
Wykonawca powinien wliczy¢ jego ewentualny zwrot do siedziby Zamawiajacego.

4.8. Faktury wystawione przez Wykonawce beda ptatne w terminie 30 dni od daty dostarczenia
Zamawiajacemu przez Wykonawce prawidlowo wystawionej faktury, przelewem bankowym na konto
Wykonawcy podane na fakturze.

49.Jesli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci sie do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien, w tym zloZenie dowodoéw, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysokos¢ ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawcy.

4.10. Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegélnosci:

4.10.1. oczywiste omytki pisarskie;

4.10.2. oczywiste omyltki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie,
dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koficows warto$¢ oferty.
Przy poprawianiu omylek Zamawiajacy zawsze za prawidtows uzna ceng jednostkows netto;

4.10.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z WRZ nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktérego oferta zostala poprawiona.
4.11. Waluta ceny ofertowej — PLN.

Do poréwnania ofert, bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto przedmiotu zaméwienia
(skalkulowana i wyrazona w PLN).

5. TERMIN REALIZAC]I ZAMOWIENIA
5.1. Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01/01/2017 t. do dnia 31/12/2017 .

5.2.Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego dorgczania przesylek listowych, zwrotéw przesylek
i potwierdzenia odbioru (ZPO), paczek 1 przesylek reklamowych do siedziby Zamawiajacego
tj. do Sekretariatu ul. Kosciuszki 45, budynek A, I pi¢tro w godzinach 9.30-10.00.

5.3.Wykonawca zobowiazany jest codziennie do odbioru raz dziennie przesylek przygotowanych do wystania
z siedziby Zamawiajacego w poniedzialki o godzinie 17.15, od wtorku do czwartku o godzinie 15.15,
w piatki o godzinie 14.15. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze odbiér przesylek moze odbywac si¢ z dwoéch
lokalizacji na terenie miasta Milanéwka, tj. z Urzedu Miasta przy ulicy Spacerowa 4 - Punkt Obslugi
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Interesanta, parter budynku oraz z Urzedu Miasta przy ulicy KoSciuszki 45 budynek A, Sekretariat, I pietro
budynku.

54.W przypadku, gdy Wykonawca posiada placéwki w miejscowosci Zamawiajacego, Zamawiajacy sam
dostarczy przesytki do placowki o ustalonych z Wykonawca godzinach. W przypadku ich posiadania
Wykonawca zobowiazany jest do nieodplatnego, codziennego odbierania przesylek z siedziby Zamawiajacego
i codziennego dostarczania przesylek do siedziby Zamawiajacego o uzgodnionych z Zamawiajacym porach.

5.5.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwickszenia badZz zmniejszenia iloSci nadawanych przesylek
w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zmiany ilosciowe poszczegolnych rodzajow przesylek nie beda
wplywaly na zmiane zawartej Umowy. Zmniejszenie ilosci nadanych przesylek nie uprawnia Wykonawcy
do odszkodowania. Zwigkszenie poszczegdlnych rodzajéw bedzie odbywalo si¢ przy zmniejszeniu innych
z zachowaniem ogdlnej warto$ci umowy.

5.6.Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
niewyszczegolnionych w opisie przedmiotu przez Zamawiajacego rodzajow przesylek. W takiej sytuacji beda
one wykonywane na warunkach zawartej umowy, a wycena ich bedzie dokonywana na biezaco, dodatkowo,
zgodnie z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy. Zmiana rodzajowa bedzie dokonana bez zwigkszenia
ogolnej wartosci zawartej miedzy Stronami umowy.

6. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Szczegdtowe obowiazki Wykonawcy sa okreslone w ,,Projekcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 4 do WRZ.

7. TERMIN I WARUNKI GWARANC]I
7.1. Szczegdlowe warunki gwarancji sa okreslone w ,,Projekcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 4 do WRZ.

7.2. Wykonawca gwarantuje Zamawiajacemu, realizowa¢ ewentualne reklamacje zgodnie z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (#. Dz. U. 5 2016 r. poz. 1113).

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktéry:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa,

2)  posiada uprawnienia do wykonywania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek
ich posiadania,

3)  posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie, a takze dysponuje potencjalem ekonomicznym i technicznym
oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamdwienia,

4)  znajduje sig¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.

5)  nie znajduje si¢ w trakcie postgpowania upadlosciowego, w stanie upadtosci lub likwidaciji.

2. Informacje o wymaganych do ztozenia wraz z oferta o§wiadczeniach i dokumentach

1) Wykonawca ma obowiazek ztozy¢ o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu, ktérego wzor

stanowi zafgcznik nr 1 do oferty,

1) W celu oceny spetnienia warunku, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania:

Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
przez co rozumie sig, ze posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe (4. Dz U. 3 2016 r. poz. 1113).
2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie

wczeséniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert;

3) Petnomocnictwo do reprezentaciji, jezeli dotyczy podmiotn.
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3. Wykonawcy moga wspoélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia:

1) W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o zamowienie albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Do oferty winny by¢ w takiej sytuacji dotaczone pelnomocnictwo (orginal lub kopia
poswiadezona ,za  zgodnosé 3 oryginatem”  pryez  notariusya) zawierajace w o szczegélnosci wskazanie:
postepowania o zamowienie, ktérego dotyczy, wszystkich Wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie
o zamowienie z okredleniem adresu siedziby, ustanowionego Wykonawcy - Pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

Dokument pelnomocnictwa musi byé podpisany przez wszystkich Wykonaweow nbiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
gamowienia, w tym Wykonawee - Pelnomocnika.

2) Oferte sklada i podpisuje w imieniu wszystkich konsorcjantéw Wykonawca - Pelnomocnik wpisujac
w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich
Wykonawcow sktadajacych oferte wspélna z wyraznym zaznaczeniem Wykonawcy-Pelnomocnika.

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wylacznie
z Wykonawca - Pelnomocnikiem.

4) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspélnie o zamdwienie ponosza solidarng odpowiedzialno$c za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zaméwienia, okreslona w art. 366 Kodeksu cywilnego.

5) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sic o zamoéwienie, Zamawiajacy

bedzie zadat przed zawarciem umowy, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym rozdziale sa sktadane w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginaten?” przez Wykonawece.

5. Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe¢ podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.

6. Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wyltacznie
wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,
z zastrzezeniem, iz pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii po$wiadczonej przez

notatriusza.

III. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana przez sprawdzenie, czy wymienione
w rozdz. II, Zadane przez Zamawiajacego dokumenty i oswiadczenia potwierdzaja spelnienie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczent lub dokumentéw, lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli
wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty ale zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy
bedzie podlegata odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada Oferte zgodnie z wymaganiami niniejszych WRZ.

2. Kazidy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawece.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niezgodnosci
z trescia WRZ.

4. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz 2z tlumaczeniami
na jezyk polski. W razie watpliwosci wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

5. Oferte nalezy zlozy¢ na (badZ w formie) druku ,,OFERTA” zalaczonym do niniejszych WRZ.
Oferta powinna by¢ sporzadzona w maszynopisie, jako wydruk komputerowy lub recznie czytelnym pismem

i podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacii
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Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla organizacji firmy
albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7. W przypadku podpisania oferty lub zalacznikoéw przez osobe bez umocowania prawnego do reprezentacji
firmy, dla uznania waznosci Oferta musi zawieraé oryginal stosownego pelnomocnictwa lub kopie
stosownego pelnomocnictwa potwierdzona notarialnie.

8. Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tre$¢ powinna by¢ parafowana. W przypadku gdy oferte
podpisuje wigcej niz jedna osoba wystarczajaca jest parafa jednej z nich.

9. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ kolejno ponumerowana.

10. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone.

11. Wszelkie poprawki i skreslenia tekstu nalezy dokonywaé w ten sposéb, by tres¢ poprawki i poprzednich
zapisow byla czytelna. Kazda z poprawek i skreslen powinna by¢ opatrzona podpisem Wykonawcy,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.

12. Dokumenty zalaczone do oferty powinny by¢ skifadane w oryginale lub w kserokopii poswiadczonej ,,za
zg0dnost 3 oryginatens” przez Wykonawce.

13. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozyé w zamknietej kopetcie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej zawartosciq bez naruszenia zabezpieczen, przed uplywem terminu
otwarcia ofert

14. Oferta powinna by¢ zaadresowana. Adres powinien zawierac:

Nazwa i adres Zamawiajacego: ........oeuvennnn.

Nazwa i adres, nr telefonu i faksu Wykonawcey: .....coovvnveinennnnn.
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15. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

16. Wszelkiego rodzaju korespondencja, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca przekazuja pisemnie, za pomocs faksu na nr 22 755-81-20 lub droga elektroniczna e-mail:
miasto@milanowek.pl. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, odwotania oraz informacje przekazane za
pomocag faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dajaca si¢ odczyta¢ dotarta do adresata przed
uplywem wyznaczonego terminu (godziny pracy Zamawiajacego — poniedziatek - godz. 08" — 18, wtorek —czwartek —
godz. 08” — 16" ; piatek godz. 08” — 157).

17. W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania dokumentéw za pomoca faksu lub drogi
elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz dokumenty dotarly czytelnie do Wykonawcy w dniu i godzinie ich

nadania — zgodnie z raportem rejestru polaczen urzadzenia faksowego lub raportu wystania.

V. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH WARUNKOW
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Tre$¢ niniejszych Warunkéw Realizacji Zamoéwienia zamieszczona jest na stronie internetowej
Zamawiajacego pod adresem: www.milanowek.pl.

2. Warunki Realizacji Zamowienia mozna réwniez uzyskaé pod adresem: Referat Zamoéwien Publicznych
Urze¢du Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanowek, bud. ,,A”, I pietro.

3. Wykonawcy mogg zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822
Milanéwek o wyjasnienie Warunkéw Realizacji Zamowienia, jednak nie poézniej niz na dwa dni przed
uplywem terminu do sktadania ofert. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien.

4. Zamawiajacy tres$¢ zapytan wraz z udzielonymi wyjasnieniami zamieszcza na swojej stronie internetowe;.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢
WRZ. Dokonang zmiang WRZ Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowej
www.milanowek.pl.

6. Do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach pracy Zamawiajacego) w sprawach jw. upowaznieni sa:

1) W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamoéwienia —
Pan Michat Piwek — p.o. Kierownika Referatu Organizacyjnego
fax (22) 755 8120

2) W sprawach proceduralnych:
Pani Anna Nyrek - Koczkodaj — Kierownik Referatu Zamoéwiert Publicznych,
Pani Kinga Niedzwiecka — Reszczyk — Inspektor ds. Zaméwien Publicznych,
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fax (22) 755 8120,

VI. MIE]JSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Zamawiajacego tj. Urzedu Miasta Milanéwka:
ul. Ko$ciuszki 45, Milanéwek, Bud. A, I pietro do dnia 09.12.2016 r. do GODZ.11:00.

2) Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w ust. 1, a nie data jej wyslania przesylka pocztows lub kurierska.

3) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty dostarczone do budynku i pokoju innego niz wskazany
powyzej.

4) Wycofanie oferty lub zmiana jej tresci jest skuteczna przed uptywem terminu do sktadania ofert.

5) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej, jak w ust. 14 Rozdz. IV z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA OFERTY”.

6) Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ oferte, poprzez zloZenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniona do reprezentowania Wykonawcy.

7) Szczegdlowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czesci niejawne;.

VII. ZASADY OCENY OFERT

1) OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w dwoéch etapach:

a) I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

b) II etap — ocena wedtug kryteriéw okreslonych ponize;.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

2) OCENIANE KRYTERIA I ICH RANGA W OCENIE!

Lp. Kryteria Ranga
1 Oferowana cena catkowita brutto 100 %
Razem: 100 %

3) SPOSOB OBLICZANIA WARTOSCI PUNKTOWE]:

1) Warto$¢ punktowa za ww. KRYTERIUM NR 1 ,, OFEROWANA CENA CALKOWITA BRUTTO” wyliczana

jest wedlug wzoru:

. ) Cmin
Liczba punktéw = x 100
Cn
Cmin  — najnizsza zaoferowana cena brutto
Cn — warto$¢ ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofetcie

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium Nr 1.
Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 100.

4. OCENA KONCOWA OFERTY
Jest to suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione w ust. 2 z dokladno$cia do 4 miejsc

po przecinku - zgodnie z wyliczeniem i przyznang punktacjg patrz ust. 3 pkt 1)

5. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1)  odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w WRZ,

2)  zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane w WRZ kryteria wyboru.

3)  Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.




N =
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VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin skladania ofert.
Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Niezwlocznie po dokonaniu oceny zlozonych ofert Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktérzy zlozyli
oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe, albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang oferta w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,

Zamawiajacy zamie$ci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego (www.milanowek.pl)
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom WRZ

i przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

X. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH
DOTYCZACYCH ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA,
KTOREGO OFERTA ZOSTALA UZNANA ZA NAJKORZYSTNIEJSZA

Umowa z Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza zostanie zawarta niezwlocznie
po ogloszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy musza posiada¢ dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé

z dokumentéw zalaczonych do oferty.
Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego (np. konsorcja) zobowiazani sa do

dostarczenia umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie na zadanie objete
zamowieniem, najpézniej w dniu podpisania umowy z Zamawiajagcym.

Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawatrcia umowy Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny
ofert.

Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem jej niewaznosci i zgody obu Stron na ich
wprowadzenie.



