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ZAMAWIAJACY: BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA
ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Urzad Miasta Milanoéwka, ul. KoSciuszki 45, 05-822 Milanowek
tel. (22) 758 30 61 fax (22) 755 81 20, e-mail: miasto@milanowek.pl

Adres internetowy: www.milanowek.pl
NIP: 5291799245 REGON: 013269150

Milan6éwek, dnia 16/11/2016 t.

WARUNKI REALIZAC]I ZAMOWIENIA

dotyczy postgpowania prowadzonego z wyltaczeniem przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (#7.: Dz U. 3 2015 r. pog. 2164 3 pogn. zm.), na mocy art. 4 ust. 8 na:

»Swiadczenie ustug sprzgtania i utrzymania w cigglej czystosci pomieszczern
Urzedu Miasta Milanowka”

90.91.92.00-4 Ustugi sprzatania binr
90.91.12.00-8 Ustugi spriatania budynkdw

Ogloszenie o niniejszym postepowaniu zostalo zamieszczone
na stronie internetowej Zamawiajacego w dniu 16.11.2016 roku

Przygotowata: Sprawdzita:
/-/ /-/
Kinga Niedéwiecka-Reszezyk Anna Nyrek-Koczoday
Zatwierdzita:
Burmistrza Miasta Milanowka
/~/
Wiestawa Kwiatkowska

Podstawa Prawna:

Do czynnosci podejmowanych przez, Zamawiajqcego i Wykonawcow w niniejszym postepowanin
stosuje sig wymagania okreslone w § 9,,Regulaminn udzielania zamdwien publicznych” wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 136/ 111/ 2016 Burmistrza Miasta Milandwka 3 dnia 8 sierpnia 2016 r.
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L. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I OBOWIAZKI WYKONAWCY

1) PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.1.Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie: Ustugi sprzatania i utrzymania w ciaglej czystosci
pomieszczen Urzedu Miasta Milanéwka, na ktére skladajg si¢c 3 budynki, w tym:

1)  budynki ,A” i ,,B” Urzedu Miasta o tacznej powierzchni: 915 m? zlokalizowane sa przy ul. Ko$ciuszki
45, znajdujace si¢ na jednej posesiji,
2)  budynek ,,C” Urzedu Miasta o powierzchni: 964,22 m? zlokalizowany przy ul. Spacerowej 4.

1.2. Uslugi sprzatania obejmuja:

1)  pomieszczenia ogélnie dostepne: korytarze, hole w budynkach ,,A”, ,,B”, ,,.C”;
2)  schody wejsciowe do budynku ,,A” i,,C”;

3)  terakot¢ przed wejsciem do budynku ,,B” 1,,C”;

4)  wycieraczki przed wejsciami do budynkéw;

5)  klatki schodowe;

6) pomieszczenia biurowe;

7)  balkony;

8)  sale Slubdw;

9)  sale konferencyjna;

10) serwerownie;

11)  kase;

12) pomieszczenia sanitarne;

13) pomieszczenia piwnic w archiwum budynku ,,A” i pomieszczenia piwnic w budynku ,,C”;
14) podjazdy dla niepetnosprawnych.

1.3. Z wybranym Wykonawcg zostang ustalone stale terminy (dni) sprzatania objetego zakresem zamoéwienia ale
nie wchodzace w zakres codziennego sprzatania pomieszczen. Ustalenia zostana dokonane najpdzniej
w dniu zawarcia Umowy.

1.4.Ustugi, o ktérych mowa w pkt. 1.1 beda $wiadczone codziennie od poniedziatku do piatku, poza godzinami
pracy Urzedu. Godziny pracy Urzedu to:

1)  budynek ,,A”: poniedzialek: godz. 8°-18%, wtorek — czwartek: godz. 8%°-16%, piatek: godz. 8%0-15%;
2)  budynek ,,B”: poniedzialek: godz. 109-19%, wtorek — czwartek: godz. 8%-16%, piatek: godz. 8%0-150;
3)  budynek ,,C”: poniedzialek: godz. 80-18%, wtorek — czwartek: godz. 8%0-16%, piatek: godz. 8°0-15%,

1.5.W pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie tj. w pomieszczeniach Urzedu Stanu Cywilnego,
w pomieszczeniach serwerowni, archiwum oraz w kasie Urzedu usluga bedzie swiadczona w obecnosci
pracownika w godzinach pracy Urzedu, po wezesniejszym ustaleniu terminu.

1.6.Zakres prac w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie jest zgodny z zakresem prac w pozostalych
pomieszczeniach biurowych.

1.7.Personel Wykonawcy $wiadczacy ustugi w obiektach objetych przedmiotowym zaméwieniem zobowigzany
jest rowniez do zamknigcia budynkéw od wewnatrz w czasie 15 minut po zakonczeniu pracy Urzedu,
tj. od wtorku do czwartku o godzinie 16.15, w poniedzialki o godzinie 18.15 budynek ,,A” i ,,C” i 0 godzinie
19.15 budynek ,,B”, w piatek o godzinie 15.15.

1.8.W przypadku pozostania pracownikéw Urzedu po godzinach pracy w budynku, Personel Wykonawcy
zobowigzany jest do kazdorazowego wypuszczenia oraz ewentualnego wpuszczenia pracownikow
do budynkéw oraz do zamknigcia po nich drzwi wejSciowych.

1.9.Po zakoficzeniu prac w budynkach ,,A”, ,B” i ,,C” Personel Wykonawcy zobowigzany jest do sprawdzenia
i wylaczenia odbiornikéw elektrycznych z sieci (nie dotyegy komputerdw), zamknigcia otwartych lub uchylonych
okien, drzwi, kranéw instalacji wodociagowej, wygaszenia o$wietlenia.

1.10. Personel Wykonawcy kazdorazowo po zakonczeniu $wiadczenia ustug sprzatania powiadamia
telefonicznie Straz Miejska w Milanéwku o tym fakcie i czeka na przyjazd Straznika Miejskiego w celu
prawidlowego zamknigcia obiektow.

1.11. Wykonawca do prawidlowej realizacji ustug, o ktérych mowa w pkt. 1.1 zapewni wlasnym staraniem
i na wlasny koszt sprzet i $rodki czystosci (beg papieru toaletowego i recznikow papierowych), srodki zapachowe
oraz worki do koszy na §mieci.

1.12. Zamawiajacy nie zwraca kosztéw zakupu artykuléw wymienionych w pkt. 1.11, Wykonawca zapewni ten
asortyment w ramach oferowanego wynagrodzenia.

1.13. Materialy i urzadzenia, uzyte do wykonania przedmiotu zaméwienia zakupione przez Wykonawce, powinny

odpowiada¢, co do jakosci wymogom wyrobéw dopuszczonych do obrotu i stosowania
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w branzy porzadkowej, powinny odpowiada¢ wszelkim wymogom bhp i ochrony $rodowiska oraz winny
posiada¢ niezbedne atesty i zezwolenia. Srodki chemiczne nie moga by¢ trujace i o przykrym, ostrym
zapachu ani nie moga powodowa¢ uszkodzen czyszczonych powierzchni.

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego okaze niezbedne atesty, $wiadectwa certyfikaty np. certyfikat
bezpieczenstwa, deklaracje zgodnosci lub certyfikat zgodnosci, karty charakterystyki produktéw uzywanych
do $wiadczenia ustug i inne dokumenty stwierdzajace jako$¢ uzytych materialow.

Wykonawca jest zobowiazany do dysponowania pelna kadra personelu, jak réwniez zobowiazany jest do
dysponowania w pelni sprawnym parkiem maszynowym przez caly czas realizowania zamoéwienia.
Zamawiajacy nie bedzie uwzglednial nieprawidlowego wykonania zamoéwienia z powodu
niedyspozycyjnosci personelu (absenga pracownicza), jak réwniez awarii sprzetu Wykonawcy. W takich
sytuacjach Zamawiajacy bedzie naliczal kary zgodnie z zawarta Umowa.

Personel Wykonawcy skierowany do realizacji zaméwienia musi posiada¢ ubranie ochronne z logo (nazwa)
firmy Wykonawcy. W przypadku niespelnienia powyzszego warunku przez Wykonawce, Zamawiajacy
bedzie naliczal kary umowne za kazdy dzien niespelnienia powyzszego warunku.

Wykonawca zobowiazuje si¢ przez caly okres wykonywania przedmiotu umowy do zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, co najmniej 2 pracownikéw wykonujacych ustugi, o ktérych mowa
w pkt. 1.1.

Szczegdlowy zakres prac objety niniejszym zamoéwieniem przedstawiony jest w ,,Opisie przedmiotu
zamowienia’ stanowiacym zafgcznik nr 1do WRZ.

Zamawiajacy zastrzega, ze oferowana cena w zfozonej przez Wykonawce ofercie stanowi informacje
publiczng w  rozumieniu  przepisow  Ustawy o  dostepie do  informacji  publicznej
i w przypadku zastrzezenia jej przez Wykonawce jako tajemnicy przedsi¢biorstwa lub tajemnicy

przedsigbiorcy, jego oferta zostanie odrzucona.

2) INFORMACJE OGOLNE:

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.
2.5.

3.1.
3.2.

3.3.

3.4.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy dopuszcza wylacznie rozliczenia w PLN, Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach
obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

INFORMCJE DOTYCZACE PODWYKONAWCY

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia Podwykonawey.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie te czedci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ Podwykonawcom. Brak podania niniejszej informacji bedzie uznany za stwierdzenie
samodzielnego wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi wylacznag odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen
finansowych z Podwykonawcami.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petna odpowiedzialnos$é za cze¢§é zamowienia, ktéra wykonuje

przy pomocy Podwykonawcow.

WARUNKI PEATNOSCI I SPOSOB OBLICZENIA CENY

Wartos¢ oferty - cena calkowita brutto za realizacje calego zakresu przedmiotu zamoéwienia

(wyragona do 2 miejsc po przecinku), stanowigca iloczyn miesi¢cznej ceny wynagrodzenia Wykonawcy oraz ilosci
miesi¢cy obowiazywania przedmiotu zaméwienia.

Taczna cena brutto oferty musi by¢ zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z ustawa z dnia
9 maja 2014 r. — o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. g 2074 roku pog. 915 3 pdzi. zum.).
Wykonawca poda ceny jednostkowe (miesigczne) netto i brutto, o ktérych mowa w ,, Ofercie”
sporzadzonej wedlug wzoru stanowiacego zafgcznik nr 2 do WRZ .

Podstawa do ustalenia ceny oferty jest ,,Opis przedmiotu zamowienia”’, stanowiacy zafgcznik nr 1
do WRZ oraz warunki i obowiazki umowne okreslone w ,, Projekcie umowy” stanowiacym zafgcznik nr 3
do WRZ.

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia ofertowego (wynagrodzenie ryczattowe), jakg

Wykonawca chce uzyskac za wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca powinien przewidzie¢
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wszystkie koszty i okolicznosci, ktére towarzysza lub moga towarzyszy¢ wykonaniu tego zamowienia i ktére
sg konieczne dla prawidtowej realizacji tego zaméwienia.

4.6. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania zaméwienia okreslone w ,,Opisie przedmiotu zaméwienia” oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace
z obowiazujacych przepisow.

4.7. W ceng oferty Wykonawca wliczy wszelkie poniesione koszty zwigzane z zakupem niezbednego sprzetu,
srodkéw czystosci, workéw na $mieci wymaganych do zrealizowania zamoéwienia.

4.8. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami

Ustawy o podatku od towaréw i uslug. Zamawiajacy nie uzna za oczywista omylke i nie bedzie
poprawial  blednie ustalonego podatku VAT. Ofert¢ zawierajaca bledna stawke podatku VAT

Zamawiajacy odrzuci jako zawierajaca btad w obliczeniu ceny.

4.9. Jesli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci
Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy
o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw
na wysokos¢ ceny. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na
Wykonawecy.

4.10. Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegélnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach matematycznych (mnozenie,
dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych w ten sposéb zmian poprawi koficows warto$¢ oferty.
Przy poprawianiu omylek Zamawiajacy zawsze za prawidlowa uzna cen¢ jednostkowa netto;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z WRZ nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

4.11. Waluta ceny ofertowej — PLN.

4.12. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji ceny oferty, ktéra ma charakter ryczaltowy.

Do poréwnania ofert, bedzie brana pod uwage
cene catkowita brutto za realizacje catego przedmiotu zaméwienia

(skalkulowana i wyrazona w PLN).

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od dnia 01/01/2017 r. do dnia 31/12/2017 .

6. OBOWIAZKI WYKONAWCY

Szczegdlowe obowigzki wykonawcy sa okreslone w ,, Projefcie umowy” stanowiagcym zafgcznik nr 3 do WRZ.

II.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:
1) jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami prawa,
2) posiada uprawnienia do wykonywania okreSlonych prac lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek ich posiadania,
3) posiada niezbedna wiedz¢ 1 doswiadczenie, a takze dysponuje potencjalem ekonomicznym
i technicznym oraz pracownikami zdolnymi do wykonania danego zamoéwienia,
4) znajduje si¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

5) nie znajduje si¢ w trakcie postgpowania upadtosciowego, w stanie upadtosci lub likwidacji.

2. Informacje o wymaganych do ztozenia wraz z oferta o§wiadczeniach i dokumentach

1) Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu, ktérego wzér
stanowi zafgcznik nr 1 do oferty;

2) W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie
do oferty nalezy dolaczy¢: Wykaz wykonanych min. 2 ustug polegajacych na sprzataniu obiektow



3)

Znak sprawy: ZP.271.2.15.2016
»Swiadczenie ustug sprzgtania i uttzymania w cigglej czystosci pomieszczeti Urzedu Miasta Milanowka”

administracji publicznej wraz z okresem trwania ustugi, ktéry nie moze by¢ krotszy niz 6
miesigcy dla kazdej ustugi - w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju
i wartosci, daty i miejsca wykonania wraz z zataczeniem dowodow, ze w/w ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane w sposob nalezyty — zafgcznik nr 2 do oferty.

Jezeli Wykonawca przedstawi wykonanie mniejszej liczby ustug niz wymagana lub w innym zakresie niz
wymagany przez Zamawiajacego, bedzie to uznane przez Zamawiajacego jako niewywiazanie si¢ ze
swych dotychczasowych zobowigzan w stopniu, ktéry potwierdza posiadanie poziomu kwalifikacji,
kompetencji 1 rzetelnosci wymaganych dla nalezytego wywiazywania si¢ z zobowiqzan przy realizacji
udzielanego zamowienia.

W przypadku szerszego zakresu wykonanych przez Wykonawce uslug od wskazanego powyzej nalezy

wyodrebni¢ faktyczny zakres realizacji uméw — polegajacy na sprzataniu pomieszczen biurowych

w obiektach administracji publicznej.

Zamawiajacy bedzie oceniat spetnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegétowa
weryfikacj¢ wykazu ustug w zakresie przedmiotowym, jak i ilo§ciowym,
w szczegolnosci co do zgodnosci z wymienionymi powyzszymi warunkami.

Z tre$ci zataczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie,
iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem
technicznym do wykonania zamdwienia, Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce
minimum nastgpujacego sprzetu, ktory zostanie wykorzystany do realizacji przedmiotowej ustugi tj.:

a) odkurzacze przemyslowe — 4 szt.,

b) sprzet myjacy (np. wozek, wiadro, mop, szczotka) — 4 szt.,

¢) drabiny — 4 szt.,

do oferty nalezy dotaczy¢ Wykaz dysponowania co najmniej powyzszym sprzetem - zafgcznik nr
3 do oferty.

Zamawiajacy okres$lit minimalne wymagane iloéci niezbednego sprzetu, po stronie Wykonawcy
lezy obowigzek zapewnienia odpowiedniej ilo$ci i rodzaju sprzetu,
aby zapewni¢ nalezyte wykonanie ustug sprzatania pomieszczen.

Zamawiajacy bedzie ocenial spelnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegétows
weryfikacje wykazu potencjatu technicznego w zakresie ilodciowym sprzetu i urzadzen w nim
wskazanego, w szczegoélnosci co do zgodno$ci z wymienionym w powyzszym warunku.
Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie przeprowadzona
na podstawie dokumentéw ztozonych przez Wykonawcow. Z tredci zataczonych
dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spelnit.

4) W celu oceny spelnienia warunku, ze Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia do oferty nalezy dolaczy¢: Wykaz dysponowania co najmnie;j:

a) 4 osobami posiadajagcymi aktualne uprawnienia do prac na wysokosciach do 3 m,

b) w tym co najmniej 2 osoby posiadajace aktualne uprawnienia do prac na wysokosciach
powyzej 3 m,

c) w tym co najmniej 2 osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace na caly okres
realizacji zamoéwienia
- wraz z informacja na temat ich kwalifikacji zawodowych, niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami - zafgcznik nr 4 do oferty.

A najpézniej w dniu zawarcia umowy kserokopii dokumentéw potwierdzajacych

zatrudnienie wskazanych 0s6b na umowe o prace na caly okres realizacji

przedmiotowej umowy.

Zamawiajacy okreslit minimalne wymagania dotyczace dysponowania personelem, Wykonawca
powinien wykazac, iz dysponuje personelem w liczbie wskazanej przez Zamawiajacego
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i zapewniC przez caly czas realizacji zamowienia odpowiednig liczbe os6b personelu
zapewniajaca terminowe i nalezyte wykonanie zamoéwienia,
w tym osoby mogace zastapi¢ personel w przypadku absencji pracowniczej.

Zamawiajacy bedzie oceniat spetnianie przez Wykonawce ww. warunku poprzez szczegétowsa
weryfikacje wykazu personelu w zakresie kwalifikacji 0s6b oraz liczby os6b w nim wskazanych,
w szczegolnosci co do zgodnosci z wymienionym w powyzszym warunku.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postegpowaniu zostanie przeprowadzona na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawcow. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac
jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spetnit.

5) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert;

6) Pelnomocnictwo do reprezentacii, jezeli dotycgy podmiotu.

3. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamowienia:

1) W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o zamoéwienie albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Do oferty winny by¢ w takiej sytuacji dolaczone pelnomocnictwo (oryginat lub kopia
poswiadezona  ,za  3godnosé 3 oryginalem”  przez  notariusga) zawierajace w szczegélnosci wskazanie:
postgpowania o zamowienie, ktérego dotyczy, wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie
o zaméwienie z okresleniem adresu siedziby, ustanowionego Wykonawcy - Pelnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

Dokument petnomocnictwa musi byé podpisany przez wszystkich Wykonawcow nbiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie
gamowienia, w tym Wykonawee - Pelnomocnika.

2) Oferte skfada i podpisuje w imieniu wszystkich konsorcjantéw Wykonawca - Pelnomocnik wpisujac
w miejscu przeznaczonym na podanie nazwy i adresu Wykonawcy, nazwy i adresy wszystkich
Wykonawcéw skladajacych oferte wspolna z wyraznym zaznaczeniem Wykonawcy-Pelnomocnika.

3) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda przez Zamawiajacego wylacznie
z Wykonawca - Pelnomocnikiem.

4) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o zamowienie ponosza solidarng odpowiedzialno$é
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia, okre§long w art. 366 Kodeksu cywilnego.

5) Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie, Zamawiajacy
bedzie zadat przed zawarciem umowy, umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

4. Dokumenty, o ktérych mowa w powyzszym rozdziale sa sktadane w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem” przez Wykonawece.

5. Podpisy Wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza byé zlozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowaé osobe¢ podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.

6. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie
wtedy, gdy zloZzona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci,
z zastrzezeniem, iz pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w formie oryginalu lub kopii poswiadczonej przez
notatiusza.

ITI. OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postegpowaniu bedzie dokonana przez sprawdzenie, czy wymienione
w rozdz. II, Zadane przez Zamawiajacego dokumenty i o$wiadczenia potwierdzajg spelnienie warunkow
udziatu w postgpowaniu.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oswiadczent lub dokumentéw, lub ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli

wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia 1 dokumenty ale zawierajace bledy lub ktérzy zlozyli wadliwe
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petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba Zze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy

bedzie podlegata odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca sktada Oferte zgodnie z wymaganiami niniejszych WRZ.

2. Kazidy z Wykonawcow moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawece.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niezgodnosci
z treScia WRZ.

4. Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniami

na jezyk polski. W razie watpliwosci wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

5. Oferte nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku ,,OFERTA” zalaczonym do niniejszych WRZ.

6. Oferta powinna by¢ sporzadzona w maszynopisie, jako wydruk komputerowy lub recznie czytelnym pismem
i podpisana przez osobe upowazniona do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji
Wykonawcy okreslona w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wlasciwym dla organizacji firmy
albo przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

7. W przypadku podpisania oferty lub zalacznikéw przez osobe bez umocowania prawnego do reprezentacji
firmy, dla uznania waznosci Oferta musi zawieral oryginal stosownego pelnomocnictwa lub kopie
stosownego pelnomocnictwa potwierdzong notarialnie.

8. Kazda strona oferty zawierajaca jakakolwick tre$¢ powinna by¢ parafowana. W przypadku gdy oferte
podpisuje wigcej niz jedna osoba wystarczajaca jest parafa jednej z nich.

9. Kazda zapisana strona oferty powinna by¢ kolejno ponumerowana.

10. Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba polaczone.

11. Wszelkie poprawki i skreslenia tekstu nalezy dokonywaé w ten sposéb, by tres¢ poprawki i poprzednich
zapisow byla czytelna. Kazda z poprawek i skreslen powinna byé opatrzona podpisem Wykonawcy,
w przeciwnym razie nie bedzie uwzgledniona.

12. Dokumenty zalaczone do oferty powinny by¢ skiadane w oryginale lub w kserokopii poswiadczonej ,,za
zg0dnost 3 oryginatens” przez Wykonawce.

13. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢é w zamknictej kopetcie/opakowaniu i zabezpieczyé w sposéb
uniemozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej zawartoScia bez naruszenia zabezpieczen, przed uplywem terminu
otwarcia ofert

14. Oferta powinna by¢ zaadresowana. Adres powinien zawierac:

Nazwa i adres Zamawiajgcego: ........o.euvnennn.

Nazwa i adres, nr telefonu i faksu Wykonawcy: ........coevninnine.

Znak sprawy: ZP.271.2.15.2016

Oferta na: ,,Swiadczenie ustug sprzgtania 1 utrzymania w cigglej czystosci pomieszczenn Urzedu
Miasta Milanowka”

NIE OTWIERAC PRZED dusa .................... 204, ...

15. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

16. Wszelkiego rodzaju korespondencja, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca przekazuja pisemnie, za pomoca faksu na nr 22 755-81-20 lub droga elektroniczna e-mail:
miasto@milanowek.pl. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, odwolania oraz informacje przekazane za
pomocg faksu uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dajaca si¢ odczyta¢ dotarta do adresata przed
uplywem wyznaczonego terminu (godziny pracy Zamawiajacego — poniedziatek - godz. 08" — 18" wtorek —czwartek —
godz. 08" — 16 ; piatek godz. 08" — 157

17. W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawce faktu otrzymania dokumentéw za pomocg faksu lub drogi
elektronicznej Zamawiajacy uzna, iz dokumenty dotarly czytelnie do Wykonawcy w dniu i godzinie ich

nadania — zgodnie z raportem rejestru polaczen urzadzenia faksowego lub raportu wyslania.

V. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH WARUNKOW
REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Tres¢ niniejszych Warunkéw Realizacji Zamoéwienia zamieszczona jest na stronie internetowe;j

Zamawiajacego pod adresem: www.milanowek.pl.


http://www.milanowek.pl/
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Warunki Realizacji Zaméwienia mozna réwniez uzyskaé pod adresem: Referat Zamoéwien Publicznych
Urze¢du Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek, bud. ,,A”, I pigtro.
Wykonawcy moga zwréci¢ sie do Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Milanéwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822
Milanéwek o wyjasnienie Warunkéw Realizacji Zamoéwienia, jednak nie poézniej niz na dwa dni przed
uplywem terminu do sktadania ofert. Zamawiajacy zobowigzany jest niezwlocznie udzieli¢ wyjasnieni.
Zamawiajacy tre$¢ zapytan wraz z udzielonymi wyjasnieniami zamieszcza na swojej stronie internetowe;.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢
WRZ. Dokonana zmiang WRZ Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowej
www.milanowek.pl.
Do kontaktu z Wykonawcami (w godzinach pracy Zamawiajacego) w sprawach jw. upowaznieni sa:
1) W sprawach merytorycznych dot. przedmiotu zamoéwienia —

Pan Michat Piwek — p.o. Kierownika Referatu Organizacyjnego

fax (22) 755 8120
2) W sprawach proceduralnych:

Pani Anna Nyrek - Koczkodaj — Kierownik Referatu Zamoéwiert Publicznych,

Pani Kinga Niedzwiecka — Reszczyk — Inspektor ds. Zamdwien Publicznych,

fax (22) 755 81 20,

VI. MIE]JSCE I TERMIN SKYADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Zamawiajacego tj. Urzedu Miasta Milanowka:

ul. Koéciuszki 45, Milanéwek, Bud. A, I pietro do dnia 29.11.2016 r. do GODZ.10:00.
Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wplywu oferty w miejsce
wskazane w ust. 1, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa lub kurierska.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za oferty dostarczone do budynku i pokoju innego niz wskazany
powyzej.
Wycofanie oferty lub zmiana jej tresci jest skuteczna przed uplywem terminu do sktadania ofert.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty, pod warunkiem, Ze Zamawiajacy otrzyma pisemne
zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uplywem terminu skladania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedlug takich samych zasad, jak skladana oferta, w kopercie
oznaczonej, jak w ust. 14 Rozdz. IV z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA OFERTY”.
Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé oferte, poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniona do reprezentowania Wykonawecy.

Szczegblowe badanie i ocena ofert odbedzie si¢ w czesci niejawne;.

VII. ZASADY OCENY OFERT

1) OCENA OFERT

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w dwéch etapach:

a)

I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.

b) II etap — ocena wedltug kryteriow okreslonych ponizej.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnient dotyczacych tresci ztozonych

ofert.

2) OCENIANE KRYTERIA I ICH RANGA W OCENIE!

Lp. Kryteria Ranga

1 Oferowana cena catkowita brutto 60 %

Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug sprzatania

0
2 w obiektach administracji publicznej 10%
3 Zastgpowalnos$¢ personelu 10 %
4 Zatrudnienie na umowg¢ o prace os6b wykonujacych czynnosci w zakresie 20 %
realizacji zamoéwienia ’
Razem: 100 %
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3) SPOSOB OBLICZANIA WARTOSCI PUNKTOWE]:

D

2)

3)

Wartos¢ punktowa za ww. KRYTERIUM NR 1,,OFEROWANA CENA CALKOWITA BRUTTO” wyliczana
jest wedlug wzoru:

. i C min
Liczba punktéw = x 60
Cn
Cmin  — najnizsza zaoferowana cena brutto
C. — warto$¢ ceny ofertowej brutto zaproponowanej w ocenianej ofercie

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium Nr 1.
Maksymalna ilo§¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 60.

Wartos¢ punktowa za KRYTERIUM NR 2 »DOSWIADCZENIE WYKONAWCY W REALIZACJI USEUG
SPRZATANIA W OBIEKTACH ADMINISTRAC]I PUBLICZNE]J” wyliczana jest wedlug ponizszej punktacji:

Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug llos¢ przyznanych punktow
doSwiadezenie w realizagi min. 2 ustag spryqtania w obiektach
administragii publiczne

Okres trwvania danej ustugi nie moze byé krotszy ni% 6 miesiecy 0
Na potwierdzenie nalegy zataezyé dowody, e w/w ustngi zostaty
wykonane lub sq wykonywane w sposéb nalegyty
doswiadezenie w realizacji 3-4 ustag spriatania w obiektach
administragii publiczne

Okres trwvania danej ustugi nie moze byl krdtszy nis 6 miesiecy 5

Na potwierdzenie nalegy zataczyé dowody, e w/w usingi zostaty
wykonane lub sq wykonywane 1w sposib nalezyty

doswiadezenie 1w realizagi min. 5 ustug i wigcej spryqtania w

obiektach administragii publiczne

Okres trvania danej ustugi nie moge byl kritszy niz 6 miesieey 10

Na potwierdzenie nalegy zataczyé dowody, e w/w ustngi zostaty
wykonane lub sq wykonywane w sposéb nalegyty

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium Nr 2.

Maksymalna ilo§¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 10.

W przypadku braku wskazania w druku oferty DOSWIADCZENIA WYKONAWCY W REALIZACJI USLUG
lub wskazania innego niz minimalny wymagany zakres do$wiadczenia, oferta Wykonawcy zostanie
odrzucona.

Warto$¢ punktowa za KRYTERIUM NR 3 ,,ZASTEPOWALNOSC PERSONELU” wyliczana jest wedtug
ponizszej punktacji:

Zastgpowalnos¢ Personelu llos¢ przyznanych punktow
Zatrudniona dodatkowa 1 osoba na zastgpstwo (urlop, choroba) 1
ponad minimalng liczbe 056b swiadezqeq ustuge
Zatrudnione dodatkowe 2 osoby na zastgpstwo (urlop, choroba) 5
ponad minimalng liczbe 056b swiadezqeq ustuge
Zatrudnione dodatkowe 3 i wigcej 0s6b na zastepstwo (urlop,
. . . 10
choroba) ponad minimalng licgbe 056b swiadegaca ustuge

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéow w kryterium Nr 3.

Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 10.

W przypadku braku wskazania w druku oferty ZASTEPOWALNOSCI PERSONELU, oferta Wykonawcy
otrzyma 0 (zero) punktéw.

Osob 'kazane powvzej powinny réwniez zostaé wskazane w wykazie 0séb, ktore zostang skierowane
do realizacji zamoéwienia.
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4)  Warto$¢ punktowa za KRYTERIUM NR 4 ,,ZATRUDNIENIE NA UMOWE O PRACE OSOB
WYKONUJACYCH CZYNNOSCI W ZAKRESIE REALIZAC]I ZAMOWIENIA” wyliczana jest wedlug

ponizszej punktacji:

Zatrudnienie na umowg o prace 0osob wykonujacych

.. i o, e Tlos¢ przyznanych punktow
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia przy yeap

co najmniej 2 osoby zatrudnione na umowe o prace

skierowane do wykonywania przedmiotn umowy na caly okres 0
realizagji predmiotu umowy

co najmniej 3 osoby zatrudnione na umowe o prace

skierowane do wykonywania predmiotn umowy na caly okres 10
realizagji predmiotu umowy

co najmniej 4 osoby 1 powyzZej zatrudnione na umowe
o prace skierowane do wykonywania predmiotu umowy na caty 20

okres realizacfi predmiotu umowy

Przyjmuje sig, ze 1 % = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium Nr 4.

Maksymalna ilo$¢ uzyskanych w ww. kryterium punktéw wynosi 20.

W przypadku braku wskazania w druku oferty ZATRUDNIENIE NA UMOWE O PRACE OSOB
WYKONUJACYCH CZYNNOSCI W ZAKRESIE REALIZAC]I ZAMOWIENIA lub wskazania innej liczby niz

minimalna liczba oséb, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.

Osoby wykazane powyzej powinny réwniez zosta¢ wskazane w wykazie 0séb, ktére zostana skierowane
do realizacji zamowienia.

4. OCENA KONCOWA OFERTY

Jest to suma punktéw uzyskanych za wszystkie kryteria wymienione w ust. 2 z dokladnoscia do 4 miejsc

po przecinku - zgodnie z wyliczeniem i przyznang punktacja patrz pkt 1) - 4).

5. ZASADY WYBORU OFERTY I UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1)  odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w WRZ,

2)  zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane w WRZ kryteria wyboru.

3)  Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki

sam bilans kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

[EN

Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uplywa termin sktadania ofert.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Niezwlocznie po dokonaniu oceny zlozonych ofert Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
oferty o: wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, (firmg), albo imig i nazwisko, siedzibe, albo adres
zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje
przyznang oferta w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2. Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne,

3. Zamawiajacy zamiesci powyzsze informacje na stronie internetowej Zamawiajacego (www.milanowek.pl)

oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.
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Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom WRZ

i przedstawia najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert.

X.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH
DOTYCZACYCH ZAWARCIA UMOWY Z WYKONAWCA,
KTOREGO OFERTA ZOSTALA UZNANA ZA NAJKORZYSTNIEJSZA

Umowa 2z Wykonawca, ktérego oferte uznano za mnajkorzystniejsza zostanie zawarta niezwlocznie
po ogloszeniu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy zawarciu umowy muszg posiada¢ dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika

z dokumentéw zalaczonych do oferty.

. Najpo6zniej w dniu zawarcia umowy Zamawiajacy wymaga przedfozenia:

1) kserokopii badan lekarskich uprawniajacych do pracy na wysokosciach ,,do” i ,,powyzej” 3 m
0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotowej ustugi;

2) kserokopii dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie wskazanych os6b na umowe o prace
na caly okres realizacji przedmiotowej umowy.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego (np. konsorcja) zobowiazani sa

do dostarczenia umowy regulujacej wspotprace podmiotéw wystepujacych wspdlnie na zadanie objete

zamowieniem, najpdzniej w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

. Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybrac¢
oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny
ofert.

. Wszelkie zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem jej niewaznosci i zgody obu Stron

na ich wprowadzenie.
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