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K A R T A    U S Ł U G      N R   USC / 13

	URZĄD STANU CYWILNEGO (USC)


	Nazwa usługi:    WYDAWANIE  ODPISU  SKRÓCONEGO, 

                           ZUPEŁNEGO  AKTU  STANU  CYWILNEGO

	Odpowiedzialny za daną usługę: Adriana Siłka-Lesiakowska -  kierownik USC

Grażyna Stasiuk      -  zastępca kierownika USC


Nr pokoju:      Urząd Stanu Cywilnego - budynek B (parter)

Nr telefonu:    (22) 758-30-61  - wew. 203, 216, 219

Godz. pracy:   poniedziałek 1000-1900   wtorek-czwartek 800-1600 piątek 800-1500

	Wymagane dokumenty i wnioski:

1. Wniosek wg załącznika lub odręcznie napisane podanie (zał. na stronie internetowej, (zał. na stronie internetowej www.milanowek.pl lub druk do pobrania w Urzędzie Stanu Cywilnego).

2. Dokument tożsamości wnioskodawcy - do wglądu.

3. Dokument potwierdzający interes prawny (konieczność pobrania odpisu), jeżeli wnioskodawcą nie jest osoba, której akt dotyczy, lub jej dzieckiem, rodzicem, wnukiem, dziadkiem/babką, rodzeństwem, małżonkiem  - do wglądu.

	Opłaty: opłata skarbowa –  odpis skrócony 22 zł, odpis zupełny 33 zł.

  Opłatę skarbową można uiścić bezpośrednio w kasie Urzędu Miasta Milanówka lub na konto: PKO Bank Polski I o. w Milanówku ul. Warszawska 25A, 05-822 Milanówek, nr 95 1020 1026 0000 1002 0263 4905

Kasa czynna:    poniedziałek 10.00-18.00,   wtorek-czwartek 9.00-15.00,  piątek 9.00-14.00 (przerwa 12.00-12.30)

	Tryb załatwienia sprawy: Wniosek można składać osobiście, listownie lub za pomocą platformy ePUAP, rozpatrzenie sprawy następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu 7 dni.

	Tryb odwoławczy: od decyzji odmawiającej wydania odpisu służy odwołanie do Wojewody 

                              Mazowieckiego w Warszawie za pośrednictwem Kierownika USC w Milanówku w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

	Odbiór dokumentu: w USC - budynek B (parter) lub pocztą na wskazany adres bez dodatkowych  opłat pocztowych.

	Uwagi: zgodnie z niżej cytowaną ustawą o opłacie skarbowej nie wszystkie odpisy podlegają opłacie skarbowej.

	Podstawa prawna:  

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z późń. zm.).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2017 r.,  poz. 682)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1827).


Uwaga:    Aktualność kart jest sprawdzana nie rzadziej niż raz na trzy miesiące   

Opracowała:
Adriana Siłka-Lesiakowska – kierownik USC

01.12.2017 r.

Sprawdziła:
Adriana Siłka-Lesiakowska – kierownik USC

01.12.2017 r.

Zatwierdził:
Anna Fabisiak –  Sekretarza  Miasta


01.12.2017 r. 

