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,pDotacje na innowacje” - ,Inwestujemy w Wagprzyszigc’

OGLOSZENIE O NABORZE NR 6/2013 Z DNIA 21.03.213 R. NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

W zwiazku z realizacja projektu pn:
.Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszitadw Gminy Milanowek”

realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, Priorytet VIlbepzdstwo informacyjne — zwkszenie innowacyjriei
gospodarki, Dziatanie 8.3 ,Przeciwdziatanie wykleo cyfrowemu — elnclusion”,
wspoétfinansowanego przez @rituropejsk zesrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

BURMISTRZ MIASTA MILANOWKA

ogtasza nabdr kandydatow na stanowisko

Informatyk w Referacie Informatyki
w Urzedzie Miasta Milandéwka

Wymagania niezlzdne:

» obywatelstwo polskie lub innych fustw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dniali&bpada 2008 r|
o pracownikach samagdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

» peina zdolné& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy

* brak skazania za urfipe przesfpstwo scigane z oskaenia publicznego lub umiine przestpstwo
skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

» wyksztatcenie wysze i rok déwiadczenia zawodowego w zakresie informatyki lukksegatceniesrednie i
trzy lata déwiadczenia zawodowego w zakresie informatyki,

» dobra umiejtnaos¢ instalacii, konfiguracji i administracji systemdis Windows 7,

» umiejtnos¢ konfiguracji sieci opartych o TCP/IP, oraz moden@&M,

* umiejtnos¢ radzenia sobie z diagnozowaniem problemow techy@z sprztu i oprogramowania,
e samochdd, prawo jazdy kat B.

Wymaganie dodatkowe:

* odporng¢ na stres,

e umiegtnos¢ pracy w zespole,

* mile widziane déwiadczenie w przygotowywaniu dokumentacji zsanej z zaméwieniami publicznymi,
* odpowiedzialné¢, komunikatywnéc,

* umiektnos¢ logicznego mytenia,

» zdolnag¢ samodzielnego wyszukiwania i zdobywania informaciji

Warunki pracy:

Miejsce pracy: Praca w trzech budynkach |Ydu oraz w terenie. Budynki A i B nieg slostosowane d
poruszania gi 0séb niepetnosprawnych z dysfurk&pnczyn dolnych (tylko budynek C posiada windyagii
komunikacyjne o odpowiednich szerdk@ch oraz toalety dostosowane do poruszania vebzkiem
inwalidzkim).
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Stanowisko pracy: bezpieczne warunki pracy na stanowisktgnowisko pracy zwzane jest z pracprzy
komputerze w pomieszczeniach stalej praciwietlonej swiattem naturalnym i sztucznym, z wentykac
grawitacyjra, przemieszczaniemesiwewnatrz budynkéw i wtereniew granicach administracyjnych Gminy
Milanowek.

-

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

czynne uczestnictwo we wszystkich zadaniach inftyozych zwizanych z realizagj projektu pn:
.Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkanc@®miny Milanéwek” wspodtfinansowanego przez
Uni¢ Europejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego mvach programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka,
utrzymywanie w gotowdzi do funkcjonowania 116 zestawow komputerowychosighem do Internetu
zlokalizowanych na terenie Gminy Milanowek,

wsparcie aytkownikoéw w zakresie prawidtowegaytkowania systemow,

wsparcie aytkownikéw przy rozwazywaniu typowych probleméw technicznych,
prowadzenie spraw z zakresu inwentaryzacjigprkomputerowego i oprogramowania,
udziat we wdraaniu systemow informatycznych,

analizowanie danych gromadzonych przez oprogram@waanitorugce,

wykonywanie okresowych przeglow i konserwacji sprezu komputerowego,

instalacja oprogramowania, konfiguracja stacji dyach,

tworzenie, zbieranie i pogdkowanie instrukcji i procedur oraz dokumentagjhigicznej,
administracja systemem ochrony antywirusowej,

monitorowanie procesu napraw gwarancyjnych i/lubwse przeprowadzanych przed Dostawcow
zestawOw komputerowych i/lub Internetu,
koordynacja dziakazwiazanych z przeprowadzeniem szkole zakresie obstugi komputeréw i korzystania
Z Internetu,

prowadzenie szkofe dla nowo whczanych do Projektu Uczestnikbw — Beneficjentow a@siznych
w zakresie prawidtowego korzystania z komputergernetu,

wspoétudziat w przygotowywaniu dokumentacji zménej z zaméwieniami publicznymi,

wspoétdziatanie z Koordynatorem Projektu, przejavgannicjatyw w realizacji Projektu, w tym
proponowanie optymalnych rozygian , oraz stosowanie eido sugestii oraz wytycznych Koordynata
Projektu przekazywanych w trakcie jego realizacji ,

sporadzanie i przekazywania Koordynatorowi Projektu béginych zestawigi prowadzenie archiwizac
dokumentacji zwjzanej z zakresem wykonywanych obgzkidw.

=

a

Wymagane dokumenty i dwiadczenia

" druki kwestionariusza isoviadczeér sa do pobrania na stronigww.bip.milanowek.pl

CV lub kwestionariusz osobowy, list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzgjych wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzagych dédwiadczenie zawodowe,

kopie dokumentéw potwierdzgjych posiadanie dodatkowych kwalifikaciji,
podpisane @wiadczenie kandydata o petnej zddlciodo czynnéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych orazze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokietiusza umylne przestpstwo
scigane z oskaenia publicznego lub uréine przesgpstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o wyeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dimcegkrutacii,

w przypadku osoby nie posiadegj obywatelstwa polskiego — ksero dokumentu patiz@acego
posiadane obywatelstwo oraz dokumentu potwieasdegio znajomé& jezyka polskiego, zgodni
z przepisami o sibie cywilnej,

kopia dokumentu potwierdzaiego niepetnosprawddw przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta
Z uprawnienia o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 wgtaz dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzdowych.

1)
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Zatrudnienie planowane

Od kwietnia 2013r. w petnym wymiarze czasu praceyg czas okrélony do 31.12.2013 r.

Termin sktadania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@& w zaklejonych kopertach:

» osobécie w Sekretariacie Uezlu Miasta Milanéwka, ul. K&iuszki 45,
* |ub poczy na adrestUrzad Miasta Milandwka, ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanowek

z dopiskiem: QFERTA NR 6/2013" i podanym numerem telefonu kontaktowego

w terminie do dnia 2 kwietnia 2013 r. do godz. 16.00

Rozpatrywane dxla tylko kompletne oferty, ktére wptyndo podanego terminu. Aplikacje, ktére wpdysho Urzdu
po wyzej okr&lonym terminie nie bda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru gdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletymiormacji Publicznej
/www.milanowek.pl/ oraz na tablicy informacyjnejbmdynku A Urzdu Miasta Milandwka ul. Kéciuszki 45.

Dodatkowe informacje:

W miesigcu poprzedzapcym date upublicznienia ogloszenia wskanik zatrudnienia 0os6b niepetnosprawnych
w Urzedzie Miasta Milanéwka, w rozumieniu przepisbw o relbilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, byt riszy niz 6%.

Z kandydatami zostanie przeprowadzony test i/lubmmwva kwalifikacyjna. Zieonych i niewykorzystanych
w procesie rekrutacji dokumentéw Wdz nie odsyta. Kandydat me je odebré& w Referacie Organizacyjnym
(budynek A Il pitro) po zakaéczeniu procesu rekrutacji. Nieodebrane dokumentjikagyjne os6b nie
zakwalifikowanych zostan komisyjnie zniszczoneOsoba wybrana w drodze naboru zobxpana jest do
przedizenia Pracodawcy zaiadczenia o niekaraldoi za przesfpstwa popetnione undinie z Krajowego Rejestru
Karnego.

Burmistrz Miasta Milandwka

/-1
Jerzy Wysocki

Przygotowata: Monika Dziewcka, dnia 20.03.2013r.
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