Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia ZP.271/7/ORG/ 13
»,Zakup ushug ubezpieczen dla Urzedu Miasta Milanowka i jednostek organizacyjnych”

Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

PRZETARG NIEOGRANICZONY

na

sZakup ustug ubezpieczen dla Urzedu
Miasta Milanéowka i jednostek
organizacyjnych”

CPV 66510000-8 ustugi ubezpieczeniowe,
66513200-1 ustugi ubezpieczenia Wykonawcy od wszelkiego
ryzyka,
66514110-0 ustugi ubezpieczeri pojazdéw mechanicznych,
66515000-3 ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty,
66515100-4 ustugi ubezpieczenia od ognia,
66515400-7 ustugi ubezpieczenia od skutkéw zZywiotow,
66516000-0 ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej,
66516100-1 ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych
od odpowiedzialnosci cywilnej,
66516400-4 ustugi ubezpieczenia od ogblnej odpowiedzialnosci
cywilnej,
66510000-3 ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkoéw,
66513000-9 ustugi ubezpieczenia prawnego i ubezpieczenia od
wszelkiego ryzyka,
66515000-3 ustugi ubezpieczenia szyb od sttuczenia,
66519300-4 ustugi dodatkowego ubezpieczenia
66512100-3 ogdlne warunki ubezpieczenia nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw.

Kategoria ustug 6 Ustugi finansowe
a) ustugi ubezpieczeniowe

Zamowienie Publiczne nr ZP.271/7/ORG/13
Zamawiajqcy:

Gmina Milanowek ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanowek

Przygotowat: Zatwierdzil:

Milanowek, marzec 2013 rok.
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SPIS TRESCI

1.Nazwa i adres Zamawiajacego

2.Tryb udzielenia zamoéwienia

3. Opis przedmiotu zamowienia

4. Termin wykonania zaméwienia

S.Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow

6. Wykaz oswiadczen i dokumentéw jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy

7. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz adres poczty elektronicznej
i strony internetowej

9. Wymagania dotyczace wadium

10. Termin zwiazania oferta

11. Opis sposobu przygotowania ofert

12. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert czesciowych

13. Informacja o dopuszczeniu skladania ofert wariantowych

14. Informacja o zaméwieniach uzupelniajacych

15. Opis sposobu obliczania ceny oraz waluta w jakiej beda prowadzone rozliczenia

16. Opis kryteriow, znaczenie tych kryteriéw oraz sposob oceny ofert

17. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostac dopelnione po
wyborze oferty

18. Istotne warunki umowy, wzor umowy

19. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

20. Zawarcie umowy ramowej

21. Informacja o mozliwosci dokonywania zmian w umowie

22. Informacja o zastosowaniu aukgji elektronicznej i wyborze oferty z zastosowanie aukcji
elektronicznej

23. Miejsce i termin skladania ofert

24. Miejsce i termin otwarcia ofert

25. Wykaz prac powierzonych Podwykonawcom

26. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy

27. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu

DOKUMENTY PRZETARGOWE:

Opis przedmiotu zaméwienia — zatqcznik nr 1
Formularz ofertowy- zatacznik nr 2
Tabela kosztéw ubezpieczenia — zatqcznik nr 3
Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw — zatqcznik nr 4
Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zatqcznik nr 5
Oswiadczenie Wykonawcy dot. art. 24 ust. 2 pkt 5 - zalacznik nr 6
Wzér umowy generalnej — zatqcznik nr 7
Wzér umowy ubezpieczenn komunikacyjnych — zalgeznik nr 8
Wykazy:

a) Budynkii budowle — zatacznik 1.2a

b) Wyposazenie — zalqcznik 1.2b

c) Sprzet elektroniczny — zatgcznik I.2¢

d) Gotéwka — zatacznik 1.2d

e) Zabezpieczenia — zatacznik I.2e

f) Pojazdy - zalqcznik 1.2f

g) Urzadzenia na placach zabaw i skate parku — zalqcznik I.2g

h) Budynki i budowle — zalqcznik II.2a

i) Wyposazenie — zalqcznik I1.2b

j)  Sprzet elektroniczny — zatqcznik II.2c

k) Gotowka — zalqcznik II.2d

1) Zabezpieczenia — zatacznik II.2e

m) Budynki i budowle — zalqcznik III.2a

n) Wyposazenie — zalqcznik III.2b

o) Sprzet elektroniczny - zatacznik III.2c

p) Zabezpieczenia — zatacznik III.2e

q) Gotéwka — zalgceznik II1.2d

r) Pojazdy - zalgcznik II1.2f

CONOAR W=

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Gmina Milanéwek

adres: Urzad Miasta Milanéwka ul. Kosciuszki 45, 05-822 Milanéwek
REGON: 013269150; NIP 5291799245;

tel. (022) 758-30-61, fax. (022) 755-81-20, e-mail: miasto@milanowek.pl

Milanowskie Centrum Kultury

ul. Koscielna 3, 05-822 Milanowek

REGON: 000797990; NIP: 529-108-23-52;

tel. (022) 758-39-60, e-mail: sekretariat@ckipmilanowek.pl

Miejska Biblioteka Publiczna

ul. Spacerowa 4, 05-822 Milanéwek

REGON: 000939250; NIP: 529-10-82-300;

tel. /fax. (022) 755-81-13, e-mail: mbp.milanowek@neostrada.pl

zgodnie z art. 16 ust 1 ustawy Pzp. w imieniu i na rzecz Zamawiajacych wystepuje
Gmina Milanéwek, upowaznionym do przeprowadzenia postepowania i udzielenia
zamoéwienia jest Burmistrz Miasta Milanowka Jerzy Wysocki — Kierownik
Zamawiajacego.

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Dla realizacji zamowienia Zamawiajacy wybral tryb przetargu nieograniczonego
o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust.8 opisany
w art. 39 - 46 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r.
Nr 113 poz. 759 z pdézn. zm.) zwana dalej ustawa

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest zakup uslug ubezpieczen mienia, OC oraz
ubezpieczen komunikacyjnych pojazdow mechanicznych dla Urzedu Miasta
Milanowka i jednostek organizacyjnych, jednostek kulturalnych oraz Zakladu
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej (ZGKiM).

Zakres ubezpieczen obejmuje:

- Ubezpieczenie mienia od wszystkich ryzyk

- Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk

- Ubezpieczenie szyb i innych przedmiotow od stluczenia

- Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilne;j

- Ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzen losowych oraz od kradziezy
z wlamaniem i rabunku

- Ubezpieczenia komunikacyjne, tj. OC/ZK, AC w ruchu i postoju oraz KR bez
udzialu wtasnego, NNW (kierowcy i pasazeréw), Assistance oraz Auto Szyby
(szyba czolowa, boczne, tylna) dla pojazdéw eksploatowanych przez Urzad
Miasta Milanowka i podlegle jednostki oraz ZGKiM.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W Gminie Milanoéwek i nastepujacych jednostkach organizacyjnych i kulturalnych :
I.  Urzad i jednostki organizacyjne

1. Urzad Miasta Milanowka
ul. Kosciuszki 45
05-822 Milanowek

2.  Zespol Szkot Gminnych nr 1
ul. Krolewska 69
05-822 Milanowek

3. Zespot Szkot Gminnych nr 3
ul. Zabie Oczko 1
05-822 Milanowek

4. Szkotla Podstawowa nr 2
ul. Literacka 20
05-822 Milanowek

5. Przedszkole Publiczne nr 1
ul. Fiderkiewicza 43
05-822 Milanowek

6. Osrodek Pomocy Spolecznej
ul. Fiderkiewicza 41
05-822 Milanéwek

7. Straz Miejska
ul. Warszawska 32
05-822 Milanowek

II. Jednostki kultury

1. Milanowskie Centrum Kultury
ul. Koscielna 3
05-822 Milanowek

2. Miejska Biblioteka Publiczna
ul. Spacerowa 4
05-822 Milanowek

[II. Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ul. Spacerowa 4
05-822 Milanowek

Zamawiajacy podzielil zamoéwienie na 3 czesci:

czesSé nr L.

Zakup ushug ubezpieczen mienia, OC oraz ubezpieczen komunikacyjnych pojazdow
mechanicznych dla Urzedu Miasta Milanéwka i jednostek organizacyjnych

czesSc¢ nr II.

Zakup ushug ubezpieczen mienia , OC dla Milanowskiego Centrum Kultury i
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Milanowku

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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czesc nr III.
Zakup ushug ubezpieczen mienia , OC oraz ubezpieczenn komunikacyjnych pojazdow
mechanicznych dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Milanowku.

Peten opis przedmiotu zamowienia z podzialem na czesci wraz z szczegoélowym
zakresem ubezpieczenia przedstawiony jest w Opisie przedmiotu zamowienia —
zatqcznik nr 1

Szczegotowe wykazy mienia, budynkow, sprzetu elektronicznego, pojazdow
mechanicznych, itp. przedstawione sa w oddzielnych zalacznikach do SIWZ.

Zawarcie umowy ubezpieczenia zostanie potwierdzone wystawieniem
poszczegolnych polis ubezpieczeniowych dla poszczegdlnych ubezpieczen oddzielnie
dla kazdej jednostki organizacyjne;j.

Polisy ubezpieczeniowe dotyczace ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk,
sprzetu elektronicznego od szkéd materialnych oraz ubezpieczenia pojazdow
mechanicznych OC/ZK/AC/KR/NNW/Assistance/Auto Szyby, beda wystawiane
indywidualnie na poszczegé6lne jednostki organizacyjne i podpisywane przez ich
kierownikow, ktorzy tym samym beda ubezpieczajacym (ptatnikiem skladki)
i ubezpieczonym.

Polisy = dotyczace  ubezpieczen  wspolnych tj. ubezpieczenie  nakladow
inwestycyjnych/adaptacyjnych, srodkow obrotowych oraz gotowki i innych wartosci
pienieznych od ognia i innych zdarzen losowych, ubezpieczenie mienia od kradziezy
z wlamaniem i rabunku, ubezpieczenie przedmiotow szklanych od sthuczenia,
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej
pracodawcy i dodatkowe ubezpieczenia sprzetu elektronicznego systemem
pierwszego ryzyka, beda wystawiane indywidualnie na poszczegélne jednostki
organizacyjne i podpisywane przez ich kierownikow, ktorzy tym samym beda
ubezpieczajacym i ptatnikiem sktadki i ubezpieczonym.

Po podpisaniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Ubezpieczyciel jest
zobowiazany do wystawienia polis ubezpieczeniowych w przeciggu 10 dni roboczych
od otrzymania wnioskoéw. W razie niemozliwosci wystawienia polis w tym terminie
Ubezpieczyciel jest zobowiazany do wystawienia do dnia obowiazywania polis
dotyczacych ubezpieczen komunikacyjnych i certyfikatow dla pojazdow
z poczatkiem obowigzujacego ubezpieczenia oraz noty pokrycia ubezpieczeniowego,
gwarantujacej bezwarunkowo i nieodwotalnie wykonanie zamoéwienia w zakresie i na
warunkach zgodnych ze ztozonag oferta. Nota pokrycia ubezpieczeniowego bedzie
obowiazywala do czasu wystawienia polis lub innych dokumentow
ubezpieczeniowych.

Polisy ubezpieczeniowe beda wystawiane na okresy roczne dla poszczegolnych
rodzajow ubezpieczen i indywidualnie dla kazdej jednostki organizacyjne;j.

Ustugi skladajace sie na przedmiot umowy musza by¢ wykonane zgodnie ze SIWZ,
z obowiazujacymi polskimi normami i przepisami prawa z zachowaniem wymagan
obowiazujacych przepisow branzowych, z zasadami wspolczesnej wiedzy z zakresu
ubezpieczen, nalezyta starannoscia w ich wykonaniu, dobra jakoscia, wlasciwa
organizacja pracy i uzgodnieniami dokonanymi w trakcie realizacji ustugi.

Zamawiajacy (Ubezpieczajacy) podat dlugosci drog, ktoére moga ulec zwiekszeniu
w chwili powstania nowych pasow drogowych. Wzrost do 10% ogodlnej dlugosci
nowopowstatych, modernizowanych ciagéow jezdnych i pieszych oraz przesuniecie
w klasyfikacji drog do wyzszej kategorii, nie stanowi zmian rzeczowego zamowienia
i nie wplywa na ubezpieczenie.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W zwiazku z ustanowieniem spoélki z ograniczong odpowiedzialnoscia GESTUM
Broker Sp. z o0.0. z siedzibga w Warszawie, brokerem ubezpieczeniowym Urzedu
Miasta Milanowka i podleglych jednostek, nadzoér nad dostarczeniem polis oraz
prawidlowym przebiegiem ubezpieczenia w trakcie trwania umowy obejmie w/w
Broker.

Broker GESTUM Broker Sp. z 0.0. powiadomi wybranego Wykonawce o terminie
przygotowania polis do odbioru.

4. Termin wykonania zamoéwienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia - Wykonawca (Ubezpieczyciel) -
Towarzystwo Ubezpieczeniowe  zobowiazany jest wykonac caloS¢ zamowienia
w terminie od 01.04.2013 roku do 31.03.2015 roku

Realizacja zamowienia nastapi zgodnie z zawartg umowa generalna oraz umowa
ubezpieczen komunikacyjnych.

W przypadku przedtuzajacego sie postepowania przetargowego Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ przesuniecia terminu rozpoczecia realizacji ushugi. W sytuacji
gdy do zawarcia umowy dojdzie po 01.04.2013 r., wowczas termin realizacji
przedmiotu umowy rozpoczyna si¢ z dniem zawarcia umowy i konczy sie
31.03.2015r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow:

O zamowienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
1. Spekliaja warunki dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy nakladaja obowiazek ich posiadania. Wykonawca spelni
warunek w sytuacji, kiedy wykaze, ze posiada zezwolenie na prowadzenie
dziatalnosci ubezpieczeniowej zgodnie z ustawa z dnia 22 maja 2003 r.
o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 11 z 2010r., poz. 66 z pdézn. zm.)
lub dokument potwierdzajacy uzyskanie zezwolenia przed wejSciem w zycie
ustawy z dnia 28 lipca 1990r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej (Dz. U. z 1996
r., Nr 11, poz. 62) i utrzymanie jego waznosci na podstawie powotanych
ustaw.

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamoéwienia.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
z powodu niespelnienia warunkow, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

3. Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na
podstawie dokumentow i oSwiadczen zloZzonych przez Wykonawcow. Z tresci
zalaczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca
spelnit.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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6. Wykaz oswiadczen i dokumentow jakie maja dostarczyé
Wykonawcy:

W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu
o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1, Wykonawca powinien dostarczy¢ nizej wymienione
dokumenty:
1. Oswiadczenie, ze spelnia wymagania okreslone w art. 22 wust. 1
wymienionej ustawy na dzien skladania ofert.- zatqcznik nr 4
2. Zezwolenie wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci
ubezpieczeniowe;j.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosSciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy, w postepowaniach okreslonych w art. 26 ust. 2 ustawy, Wykonawca
powinien dostarczy¢ nizej wymienione dokumenty:

1. Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia, z wykorzystaniem wzoru -
zatacznik nr 5

2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji , w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w
oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wczesSniej niz sze§¢
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

3. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu, wystawionego nie wczesniej niz trzy miesiace
przed uptywem terminu skladania ofert,

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze Wykonawca nie =zalega z oplacaniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu wystawione nie wczesniej niz trzy miesiace przed uplywem terminu
sktadania ofert.

5. Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz szesé
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

6. Aktualna informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 9 ustawy, wystawiona nie wczesniej niz szeS¢ miesiecy
przed uptywem terminu skladania ofert.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy, Wykonawca powinien dostarczyC nizej
wymienione dokumenty:

1. oSwiadczenia o tym, czy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (dz. U. nr 50, poz. 331 z pézn. zm.) z wykorzystaniem wzoru
- zatqcznik nr 6
Wykonawca winien ztozy¢ aktualna liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej albo informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowe;j.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W celu potwierdzenia, ze oferowane ushugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym
przez Zamawiajacego (Ubezpieczajacego), w zaleznosci od czesci, na ktora jest
sktadana, oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Ogolne warunki ubezpieczenia mienia od wszystkich ryzyk;

Ogolne warunki ubezpieczenia sprzetu elektronicznego od wszystkich ryzyk;
Ogolne warunki ubezpieczenia szyb i innych przedmiotéow od sthuczenia;
Ogolne warunki ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu
prowadzonej dzialalnosci i posiadanego mienia;

Ogolne warunki ubezpieczenia autocasco;

Ogolne warunki ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow;
Ogolne warunki ubezpieczenia Auto Szyby, Assistance.

HLp=

oo

Zaleca sie ulozenie dokumentéw od 1 do 7.

Dokumenty i oSwiadczenia, o ktorych mowa powyzej musza zostac ztozone w formie
oryginalu lub kopii poswiadczonej za "zgodnos¢ z oryginalem" przez Wykonawce.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
oraz w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3 Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga byc¢ skladane, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub
tych podmiotow sa poswiadczone za "zgodnosc¢ z oryginalem"
przez wykonawce lub te podmioty.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. 2,3,4 i 6
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawione nie
wczesniej niz sze§é miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne albo, Zze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu, wystawiony nie wczesniej
niz trzy miesiace przed uptywem terminu skladania ofert,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoéwienie,
wystawiony nie wczesniej niz szeS¢ miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.5 sklada
zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo administracyjnego miejsca
zamieszkania albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy, wystawione nie wczesniej niz szesc
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oS$Swiadczenie zlozone przed
notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania
osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
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Jezeli, w przypadku Wykonawcy majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osoby, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy Pzp, maja
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca sktada
w odniesieniu do nich zaswiadczenie wlasciwego organu sadowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczace niekaralnosci tych osob
w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5-8, 10-11 ustawy Pzp, wystawione nie
wczesniej niz szeSC miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, z tym,
ze w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osob nie wydaje sie takich
zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zloZone
przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych oséb.

W przypadku skladania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotow (Wykonawcow
ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia np. konsorcja, spotki cywilne)
oferta spelnia¢ musi nastepujace wymagania:

a) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy
z Wykonawcow wystepujacych wspolnie, oddzielnie musi udokumentowac,
ze nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

b) oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowiazywala
wszystkich Wykonawcéw wystepujacych wspoélnie.

c) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub
do reprezentowania ich w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia publicznego - stosowny dokument nalezy
dolaczy¢ do oferty.

d) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie
z podmiotem wystepujacy jako reprezentant pozostatych.

UWAGA! - Zlozenie wymaganych dokumentéw po uplywie terminu sktadania ofert
jest mozliwe jedynie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp. W sytuacji, kiedy
Wykonawca nie zlozy wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp lub nie ztozy
pelnomocnictwa albo zlozy wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia
dokumenty, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy lub zlozy
wadliwe pelnomocnictwo, Zamawiajacy wezwie go do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie (za wyjatkiem sytuacji, kiedy mimo ich =zlozenia oferta Wykonawcy
podlegataby odrzuceniu lub konieczne byloby uniewaznienie postepowania). ZloZzone
na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac
spelnianie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu, nie pozniej niz
w dniu, w ktéorym uplynatl termin skladania ofert.

7. Informacje o sposobie porozumiewania Sie Zamawiajacego z
Wykonawcami:

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajgacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwiazanych z SIWZ, sposobu przygotowania i zlozenia oferty, kierujac
swoje zapytania pisemnie, faxem nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy niezwlocznie wudzieli odpowiedzi na wszelkie pytania zwiazane
z prowadzonym postepowaniem, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasSnieniami zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorym doreczono Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia oraz zostanie
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zamieszczona na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja,
bez ujawnienia zrédta zapytania.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem skladania ofert

Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.
O kazdej ewentualnej zmianie Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie kazdego
Wykonawce, ktoremu przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
oraz zamieSci na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja.
Zamawiajacy przedhuzy termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do wprowadzenia w ofertach zmian wynikajacych z modyfikacji tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéow Zamoéwienia, niezwlocznie zawiadamiajac wszystkich
Wykonawcéw bioracych udzial w postepowaniu oraz zamiesci te informacje na
stronie internetowe;j.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faxem. Kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej SIWZ, a trescia udzielonych

odpowiedzi, jako obowigazujaca nalezy przyjac treS¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oswiadczenie Zamawiajacego.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Do kontaktow z Wykonawcami w sprawie procedury przetargowej oraz w sprawach
ewentualnych wyjasnien przedmiotu zamoéwienia Zamawiajacy upowaznia
nastepujace osoby:

w sprawach merytorycznych:

* Michat Piwek — p.o. kierownik referatu Organizacyjnego
fax. (22) 724 80 39

w sprawach proceduralnych:

* Kinga Niedzwiecka - Reszczyk podinspektor ds. zamowien publicznych
fax. (22) 724 80 39

Godziny pracy Urzedu:

- poniedziatek od 89 do 1800
- wtorek, sroda, czwartek, piatek od 8% do 1600

strona internetowa Zamawiajacego: www.milanowek.pl
9. Wymagania dotyczqgce wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
10. Termin zwiqzania ofertq:

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed uplywem
terminu zwiazania oferta moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60
dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzyc¢ termin
zwiazania oferta.

11. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonawca, czyli osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nie
posiadajaca osobowosci prawnej oraz Wykonawcy wystepujacy wspolnie maja prawo
zlozy¢ tylko jedna oferte caloSciowa.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte czesciowa na jedna, dwie lub trzy czesci zamowienia:

Czese nr I:
Zakup ushug ubezpieczen mienia, OC oraz ubezpieczenn komunikacyjnych pojazdow
mechanicznych dla Urzedu Miasta Milanéwka i jednostek organizacyjnych

Czesc¢ nr II:
Zakup ustlug ubezpieczen mienia , OC dla Milanowskiego Centrum Kultury
i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Milanowku

Czesc nr III:
Zakup ushug ubezpieczen mienia, OC oraz ubezpieczen komunikacyjnych pojazdow
mechanicznych dla Zakladu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Milanowku.

Wykonawca, ktory przedlozy wiecej niz jedna oferte caloSciowa zostanie wylaczony
z postepowania.

Oferta powinna by¢ przygotowana w sposéb uniemozliwiajacy jej samoistna
dekompletacje (np. zbindowana, zszyta).

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, postepowanie prowadzone jest
w jezyku polskim. Jezeli, ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez
Wykonawce jest sporzadzony w jezyku obcym, dokument taki nalezy zlozy¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce. Dokumenty
zalaczone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwage.
Oferte nalezy wypelnic w sposob czytelny (pismo maszynowe, wydruk komputerowy,
pismo odreczne dlugopisem lub nieScieralnym atramentem). Oferty nieczytelne nie
beda rozpatrywane.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi
numerami, parafowana przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania firmy na
zewnatrz i skladania oswiadczen woli w zakresie praw i obowiazkow majatkowych
Wykonawcy zgodnie z zalaczonymi dokumentami (rejestrem handlowym lub
pelnomocnictwem).

W przypadku, gdy Wykonawca dolaczy jako zalacznik do oferty kserokopie
dokumentow kazda zapisana strona takiego dokumentu winna by¢:

- opatrzona klauzula ,za zgodnosc¢ z oryginatem”

- podpisana przez osobeg(y) upowazniona(e) do podpisywania oferty i opatrzona jej
(ich) imienna pieczatka.

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginalu lub notarialnie potwierdzonej
kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci, a Zamawiajacy nie moze
sprawdzic¢ jej prawidlowosci w inny sposoéb.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
niezaleznie od wyniku postepowania przetargowego.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepisow art.11 ust 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. 1993r nr 47, poz. 211 z p6zn. zm.) izgodnie z art. 8 ust 3 ustawy Pzp, co do
ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom
postepowania, musza by¢ oznaczone klauzula:

» Informacje stanowiqce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjt’.

Zaleca sie, aby te dokumenty byly umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie,
odrebnie od pozostalych dokumentéw zawartych w ofercie. Strony nalezy
ponumerowaé¢ w taki sposéb, aby umozliwi¢ ich dopasowanie do pozostatej czesci
oferty (nalezy zachowac ciaglos¢ numeracji stron oferty).

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy
Pzp.

Dokumenty wymagane w_ofercie powinny by¢ wypelnione przez Wykonawce Scisle
wg warunkow i postanowien zawartych w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia, bez dokonywania zmian przez Wykonawce.

Jezeli ktorys z zalacznikow nie dotyczy Wykonawcy, nalezy dolaczyé go do skladanej
oferty z adnotacja ,Nie dotyczy”.

Oferta musi zawierac:
*  wypelniony formularz oferty — zatacznik nr 2
*  wypelniona tabele kosztéw ubezpieczenia — zatqgcznik nr 3
* pelnomocnictwo do podpisywania oferty, o ile prawo do podpisywania
umowy nie wynika z innych dokumentow zataczonych do oferty
* dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt.6
* parafowany wzor umowy generalnej— zalqcznik nr 7
* parafowany wzor umowy komunikacyjnej — zatqacznik nr 8

Brak ktéregokolwiek z dokumentéw, oswiadczen lub ww. zalacznikow upowaznia
Zamawiajacego do wezwania Wykonawcy w celu uzupelnienia brakujacych
dokumentow w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego zgodnie z art. 26 ust 3
ustawy Pzp.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane
i datowane wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie
oferte, pod warunkiem, Ze dokona tego przed terminem skladania ofert,
a Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty. Zaréwno wycofanie oferty jak i jej zmiany wymagaja formy
pisemne;j.

Zmiany dotyczace oferty powinny byc¢ dostarczone w zamknietej, opieczetowanej
i zaadresowanej w ten sam sposob, co oferta kopercie i opatrzone dodatkowym
napisem ,,ZMIANA”.

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zloZzenie pisemnego
powiadomienia podpisanego przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Powiadomienie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych jak przy
sktadaniu ofert. Odpowiednio opisana koperte w ten sam sposob co oferta,
zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE
OFERTY”.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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Koperta z ofertg zostanie zwrocona bez otwierania gdy:
» zazada tego Wykonawca, ale przed terminem jej otwarcia,
» zostanie zlozona w terminie innym niz ustalone w SIWZ.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uplywie terminu skladania ofert.

Wykonawca, ktory przeklada lub partycypuje w wiecej niz jednej ofercie spowoduje,
ze wszystkie oferty z udzialem tego Wykonawcy zostana odrzucone.

UWAGA!

Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust.
2 pkt 3 zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci
i obiekcje dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym
przed terminem skladania ofert w trybie przewidzianym w pkt 7 niniejszej SIWZ.
Przepisy ustawy Pzp nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia zaméwienia,
w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w opakowaniu (w kopercie) nieprzejrzystym
i zaklejonym, ktory nalezy zaadresowac wedlug ponizszego wzoru:

Wykonawca: Zamawiajacy:
NAZWA Firmy Urzad Miasta Milanéwka
ul. ul. Ko$ciuszki 45
miejscowos¢ 05-822 Milanéwek

Oferta na przetarg nieograniczony
»Zakup ustug ubezpieczeri dla Urzedu Miasta Milanéwka i jednostek
organizacyjnych”
ZP.271/7/0ORG/ 13

NIE OTWIERAC PRZED 18.03.2013 rok godz. 1230
12. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert czesSciowych:

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych, liczba czesci 3.

Szczegotowy opis kazdej czesci przedstawiony jest w Opisie przedmiotu zamoéowienia
— zatqgcznik nr 1.

Ubezpieczyciel moze skladac oferte na jedna, dwie lub trzy czesci.

13. Informacja o dopuszczeniu sktadania ofert wariantowych:

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
14. Informacja o zamdéwieniach uzupetniajgcych:

Zamawiajacy (Ubezpieczyciel) przewiduje udzielenie zaméwien uzupelniajacych,
w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia podstawowego (zawarcia umowy),
dotychczasowemu Wykonawcy (Ubezpieczycielowi) stanowiacych lacznie nie wiecej
niz 50% wartoSci zamowienia podstawowego i polegajacych na powtérzeniu tego
samego rodzaju ubezpieczen, ktérych dotyczy przedmiot podstawowego zamowienia
okreslonego w niniejszej SIWZ.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W przypadku udzielenia zamowienia uzupeilniajacego, Wykonawca, ktéremu
udzielono zamowienia podstawowego, jest zobowiazany do stosowania jednakowych
lub bardziej korzystnych warunkéw ubezpieczenia niz w zamowieniu podstawowym.

15. Opis sposobu obliczania ceny oraz waluta w jakiej bedaq
prowadzone rozliczenia:

Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia ,formularza ofertowego’- okresla
W nim cene na poszczegolne czesci ubezpieczenia.

Wykonawca w ,Tabeli kosztow ubezpieczenia” podaje wysokosci sktadek kazdego
rodzaju ubezpieczenia dla kazdej czesci zamowienia oddzielnie.

W rubrykach ,Razem” w ,Tabeli kosztéw ubezpieczenia” sumuje skladki za dany
rok umowy.

Suma wszystkich pozycji ,Razem” z danej czesci zamowienia stanowi laczna cene
ofertowa poszczegolnych czesci.

Laczna cena ofertowa za kazda czes¢ shuzy do porownania zlozonych ofert i bedzie
traktowana jako podstawa do oceny oferty.

Zamawiajacy bedzie badal oferty dla kazdej czesci oddzielnie.
Wszystkie franszyzy i udzialy wlasne musza by¢é wyrazone kwotowo.

W ubezpieczeniu szyb i innych przedmiotow od sttuczenia franszyzy lub udzialy
wlasne nie wieksze niz 200,00 zl.

W ubezpieczeniu mienia od wszystkich ryzyk franszyzy lub udzialy wlasne nie
wieksze niz 400,00 zi.

W ubezpieczeniu odpowiedzialnosci cywilnej (czes¢ I) franszyzy lub udzialy
wlasne nie wieksze niz 400,00 zl, w ubezpieczeniu OC za drogi nie wyzszy niz
600,00 zt.

W ubezpieczeniu odpowiedzialnosci cywilnej (czesc¢ II i III) franszyzy lub udziaty
wlasne nie wieksze niz 400,00 zt.

W ubezpieczenie sprzetu elektronicznego franszyza lub wudzial wlasny nie
wieksze niz 500,00 zi.

Franszyzy zaproponowane w walucie obcej zostana przeliczone wg Sredniego kursu
NBP z dnia zlozenia oferty.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej w rozumieniu przepisow art.28b ustawy z 11.03.2004r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2004r Nr 54 poz. 535 z pdézn. zm.)

w ,formularzu oferty” podaja tylko cene netto zamowienia nie wyliczajac podatku
VAT i kwoty brutto.

Oferowane ceny beda traktowane jako ostateczne ceny umowne i nie beda podlegac
zadnym negocjacjom.

Wysokos¢ skladek jest wiazaca i bedzie miala zastosowanie przy rozliczeniach
z Wykonawca (Ubezpieczycielem) i nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom
i zmianom w czasie trwania umowy.

W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, Wykonawca powinien uzyskacé¢ wszystkie
niezbedne informacje co do ryzyka, trudnosci i wszelkich innych okolicznosci, jakie
moga wystapi¢ w trakcie realizacji zamowienia.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug w
zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i
ushug, ktory miatby obowigazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Cene oferty na kazda wybrang czes¢ zamowienia nalezy obliczy¢ za pelen 24-
miesieczny okres zamowienia i caly przedmiot zamowienia opisany w zataczniku Nr
1 do SIWZ.

Cena oferty dla pierwszej czeSci zadania musi uwzglednia¢ zakres ubezpieczenia
okreslony w pkt. IA, IB, IC, ID, IE, IF ,Opisu przedmiotu zaméwienia’ i obejmowac:
mienie zgodnie z pkt. IA, IB i wg zalqcznika nr L2a, 1.2b, 1.2d, 1.2e i 1.2g do SIWZ,
ubezpieczenie szyb i innych przedmiotow od stluczenia z pkt. IC ,Opisu przedmiotu
zaméwienia’, sprzet elektroniczny zgodnie z pkt. ID i zatacznikiem nr L.2¢ do SIWZ,
ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z pkt. IE oraz ubezpieczenie
komunikacyjne zgodnie z pkt. IF ,,Opisu przedmiotu zaméwienia” i zatacznikiem 1.2f.

Cena oferty dla drugiej czesSci zadania musi uwzglednia¢ zakres ubezpieczenia
okreslony w pkt. IIA, IIB, IIC, IID ,Opisu przedmiotu zaméwienia” i obejmowac:
mienie zgodnie z pkt. IIA i wg zalgcznika nr IL.2a, IL.2b, IL.2d, IL.2e do SIWZ,
ubezpieczenie szyb i innych przedmiotow od sthluczenia zgodnie z pkt. IIB ,Opisu
przedmiotu zamoéwienia”, sprzet elektroniczny zgodnie z pkt. IIC i zalgcznikiem nr
II.2c do SIWZ, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z pkt. IID ,Opisu
przedmiotu zamoéwienia”.

Cena oferty dla trzeciej czesci musi obejmowacé zakres ubezpieczenia okreslony
w pkt. IIIA, IIIB, IIIC, IID, ,Opisu przedmiotu zaméwienia” i obejmowac: mienie
zgodnie z pkt IIIA ,Opisu przedmiotu zaméwienia” i wg zatacznika nr II1.2a, III.2b,
II1.2d, 1I.2e, do SIWZ, ubezpieczenie szyb i innych przedmiotow od stluczenia z pkt.
B ,Opisu przedmiotu zamdwienia’, sprzet elektroniczny zgodnie z pkt. IIIC
i zatqgcznikiem nr III.2c do SIWZ, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie
z pkt. IIID ,Opisu przedmiotu zamoéwienia” oraz ubezpieczenie komunikacyjne
zgodnie z pkt. IIIE ,Opisu przedmiotu zaméwienia” i zatacznikiem III.2f.

Cena okreslona w ,Formularzu ofertowym” powinna zawiera¢ wszystkie koszty
zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia, oraz ewentualnie ryzyko
wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
umowy.

Podane ceny nie podlegaja zmianom przez okres obowiazywania umowy
z wylaczeniem ubezpieczen AUTO CASCO pojazdow mechanicznych.

Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie ewentualne znizki i zwyzki, wynikajace
z zaoferowanych warunkéw wykonania zamoéwienia i uwzgledniaé zwyczajowo
stosowany kurtaz brokerski dla obstugujacego ubezpieczenia Urzedu Miasta
Milanéwka i jednostek organizacyjnych, jednostek kulturalnych oraz ZGKiM
brokera ubezpieczeniowego GESTUM Broker Sp. z o.0. z siedziba w Warszawie.

Cene oferty za ubezpieczenie AUTO CASCO pojazdow mechanicznych nalezy
naliczy¢ od podanej sumy ubezpieczenia. Cena wykonania zamowienia w tym
zakresie zalezna bedzie od aktualnej wartosci rynkowej pojazdu na dzien
wystawiania polisy ubezpieczeniowe;].

Cene oferty nalezy podac¢ w walucie polskiej, do dwoch miejsc po przecinku cyfrowo
i slownie.
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Cena — musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 gr. koncéwke pominacé, powyzej i rowne S gr.
nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena calosci zamoéwienia jak i ceny jednostkowe winny by¢é wyrazone w zlotych
polskich.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w PLN.

Zamawiajacy informuje, iz w tresci oferty Wykonawcy poprawi w szczegolnosci:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omylki rachunkowe polegajace na blednych obliczeniach
matematycznych (mnozenie, dodawanie), a w konsekwencji wprowadzonych
w ten sposob zmian poprawi koncowa wartos¢ oferty;
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamowienia nie powodujace istotnych zmian w tresci ofert

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
16. Opis kryteridw, oraz sposob oceny ofert:

Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert w dwoch etapach:
I etap — ocena w zakresie wymagan formalnych i kompletnosci oferty.
II etap — ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponize;.

W toku badania oferty Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu jezeli
bedzie to wynikalo z oswiadczen i dokumentow, o ktéorych mowa w pkt. 6 i pkt.
12SIWZ zlozonych wraz z oferta. Wykonawca moze spelnia¢ albo nie spelniac
warunkow udzialu w postepowaniu. Oceny spelniania warunkow nie stopniuje sie.
Zamawiajacy oceni i porowna jedynie oferty, ktore zostana okreslone jako wazne tj.
zgodne z wymaganiami niniejszej Specyfikacji.

W niniejszym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
bedzie kierowal sie nizej podanym kryterium i jego waga dla kazdej czesci
oddzielnie:

Cena - 100% kryterium

Oferty zostana ocenione wg wzoru:

najnizsza oferowana cena

x 100 pkt
cena badanej oferty

Zamawiajacy za cene oferty przyjmuje laczna cene ofertowa za pierwszy i drugi rok
ochrony ubezpieczeniowej dla kazdej czesci oddzielnie podana przez Wykonawce
w ,,Formularzu oferty”.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra otrzyma najwyzsza
(maksymalna ) liczbe punktow w ostatecznej ocenie punktowej dla kazdej czesci
zamowienia oddzielnie.

Pozostalym  Wykonawcom  zostanie  przypisana  odpowiednio mniejsza
(proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw wynikajaca z zastosowania powyzszego
wzoru dla kazdej czesci zamowienia oddzielnie.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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W przypadku, gdy zostana zlozone w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty,
do ztozenia ofert dodatkowych zgodnie z art. 91 ust. 5 i 6 ustawy Pzp.

W przypadku zlozenia tylko jednej oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
Zamawiajacy w toku oceny oferty nie bedzie kierowal sie¢ powyzszym wzorem.
Sprawdzi czy proponowana przez Wykonawce cena jest korzystna dla
Zamawiajacego.

Jezeli oferta Wykonawcy bedzie spelniala warunki okreslone przez Zamawiajacego
zostanie ona uznana za najkorzystniejsza.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowienia w trzech czesciach temu
samemu Zakladowi Ubezpieczen, w przypadku oceny kazdej z ofert jako
najkorzystniejszej w oparciu o wskazane kryteria w kazdej czeSci zamowienia.

Wybor najkorzystniejszej oferty uwaza sie za ostateczny po zatwierdzeniu wyboru
oferty przez Kierownika Zamawiajacego i powiadomieniu Wykonawcow o wynikach.

17. Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zostac¢ dopetnione po
wyborze oferty:

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wynikach
postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty podajac:
* nazwe firmy, siedzibe i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano
uzasadnienie dokonanego wyboru,;
* nazwy firm, siedziby i adresy Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i porownania zlozonych ofert zawierajacych
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i laczna
punktacje;
* o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;
* o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne
* terminie po uplywie ktérego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego
moze by¢ zawarta. zgodnie z art. 92 ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych.
Zamawiajacy ogltosi wyniki postepowania na tablicach ogloszen w swojej siedzibie
oraz umiesci na stronie internetowej, na ktorej dostepna jest Specyfikacja Istotnych
Warunkow Zamoéwienia.

Informacje o formalnos§ciach, jakie powinny byé dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

a) Po rozstrzygnieciu przetargu zostanie podpisana umowa generalna i umowa
ubezpieczen komunikacyjnych.

b) Zawarcie umowy generalnej i umowy ubezpieczen komunikacyjnych nastapi
wg wzoru Zamawiajacego (zalqczniki do SIWZ nr 7 i 8). Postanowienia
ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom po otwarciu ofert.

¢) Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umow.

d) Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny
posiadac ze soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania
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umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalaczonych
do oferty.

18. Istotne warunki umowy, wzor umowy:

Zamawiajacy zalacza do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wzory umow,
ktore stanowia tresS¢ zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Wzér umowy, po uptywie terminu sktadania ofert nie podlega negocjacjom i ztozenie
podpisanej oferty z zalaczonym podpisanym na kazdej stronie wzorem umowy przez
osobe uprawniona jest rownoznaczne z pelna akceptacja tresci przez Wykonawce.

Przyjecie postanowien umowy generalnej i umowy ubezpieczen komunikacyjnych
stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia oferty.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

Tres¢ umowy jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

Termin realizacji umowy wskazany jest w tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia.

Zakres sSwiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy
z zobowiazaniem zawartym w ztozonej przez niego ofercie.

Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu
zamowienia zawartym w  Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamoéwienia
oraz w sytuacjach opisanych w art. 144 i art. 146 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych.

Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, jest zobowiazany
do podpisania umowy w siedzibie Zamawiajacego w terminie przez niego
wyznaczonym, nie wczesniej niz 5 dni od dnia przekazania faxem zawiadomienia
o wyborze oferty, lub nie wczesniej niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty w inny sposob nie pozniej jednak niz przed uplywem terminu
zwiazania oferta.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego (np.
konsorcja) zobowiazani sa do dostarczenia umowy regulujacej wspolprace
podmiotow wystepujacych wspoélnie na zadanie objete zamowieniem, najpdzniej
w dniu podpisania umowy z Zamawiajacym.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

19. Zabezpieczenie nalezytego wykonania:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
od Wykonawcy, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza na podstawie
art. 147 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.
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20. Zawarcie umowy ramowej:

Zamawiajacy nie przewiduje zawierania umowy ramowej w przeprowadzanym
postepowaniu.

21. Informacje o mozliwosci dokonania zmian w zawartej umowie:

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych zmian postanowien umowy zawartej z
wybranym Wykonawca w nastepujacych przypadkach:

* zmiana treSci umowy wynika¢ bedzie 2z koniecznosci dostosowania
do bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa, znowelizowanego badz
wprowadzonego w trakcie wykonywania zamowienia;

* w danym rodzaju ubezpieczenia mienia systemem sum stalych, objetego
zakresem zamowienia, nastapi wzrost lub spadek ilosci albo wartosci
przedmiotu ubezpieczenia;

* w ubezpieczeniu nastepstw nieszczesliwych wypadkow, objetego przedmiotem
zamowienia, nastapi wzrost lub spadek ilosci ubezpieczonych oséb,

* w trakcie realizacji zamowienia nastapi wyczerpanie sumy ubezpieczenia/sumy
gwarancyjnej w objetym zakresem zamowienia ubezpieczeniu systemem
pierwszego ryzyka;

* zmiany dotyczacej terminow platnosci, wysokosci i liczby rat skladki,
w przypadku braku srodkow na zaplate skladek przez jednostki Zamawiajacego
w terminie przewidzianym w umowie oraz dokumentach ubezpieczenia,
bez dodatkowej zwyzki wysokosci sktadki przy roztozeniu jej na raty;

* zmiany wysokosci skladki lub raty skladki w przypadku zmiany sumy
ubezpieczenia, w przypadku zmiany wartosci majatku;

* zmiany dotyczace liczby jednostek organizacyjnych Zamawiajacego i ich formy
prawnej, w przypadku powstania nowych jednostek, przeksztalcenia,
wyodrebniania, potaczenia lub likwidacji;

* rozszerzenia zakresu ubezpieczenia na wniosek Zamawiajacego i za zgoda
Wykonawcy, w przypadku ujawnienia sie badz powstania nowego ryzyka
ubezpieczeniowego nie przewidzianego wczesniej w specyfikaciji;

* korzystne dla Zamawiajacego zmiany zakresu ubezpieczenia  wynikajace
ze zmian OWU Wykonawcy za zgoda Zamawiajacego i Wykonawcy;

* zmiana zakresu ubezpieczenia wynikajaca ze zmian przepiséw prawnych;

*» Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoS¢ zmiany poszczegolnych sum
ubezpieczenia;

* w przypadku sprzedazy badz rezygnacji z ubezpieczenia jakiegokolwiek mienia
bedacego przedmiotem ubezpieczenia w trakcie trwania okresu ubezpieczenia,
Zamawiajacy otrzyma zwrot niewykorzystanej skladki.

* w przypadku zmian prawnych i organizacyjnych Wykonawcy;

* w przypadku zmian osob reprezentujacych Gmine Milanowek;

* W przypadku zmiany zwigzanej ze zmianami iloSciowymi Srodkow trwalych;

* w przypadku zmiany przez ustawodawce stawki podatku VAT, warto§¢ umowy
ulegnie odpowiedniej zmianie w tej czesci, ktorej ta zmiana bedzie dotyczyla.

O wystapieniu okolicznosci mogacych wplyna¢ na zmiane zawartej umowy
Wykonawca zobowiazany jest poinformowac¢ Zamawiajacego pisemnie.

22. Informacja o zastosowaniu aukcji elektroniczne;j:

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektroniczne;j.
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23. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w punkcie obslugi interesanta Urzedu Miasta Milanowka w
Milanéwku ul. Spacerowa 4, badz wysta¢ poczta na ten sam adres Zamawiajacego.
Termin skladania ofert uplywa dnia 18.03.2013 roku, godzina 1215.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostana niezwlocznie zwrocone
Wykonawcy bez otwierania.

24. Miejsce 1 termin otwarcia ofert:

Publiczne otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego:
Urzad Miasta Milanoéwka ul. Spacerowa 4, 05-822 Milanoéwek, pokéj nr 5 w dniu
18.03.2013 roku, o godzinie 1230,

Otwarcie ofert jest jawne. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami
w obecnosci Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ w dniu okreslonym w ogloszeniu
zamowienia. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert,
Zamawiajacy przesle Wykonawcy protokél z sesji otwarcia na pisemny wniosek
Wykonawcy.

Po otwarciu ofert protokél z otwarcia zostanie umieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi:
* stan otwieranych kopert,
* nazwe i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana,
* oferowana cene za kazda z czesci zamoéwienia,
» oferowang cene¢ za cale zamoéwienie - jezeli oferta bedzie obejmowala wiecej
niz jedna czeS¢ zamowienia.

Podane zostang takze nastepujace dane z ofert:
* termin realizacji zamoéwienia,
» okres gwarancji,
» warunki ptatnosci,
jezeli ich podanie w ofercie bylo wymagane.

Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci.
Oferty, o ktérych zmianie lub wycofaniu Zamawiajacy zostal powiadomiony zgodnie
ze Specyfikacja Istotnych Warunkow zaméwienia, po odczytaniu nazwy i adresu
Wykonawcy nie beda dalej rozpatrywane.

Dalsze prace komisji przetargowej odbeda sie bez udzialu Wykonawcow.
Zamawiajacy przygotuje protokol z postepowania przetargowego, ktory bedzie
zawieral informacje podane do wiadomos$ci osobom obecnym podczas otwierania
ofert.

Informacje dotyczace sprawdzenia, wyjasnienia, oceny oraz poréwnania ofert nie
zostana ujawnione Wykonawcom ani innym osobom nieupowaznionym, ktorych
proces ten oficjalnie nie dotyczy, do momentu ogloszenia nazwy Wykonawcy, ktory

przetarg wygratl.

25. Informacje dotyczqce Podwykonawcow:

Wykonawca wskaze w ofercie czes¢ zamowienia, ktora powierzy Podwykonawcy.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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26. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy:

Wszystkim Wykonawcom bioracym udzial w niniejszym postepowaniu, a takze
innym osobom, jezeli ich interes prawny doznal lub moze doznac¢ uszczerbku w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy, przyshuguja srodki
ochrony prawnej zgodnie z art. 179 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Przed uplywem terminu skladania ofert w przypadku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez
organizacjom zrzeszajacym Wykonawcow wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia sSrodkow ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu.

Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetych przez Zamawiajacego
w toku postepowania lub w przypadku zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci,
do ktorej jest zobowiazany na podstawie ustawy, Wykonawca moze wniesc
odwotanie zgodnie z art. 180 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych.

Wykonawca wnosi odwotanie do Prezesa Izby a kopie odwolania przesyta
Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob,
aby mogl on zapoznac sie z jego trescia przed uplywem tego terminu.

Termin na wniesienie odwotania jest uzalezniony od rodzaju czynnosci stanowiacej
podstawe do jego wniesienia zgodnie z art. 182 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

27. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie zwraca kosztow zwiazanych z przygotowaniem i zlozeniem przez
Wykonawce oferty w przedmiotowym postepowaniu.

Opracowata: Kinga Niedzwiecka-Reszczyk
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