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ZAPYTANIE CENOWE

0 udzielenie zaméwienia do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych

na wykonanie: Przygotowanie dokumentacji zwiazanej z rozpoczeciem projektu pn.:
»Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancow Gminy Milanéwek” oraz
pelnienie obowiazkéw Koordynator ww. projektu.

nazwa rodzaju zamoéwienia

Opis przedmiotu zamowienia:

1)
,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancéow Gminy Milanéwek” m.in.:

Przygotowanie dokumentacji zwigzanej 2z rozpoczeciem projektu pn.:

regulaminu naboru i uczestnictwa w w/w projekcie Beneficjentow
Ostatecznych,

formularzy zgloszeniowych dla kazdej 2z 6 grup docelowych uczestnikow
projektu,

umowy zawieranej pomiedzy Gming Milanowek a uczestnikami projektu,
umowy /porozumienia pomiedzy Gmina Milanéwek a jednostkami biorgcymi
udzial w dziataniach koordynacyjnych w projekcie,

regulaminu korzystania ze sprzetu komputerowego z dostepem do internetu w
dzialaniach koordynacyjnych w projekcie,

formularzy dla oséb korzystajacych ze sprzetu w dzialaniach koordynacyjnych

TreSci w przygotowanych wzorach dokumentéw na potrzeby projektu pn.:
»,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkancow Gminy Milanéwek” musza
by¢ zgodne z:

L]

Programem Operacyjnym Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,

wnioskiem o dofinansowanie w/w projektu,

Umowa o dofinansowaniu zawarta pomiedzy Gming Milanéwek a Witadza
Wdrazajaca Programy Europejskie ,

Ustawa o pomocy spoleczne;j.

Ustawa o swiadczeniach rodzinnych.



GOSPODARKA

MILANOWEK

ROZWOJU REGIONALNEGO i

UNIA EUROPEJSKA 5
INNOWACYJNA % EUROPEJSKI FUNDUSZ *

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Uchwata Rady Miejskiej w Milanéwku w sprawie uchwalania regulaminu
udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniow
zamieszkatych na terenie Gminy Milanowek.

Rozporzadzeniem Ministra Pracy Polityki Spotecznej w sprawie rodzin
zastepczych.

Ustawa Kodeks Karny.

Ustawa o ochronie danych osobowych.

Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Ustawa o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b
niepelnosprawnych.

Ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Wynagrodzenie platne po wykonaniu ustlugi na podstawie rachunku/faktury po
przyjeciu protokotu zdawczo — odbiorczego.

2) Pelienie obowiazkéw koordynatora projektu pn.: ,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu mieszkancow Gminy Milanéwek”
Zakres czynnoSci:

inicjowanie prac i koordynacja dziatan zwiazanych z wdrozeniem projektu,
udzial w procesie wylaniania podmiotéw zatrudnionych w projekcie,

nadzoér nad praca os6b zatrudnionych w projekcie,

zapewnienie wlasciwej organizacji projektu w tym zorganizowanie naboru
beneficjentow projektu,

przygotowywanie i przekazywanie raportéw i sprawozdan,

ewaluacja osiaganych wskaznikéw,

kontrola prawidlowosci realizacji projektu,

utrzymywanie harmonogramu podejmowanych w ramach projektu dziatan,
rozwiazywanie ewentualnych probleméw, zwiazanych z wykonywaniem
projektu,

biezaca wspoblpraca z wszystkimi podmiotami zaangazowanymi w realizacje
projektu,

Wynagrodzenie na podstawie umowy cywilno — prawnej lub faktury, wyptacane
bedzie w okresach miesiecznych, nie czesciej niz raz w miesiacu.

Wymagania jakie powinien spelnia¢ koordynator:

wyksztalcenie minimum Srednie

doswiadczenie zawodowe min. 5 lat w tym min. 2 lata na stanowisku
koordynatora lub kierownika projektu wspélfinansowanego ze Srodkow
zewnetrznych,

doswiadczenie w pracy w administracji publicznej,

znajomos¢é zasad realizowania projektow wspolfinasowanych przez sSrodkow
zewnetrzne,

praktyczna znajomos¢ rozliczania dotacji uzyskanych,

biegta znajomos¢ obstugi komputera (MSOffice), znajomos¢ obstugi urzadzen
biurowych

gotowos¢ do pracy w godzinach popoludniowych oraz w soboty

umiejetnos¢ pracy w zespole

komunikatywnosc¢

doskonata organizacja pracy

prawo jazdy kategorii B i wlasny samochod osobowy
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Termin realizacji/wykonania zamdwienia:
1) Przygotowanie dokumentacji zwiazanej z rozpoczeciem projektu - do 30 marca 2013 r.
2) Pekienie obowiazkow koordynatora projektu — do 31 grudnia 2013 r.

Warunki platnosci: przelew 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

Forma zlozenia oferty:

Oferte nalezy zlozyé do dnia 05.03.2013 roku do godziny 16:00 w siedzibie Urzedu Miejskiego
05-822 Milandwek, ul. KoSciuszki 45.

w formie:
» Na formularzu cenowym

P.O. Kierownika Referatu Informatyki
/-
Robert Wojtczak



