Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia ZP.271/25/0ORG/12
»Sprzatanie i utrzymanie w ciaglej czystosci pomieszczenn Urzedu Miasta Milanowka”

Zatqgcznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagany zakres prac:

W zakres codziennego sprzatania wchodzi¢ beda ponizsze prace:

II.

III.
IV.

VL
VIL

VIII.

IX.

XI.
XIIL.
XIII.

XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIIIL.
XIX.

XXI.

XXII.

wybieranie, wynoszenie oraz uzupetnianie wktadow foliowych z koszy na Smieci,

wynoszenie odpadow z koszy i pozostawionych przy koszach oraz z popielniczek do
kontenera umiejscowionego na zewnatrz budynkéw oraz utrzymywanie porzadku
wokot kontenera,

odkurzanie dywanu, dywanikow, wyktadzin dywanowych i powierzchni podtogowych,

zamiatanie i mycie podiég w windach osobowych w budynku ,C” przy ulicy
Spacerowej 4,

mycie powierzchni podlogowych specjalnymi Srodkami chemicznymi
przystosowanymi do takiego celu,

odkurzanie i mycie korytarzy i schodow odpowiednimi Srodkami chemicznymi,

wycieranie kurzu z powierzchni ptaskich (parapety, meble) przy uzyciu odpowiednich
Srodkéw chemicznych,

mycie i polerowanie drzwi szklanych na parterze i na [ pietrze budynku ,A”,
wszystkich drzwi szklanych znajdujacych sie w budynku ”B” lacznie z drzwiami
wejSciowymi oraz wszystkich drzwi szklanych znajdujacych sie w budynku ,C”, oraz
wszystkich drzwi szklanych znajdujacych sie w budynku ZGKiM lacznie z drzwiami
wejsciowymi z zastosowaniem odpowiednich sSrodkéw chemicznych,

mycie brudnych naczyn znajdujacych sie w sekretariacie Urzedu w budynku ,A” jak
réowniez w pomieszczeniu zaplecza socjalnego na [ pietrze budynku ,C”, oraz
wycieranie ich do sucha,

mycie wszystkich powierzchni lustrzanych (luster) przystosowanymi do tego celu
srodkami chemicznymi,

mycie zlewozmywakéw i mebli kuchennych w budynkach ,A”, ;B” | .C” [»ZGKiM”,
mycie zabudowanej zmywarki w budynku ,A”,

mycie urzadzen sanitarnych wraz z bialym montazem w budynkach ,A”, ,B”, ,C”,
"ZGKiM” srodkami czystosci z dodatkiem srodkow odkazajacych,

mycie glazury i terakoty przeznaczonymi do tego celu srodkami,

sprzatanie na mokro schodéw przed wejsciem do budynku ,A”,

sprzatanie na mokro powierzchni przed wejsciami do budynkéw ,B” i ,C” wraz z
podjazdami dla niepelnosprawnych znajdujacych sie w budynku ,,C”,

trzepanie wycieraczek przed wejSciami do budynkéw ,A”, ,B” ,C”

odkurzanie i trzepanie wycieraczek przy wejsciu w budynku ,,C”,

czyszczenie z kurzu sprzetu komputerowego (komputeréow, UPS, drukarek i klawiatur
z wylaczeniem monitoréw komputerowych), kserokopiarek, aparatow telefonicznych
i fax. przeznaczonymi do tego celu srodkami,

sprzatanie pomieszczen referatu Spraw Obywatelskich, bedzie odbywalo sie w

obecnosci pracownika w godzinach pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu
terminu z kierownikiem referatu,

sprzatanie pomieszczenn kasy, bedzie odbywalo sie w obecnosci pracownika w
godzinach pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu terminu z pracownikiem kasy,
sprzatanie pomieszczen serwerowni, w budynku ,A” i ,C” bedzie odbywalo sie w
obecnosci pracownika w godzinach pracy Urzedu po wczesSniejszym ustaleniu
terminu z kierownikiem referatu,
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XXIII.

sprzatanie pomieszczen archiwum bedzie odbywalo sie¢ w obecnosci pracownika w
godzinach pracy Urzedu po wczeSniejszym ustaleniu terminu z pracownikiem
archiwum.

Wykonawca jeden raz w tygodniu zobowiazany bedzie do:

II.
II1.

IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.
XII.
XIII.
XIV.

XV.

odkurzania krzeset i foteli tapicerowanych (réwniez podlokietnikéw) w budynku ,A”,
”B”i,C” ,”ZGKiM”

mycie nég od krzeset i foteli specjalnymi Srodkami chemicznymi,

mycie i polerowanie gabloty i jej zawartoSci w gabinecie Burmistrza w budynku ,A”
specjalnymi srodkami chemicznymi,

mycie z kurzu sztucznych roslin ozdobnych znajdujacych sie w budynkach ,A” , "B” i
»C”

mycie drzwi wejSciowych do budynku ,A” oraz pozostalych drzwi (drewnianych i
metalowych) do pomieszczen w budynkach ,A” i "B” i ,C”, ,ZGKiM” specjalnymi
§rodkami chemicznymi,

mycie Sciany wykonanej z luxferow przeznaczonymi do tego celu Srodkami
chemicznymi,

wycieranie z kurzu i pajeczyn wszystkich tablic informacyjnych w budynkach ,A” ,
"B”i ,C” ,”ZGKiM”

mycie i czyszczenie reczne poreczy balustrad na klatkach schodowych w trzech
budynkach oraz balustrady antresoli w budynku ,B”,

wycieranie z kurzu calych goérnych powierzchni regaléw 2z dokumentami w
budynkach ,A”, ,B”, ,,C” ,”ZGKIM”

usuwanie kurzu i pajeczyn z kominka znajdujacego sie w gabinecie Burmistrza w
budynku ,A”,

wycieranie z kurzu wieszakéw na ubrania,

wycieranie z kurzu lampek biurowych,

odkurzanie powierzchni balkonéw w budynkach ,A” i ,B” (z pominieciem dni o
ujemnych temperaturach),

czyszczenie reczne badz odkurzanie gory cokoléw przy schodach na klatkach
schodowych w budynku ,,C”,

czyszczenie z zanieczyszczen (lisci, piachu i innych) wycieraczki z metalowej kratki
przed wejsciem do budynku ,,C”.

Wykonawca jeden raz w miesiacu zobowiazany bedzie wykonywagé:

II.
II1.

IV.

VI.

VII.

VIII.

mycie i czyszczenie reczne listew przypodlogowych w pomieszczeniach i na
korytarzach w trzech budynkach,

czyszczenie i usuwanie pajeczyn z balustrad balkonéw w budynkach ,A” i ,B”,
sprzatanie na mokro powierzchni balkonéw w budynkach ,A” i ,B” (z pominieciem
dni o yjemnych temperaturach),

usuwanie pajeczyn i kurzu ze Scian i sufitéow w budynkach ,A” i ,B”, oraz w budynku
»C7,

mycie kaloryferéow w trzech budynkach,

mycie osSwietlenia goérnego i lampek biurowych odpowiednimi srodkami chemicznymi
we wszystkich pomieszczeniach,

mycie zabrudzonych S§cian przystosowanych do tego odpowiednimi Srodkami
chemicznymi,

mycie lodéwki, w budynkach A i B oraz w budynku ,,C”,
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IX.
X.

mycie i polerowanie szklanych §cian w budynku ,B” i w budynku ,,C”,
mycie kuchenek mikrofalowych w budynkach ,A” i ,B”.

W zakres wykonywanych prac bedzie wchodzié¢ rowniez:

II.

II1.

IV.

VL

VII.

VIII.

kazdorazowe sprzatanie sali slubow po odbytych komisjach, sesjach, zebraniach i
Slubach oraz ustawienie mebli tak, aby przywrocié¢ pierwotny wyglad sali (tak jak
powinna wygladaé¢ sala do udzielania Slubéw) wraz z umyciem i wypolerowaniem
brudnych naczyn. W/w czynnosci moga zosta¢ wykonane najpézniej do godz. 10.30
dnia nastepnego. W przypadku slubéw udzielanych w soboty, sprzatanie Sali slubow
powinno odby¢ sie w piatek, badz w sobote po uzgodnieniu godziny z Kierownikiem
Urzedu Stanu Cywilnego.

czyszczenie rolet, verticali i zaluzji okiennych dwa razy w czasie realizacji umowy, po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu z Zamawiajacym,

w ramach Swiadczonej ustugi Wykonawca bedzie wykonywal dwukrotne mycie okien
o lacznej powierzchni 299,36m?2 we wszystkich pomieszczeniach, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym, w czasie realizacji umowy.

uzupelnianie konczacych sie kostek dezynfekujaco - zapachowych w muszlach
klozetowych,

uzupelnianie konczacych sie odswiezaczy powietrza w aerozolu w pomieszczeniach
sanitarnych,

uzupelnianie konczacych sie plynéw do mycia naczyn w Sekretariacie Burmistrza, w
pomieszczeniach sanitarnych w budynku ,A” i ,B”, w pomieszczeniach socjalnych w
budynku ,,C”

uzupelnianie konczacych sie mydel w plynie w pomieszczeniach sanitarnych w trzech
budynkach,

sprzatania po wszystkich remontach, przeprowadzkach oraz w sytuacjach
awaryjnych na telefoniczne zlecenie Zamawiajacego w ramach realizowanej umowy.

Ustuga utrzymania czystosci w siedzibie Urzedu Miasta bedzie swiadczona codziennie od
poniedziatku do piatku poza godzinami pracy Urzedu (tj. poniedziatek 800-1809;

wtorek — piatek 800-1699), za wyjatkiem pomieszczen o tzw. ograniczonym dostepie,

tj.: pomieszczenia referatu spraw obywatelskich, pomieszczenia serwerowni, archiwum, kasy
sprzatanie tych pomieszczen bedzie odbywalo sie w obecnosci pracownika w godzinach
pracy Urzedu po wczesniejszym ustaleniu terminu.

Zakres prac w pomieszczeniach o tzw. ograniczonym dostepie jest zgodny z zakresem prac
w pozostatych pomieszczeniach biurowych.

W lokalach uzytkowanych przez ZGKiM ustuga bedzie Swiadczona od poniedziatku do
piatku poza godzinami pracy pracownikéw (tj. poniedziatek 10090-1800; wtorek — piatek 700-
159, w Srode pelniony jest dyzur pracownikéw w godzinach 1590-1700),

Dostawa S§rodkow czystosSci powinna odbywac sie podczas obecnosci personelu
sprzatajacego, a wiec pracownicy Urzedu nie posiadaja upowaznienia do odbiory w/w
asortymentu.



