Zalacznik do UCHWALY Nr .........
RADY MIASTA MILANOWKA
yAL | 11T r.

Regulamin okreslajacy tryb udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych jednostek
oswiatowych, prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu
terytorialnego i osoby fizyczne oraz dla niepublicznych jednostek o$wiatowych oraz
zakres i tryb kontroli prawidlowosci ich wykorzystania.

Przepisy ogélne

§1.

1. Regulamin okresla tryb udzielania i rozliczania dotacji udzielanych przez Miasto
Milanowek (zwane dalej ,,Miastem”) oraz tryb i zakres kontroli prawidlowosci ich
wykorzystywania:

1) publicznym jednostkom, prowadzonym przez osoby fizyczne i osoby prawne,
inne niz Miasto;
2) niepublicznym jednostkom.
2. Do jednostek, o ktorych mowa w ust. 1 zalicza si¢:
1) przedszkola;
2) inne formy wychowania przedszkolnego;
3) oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych;
4) szkotly: podstawowe i gimnazja.

Tryb udzielania dotacji

§2.

1. Dotacje jednostkowe dla poszczegdlnych rodzajow jednostek publicznych, o ktdrych
mowa w § 1ust. 1 pkt 1 przystuguja w nastepujacych wysokosciach:
1) dla jednostek prowadzacych wczesne wspomaganie rozwoju dziecka
w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na jedno dziecko objete
wczesnym wspomaganiem rozwoju w czgsci oswiatowej subwencji ogolnej dla
Miasta;
2) dla przedszkoli — w wysokosci rownej wydatkom biezagcym przewidzianym na
jednego ucznia w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Miasto;
3) dla oddziatow przedszkolnych w szkotach podstawowych — w wysokosci:

a) ustalonych w budzecie Miasta Milanowka wydatkéw biezacych
ponoszonych w oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych w przeliczeniu na jednego ucznia, lub

b) wydatkow biezacych ponoszonych przez najblizsza gming na
prowadzenie oddzialow przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych w przeliczeniu na jednego ucznia, w przypadku
nieprowadzenia takich oddziatéw przez Miasto;



4) dla os6b prowadzacych wychowanie przedszkolne w innych formach
wychowania przedszkolnego — w wysokosci 50% wydatkow biezacych
przewidzianych na jednego ucznia w przedszkolach publicznych
prowadzonych przez Miasto;

5) dla szkét — w wysokosci rownej wydatkom biezacym przewidzianym na
jednego ucznia w szkotach tego samego typu i rodzaju prowadzonych przez
Miasto, nie nizszej jednak niz kwota przewidziana na jednego ucznia szkotly
danego typu i rodzaju w czegsci o§wiatowej subwencji ogolnej dla Miasta.

2. Na ucznia niepetnosprawnego jednostek, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 1 4
przystuguje dotacja w wysokos$ci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia
przedszkola 1 oddziatu przedszkolnego w czgsci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez Miasto, jezeli jest ona wyzsza od kwoty okreslonej na podstawie
ust. 1.

3. Dotacje, okreslone w wust. 1 pkt 2, 3 i 4 przystuguja na kazdego ucznia,
z zastrzezeniem ust. 2.

§ 3.

1. Dotacje jednostkowe dla poszczegdlnych rodzajow jednostek niepublicznych
przyshuguja w nastepujacych wysokosciach:

1) dla jednostek prowadzacych wczesne wspomaganie rozwoju dziecka —
W wysokosci kwoty przewidziane] na jedno dziecko objete wczesnym
wspomaganiem rozwoju w czgsci oswiatowej subwencji ogélnej dla Miasta;

2) dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych, w ktorych
realizowany jest obowiazek szkolny lub obowigzek nauki — w wysokosci
kwoty przewidzianej na jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoty w czesci
oswiatowe] subwencji ogolnej otrzymywanej przez Miasto;

3) dla niepublicznych przedszkoli — w wysokosci 75% ustalonych w budzecie
danej gminy wydatkow biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych
w przeliczeniu na jednego ucznia;

4) dla osOb prowadzacych wychowanie przedszkolne w innych formach
wychowania przedszkolnego — w wysokosci 40 % wydatkow biezacych
ponoszonych na jednego ucznia w przedszkolach publicznych prowadzonych
przez Miasto;

5) dla oddzialow przedszkolnych w szkotach podstawowych — w wysokos$ci 75%:

a) ustalonych w budzecie Miasta Milanowka wydatkow biezacych
ponoszonych w oddziatach przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych w przeliczeniu na jednego ucznia, lub

b) wydatkow Dbiezacych ponoszonych przez najblizsza gmine na
prowadzenie oddziatow przedszkolnych w publicznych szkotach
podstawowych w przeliczeniu na jednego ucznia, w przypadku
nieprowadzenia takich oddziatéw przez Miasto;

6) dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkoét publicznych nie wymienione
w pkt 2 — w wysokosci 50% ustalonych w budzecie Miasta wydatkéw
biezacych ponoszonych w szkotach publicznych tego samego typu i rodzaju



w przeliczeniu na jednego ucznia, przy czym dotacja przystuguje na kazdego
ucznia uczestniczagcego w co najmniej 50% obowigzkowych zajeé
edukacyjnych w danym miesigcu.

2. Na ucznia niepelnosprawnego jednostek, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, 4 i 5
przystuguje dotacja w wysokos$ci kwoty przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia
przedszkola 1 oddziatu przedszkolnego w czgsci oswiatowej subwencji ogolnej
otrzymywanej przez Miasto, jezeli jest ona wyzsza od kwoty okreslonej na podstawie
ust. 1.

3. Dotacje, okreSlone w ust. 1 pkt 3, 4, 5 przystuguja na kazdego ucznia,
z zastrzezeniem ust. 2.

§ 4.

W przypadku, gdy do obliczenia podstawy dotacji niezbgdna jest liczba uczniéw jednostek
publicznych prowadzonych przez Miasto, dla obliczenia dotacji przyjmuje si¢ nastepujaca
liczbe uczniow:

1) wedhug stanu na dzien 1 stycznia roku budzetowego — w okresie od 1 stycznia
do 31 sierpnia tego roku budzetowego;

2) wedlug stanu na dzien 1 wrzesnia roku budzetowego — w okresie od 1 wrzesnia
do 31 grudnia tego roku budzetowego.

§ 5.

1. Do dnia 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok udzielenia dotacji organ prowadzacy
jednostke sktada w Urzedzie Miasta Milanowka (zwanego dalej ,,Urzedem”)
informacj¢ (zwang dalej ,,roczng informacjg), podpisang przez osob¢ uprawniong do
reprezentowania zgodnie z odrgbnymi przepisami, o planowanej liczbie uczniow
w kolejnym roku objetych dotacja, sporzadzong wedlug wzoru, okreslonego
w zalaczniku nr 1 do Regulaminu. Roczna informacja stanowi wniosek o udzielenie
dotaciji.

2. Nie zlozenie w terminie rocznej informacji przez jednostke:

1) niepubliczng;
2) publiczng prowadzacg wczesne wspomaganie rozwoju,

stanowi podstawe do nie przyznania dotacji na kolejny rok budzetowy.

§ 6.

1. Do 20 dnia kazdego miesigca organ prowadzacy jednostke sklada w Urzedzie
informacj¢ (zwanag dalej ,,miesieczng informacja”) o aktualnej liczbie uczniow,
sporzadzona na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania oraz dzialalno$ci
wychowawczej 1 opiekunczej odpowiedniej dla danego typu jednostki, wedhug stanu
na 1 dzien miesigca, w ktorym sktadana jest informacja. Wzor informacji miesigczne;j
okresla zalgcznik nr 2 do Regulaminu.



Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 stanowi podstawe do obliczenia wysokos$ci dotacji
naleznej w miesiacu, za ktory jest sktadana.
Dotacje za lipiec i sierpien obliczane sa na podstawie informacji o liczbie uczniow
Z czerwca, pomniejszonej o uczniow skreslonych z listy ucznidéw po zlozeniu tej
informacji. Dotacja za lipiec i sierpien nie przyshuguje na dzieci przyjete do
przedszkola dyzurujacego na czas dyzuru, jesli pozostaja one na lisScie w innym
przedszkolu.
Dotacja na dziecko uczeszczajace do przedszkola przystuguje poczawszy od miesigca,
w ktorym ukonczyto ono 2,5 roku zycia.
W przypadku nie ztozenia miesi¢cznej informacji w terminie okre§lonym w ust. 1,
miesieczng kwote dotacji oblicza si¢ na podstawie ostatniej zlozonej miesigcznej
informacji.
Wyptacana w kazdym miesigcu dotacja ma charakter zaliczkowy.
W terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Burmistrza petnej informacji o wysokos$ci
czgsci o$wiatowe] subwencji ogolnej na dany rok budzetowy, zostang ustalone
aktualne kwoty jednostkowe dotacji na jednego ucznia szkoty niepublicznej oraz na
ucznia niepetnosprawnego.
. Na podstawie kwot, o ktorych mowa w ust. 7, Burmistrz Miasta Milanéwka) zwany
dalej ,,Burmistrzem”) okresli kwote:

1) niedoptaty dotacji, ktora zostanie wyptacona z wyréwnaniem od poczatku roku

budzetowego;
2) nadptaty dotacji, ktoéra zostanie odliczona od naleznej dotacji za nast¢pny
miesigc.

§7.

W przypadku zmiany wysokosci dotacji, spowodowanych:

1) zmiang planowanych przez Miasto wydatkow biezacych w jednostkach
publicznych prowadzonych przez Miasto — zmianie ulegaja kwoty dotacji
poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokonano
zmiany, za§ w grudniu — w tym miesiacu,

2) zmiang liczby dzieci uczeszczajacych do przedszkola publicznego od wrzesnia
kazdego roku — zmianie ulegaja kwoty dotacji poczawszy od wrzesnia danego
roku.

O zmianie wysokosci dotacji zawiadamia organy prowadzace jednostki komodrka
organizacyjna Urzedu wiasciwa w sprawach edukacji w terminie 14 dni od dnia
dokonania zmiany.

O kazdej zmianie dotyczacej dziatania jednostki oraz o kazdej okolicznos$ci, mogacych
mie¢ wplyw na udzielenie dotacji, jednostka zobowigzana jest poinformowaé
Burmistrza w terminie 14 dni od dnia dokonania zmiany lub zajscia okolicznosci.
Informacje przekazane beda uwzgledniane do obliczania 1 udzielania dotacji od
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym informacje przekazano Burmistrzowi.



4.

W przypadku nie dopelnienia obowiazku, o ktorym mowa w ust. 3 w terminie,
informacje przekazane beda uwzgledniane do obliczania i udzielania dotacji od
miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym informacje przekazano Burmistrzowi.

Termin i sposob rozliczania dotacji

§8.

Organ prowadzacy jednostk¢ zobowigzany jest przekazywaé do Urzedu pisemne
roczne rozliczenie przyznanej dotacji w terminie do dnia 20 stycznia nastepnego roku.
Wz6r rocznego sprawozdania okresla zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

W przypadku zakonczenia dzialalnosci jednostki w trakcie okresu sprawozdawczego,
rozliczenie dotacji nalezy przedtozy¢ w Urzedzie w terminie 30 dni od dnia
otrzymania ostatniej zaliczkowej wyptaty dotacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie tresci rozliczenia Burmistrz moze zazadad
wyjasnien lub dodatkowych informacji dotyczacych wykorzystania i rozliczenia
dotaciji.

Tryb i zakres kontroli prawidlowosci wykorzystywania dotacji

§9.

Kontrola prawidtowo$ci wykorzystania dotacji przez jednostke dokonywana jest na
podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza.
Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
1) datg wystawienia;
2) numer upowaznienia (ktory jest jednoczesnie numerem sprawy wedlug
klasyfikacji przyjetej w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt);
3) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
4) imig i nazwisko oraz seri¢ i numer dowodu osobistego osoby upowaznionej do
przeprowadzenia kontroli (zwanej dalej ,,kontrolujagcym”);
5) okreslenie jednostki zawierajace: nazwg, rodzaj jednostki oraz adres;
6) okreslenie organu prowadzacego zawierajace: nazweg (imi¢ 1 nazwisko
w przypadku osoby fizycznej) oraz adres;
7) przedmiot i zakres kontroli;
8) termin waznos$ci upowaznienia;
9) podpis Burmistrza.
W uzasadnionych przypadkach termin upowaznienia do kontroli moze zostaé
przedtuzony.

§ 10.

O planowanej kontroli osoba kontrolujgca powiadamia organ prowadzacy jednostke
nie pozniej niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli.

Rozpoczynajac kontrole osoba kontrolujaca okazuje dyrektorowi jednostki
upowaznienie wraz z dowodem osobistym.



§11.

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki, w dniach 1 w godzinach

pracy oraz w obecnosci jej pracownika.

. W uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z dyrektorem jednostki, kontrola

moze by¢ przeprowadzana w innych dniach i1 godzinach niz okre$lone w ust. 1.

. Dyrektor jednostki i organ prowadzacy maja obowiazek:

1) udostgpnienia kontrolujagcemu wszelkich dokumentéw niezbednych — do
przeprowadzenia kontroli w przedmiocie 1 w zakresie okreslonym
W upowaznieniu;

2) udzielenia osobiscie lub przez pracownikow pisemnych Wyjasnien
dotyczacych przedmiotu i zakresu kontroli;

3) zapewnienia warunkow do przeprowadzenia kontroli.

. Kontrolujacy ma prawo:

1) sporzadzania odpisow lub zestawien na podstawie dokumentacji przedtozonej
do kontroli, za$ za zgoda dyrektora jednostki — kserokopii dokumentacji;

2) zadania potwierdzenia zgodno$ci odpisow lub zestawien z dokumentacjg,
na podstawie ktorej zostaty wytworzone;

3) dokonywania, przy udziale pracownika jednostki upowaznionego przez jej
dyrektora, ogledzin zwigzanych z przedmiotem i zakresem kontroli, ktorych
ustalenia nalezy udokumentowaé w protokole podpisywanym przez
kontrolujgcego 1 upowaznionego pracownika jednostki.

§ 12.

. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokot w dwodch jednobrzmigcych

egzemplarzach.

. Protokoét podpisuja kontrolujacy i dyrektor jednostki.

. Protokot kontroli powinien zawierac:

1) pelng nazwe jednostki kontrolowane;j i jej adres;

2) numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkot, przedszkoli
1 placéwek niepublicznych, numer 1 data decyzji o nadaniu uprawnien szkoty
publicznej lub numer i data zezwolenia na prowadzenie szkoty, przedszkola
lub placéwki publicznej;

3) pelna nazwe organu prowadzacego i jego adres;

4) imiona i nazwiska dyrektora jednostki i gtownego ksiggowego oraz datg
rozpoczecia petnienia funkcji;

5) imig i nazwisko oraz numer dowodu osobistego kontrolujgcego;

6) okres trwania kontroli;

7) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

8) opis dokonanych ustalen faktycznych oraz stwierdzonych nieprawidlowosci,
z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkow;

9) zalecenia dotyczace nieprawidtowosci,

10) wykaz dowodow, na podstawie ktorych dokonano ustalen;



11) informacje o prawie dyrektora jednostki o prawie do odmowy podpisania
protokotu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 Regulaminu;
12) informacj¢ do dorgczeniu jednego egzemplarza protokotu kontroli jednostce
oraz date dorgczenia,;
13) daty podpisania protokotu oraz podpisy dyrektora jednostki i kontrolujacych.
4. Dokumenty, o ktérych mowa w § 11 ust. 4, kontrolujacy dotacza do egzemplarza
przekazywanego Burmistrzowi. Na wniosek dyrektora jednostki kontrolujacy
sporzadza rowniez egzemplarz kazdego dokumentu dla dyrektora jednostki.

§13.

1. Dyrektor jednostki ma prawo odmowy podpisania protokotu kontroli w terminie 7 dni
od dnia dorgczenia jednostce protokotu, uzasadniajac pisemnie przyczyny odmowy.
Pisemne uzasadnienie dotgcza posiadanego przez siebie do protokotu kontroli.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez dyrektora jednostki, protokot
podpisuje kontrolujacy.

3. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wykonania zalecen, w tym
w szczegdlnosci dotyczacych obowigzku zwrotu dotacji, oraz innych czynnosci,
do ktéorym uprawniony jest Burmistrz, w szczego6lnosci skierowania zawiadomienia
o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finansow publicznych.

§ 14.

1. Dyrektor jednostki albo organ prowadzacy moze ztozy¢ Burmistrzowi zastrzezenia,
dodatkowe wyjasnienia lub dokumenty dotyczace kontroli w terminie 7 dni od dnia
podpisania protokotu lub zlozenia pisemnego uzasadnienia odmowy podpisania
protokotu.

2. Burmistrz przekazuje zastrzezenia, dodatkowe wyjasnienia lub dokumenty, o ktorych
mowa w ust. 1 do przeanalizowania kontrolujagcemu, jezeli uzna, ze wymagaja one
takiej analizy.

3. Po przeanalizowaniu wyjasnien kontrolujacy:

1) przeprowadza na podstawie odrgbnego upowaznienia dodatkowe czynnos$ci
kontrolne, do ktorych stosuje si¢ odpowiednio § 9-12 Regulaminu, z tym ze
z dodatkowych czynnosci nie sporzadza si¢ nowego protokotu kontroli, lecz
uzupehnienie zawierajgce elementy, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 5-10
Regulaminu;

2) informuje pisemnie Burmistrza o tym, ze zastrzezenia, dodatkowe wyjasnienia
lub dokumenty nie maja wplywu stwierdzone w trakcie kontroli
nieprawidlowosci 1 przedstawione zalecenia.

4. Burmistrz powiadamia wnoszacego zastrzezenia, dodatkowe wyjasnienia lub
dokumenty o nie uwzglednieniu dodatkowych wyjasnien.

§ 15.

Jezeli kontrolujacy stwierdzi w trakcie kontroli nieprawidlowosci dotyczace dziatania Miasta,
zobowigzany jest niezwlocznie poinformowac o nich Burmistrza.



